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1. WSTEP

Ten Podrecznik jest dla Ciebie, jezeli:

=» chciatbys$ wspotpracowac z partnerem ze Stowaciji / z Polski,
=» opracowujesz wniosek o dofinansowanie matego projektu w ramach programu Interreg

Polska - Stowacja 2021-2027,

=» otrzymate$ dofinansowanie i wdrazasz maty, polsko-stowacki projekt jako beneficjent

lub partner.

Podrecznik przygotuje Cie do napisania wniosku o dofinansowanie, realizacji zaplanowanych

dziatan i rozliczenia matego projektu.

Aktualng wersje Podrecznika dla beneficienta matych projektow w programie Interreg Polska
- Stowacja 2021-2027 znajdziesz na stronach internetowych podmiotéw Zarzgdzajgcych
Funduszami Matych Projektéw na pograniczu polsko-stowackim. Ich adresy podali$my

w pki. 3.2.

2. WYKAZ SKROTOW

Zapoznaj sie z listg skrétéw stosowanych w programie Interreg Polska — Stowacja 2021-2027.
Pomogg Ci one lepiej orientowaé sie w programie oraz w zawarto$ci poszczegodlnych

rozdziatow tego Podrecznika.

Skrot Rozwiniecie

BIC/SWIFT kod identyfikujgcy bank znany réwniez pod nazwag
SWIFT

CST2021 Centralny System Teleinformatyczny 2021

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EUR euro
Europejskie Ugrupowanie Wspotpracy Terytorialnej

EUWT TATRY TATIEYJ grup polpracy Tery )

FMP Fundusz Matych Projektow

GENERATOR generator wnioskow i raportéw

IBAN miedzynarodowy standard numeracji kont bankowych
Instytucja Krajowa

IK (Ministerstwo Inwestycji, Rozwoju Regionalnego i
Informatyzacji Republiki Stowackiej)

IT technologia informatyczna

=z Instytucja Zarzadzajgca
(Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej)

JST jednostka samorzgdu terytorialnego
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KE Komisja Europejska

KM Komitet Monitorujgcy

KMP Komitet ds. matych projektow

MSP mikro, mate i Srednie przedsigbiorstwa

NEB Inicjatywa Nowy Europejski Bauhaus

OSP ochotnicza straz pozarna

OZE odnawialne zrodta energii

PODRECZNIK Podrecznik dla beneficjenta matych projektow

RCO programowy wskaznik produktu

RCR programowy wskaznik rezultatu

RODO rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych

SEK Stowarzyszenie Euroregion Karpacki
System Harmonogramowania, Rejestracji i

SHRIMP M)(/)nitorowania Pogmocy Publiczne} J

SKP Samorzgdowy Kraj Preszowski

SKZ Samorzadowy Kraj Zylinski

SRB Stowarzyszenie ,Region Beskidy”

UE Unia Europejska

UOKIK Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw

VAT podatek od towaréw i ustug

WCAG 2.1 wytyczne dostepnosci tresci internetowych

WJT wyzsza jednostka terytorialna

WS Wspodliny Sekretariat

ZARZADZAJACY FMP

Podmiot/podmioty uprawnione do zarzgdzania 5
Funduszami Matych Projektéw na pograniczu polsko-
stowackim, tj. Stowarzyszenie ,Region Beskidy”,
Europejskie Ugrupowanie Wspétpracy Terytorialnej
TATRY, Stowarzyszenie Euroregion Karpacki,
Samorzgdowy Kraj Zylinski, Samorzadowy Kraj
Preszowski (w programie i w Podreczniku programu
Interreg Polska — Stowacja 2021-2027 okreslany/i jako
.Beneficjent FMP”).

ZRID

zezwolenie na realizacje inwestycji drogowej
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3. GDZIE UZYSKAC WSPARCIE?

Na kazdym etapie przygotowania i realizacji matego transgranicznego projektu mozesz
skorzysta¢ z bezptatnego wsparcia. Informujemy o mozliwosciach finansowania. JesteSmy tez
po to, zeby pomdc Ci przygotowaé, zrealizowac i rozliczyé maty projekt. Jezeli czegos nie
rozumiesz — pytaj. Informuj nas takze o pojawiajgcych sie problemach. Im szybciej
wprowadzisz nas w temat, tym szybciej znajdziemy wspolnie rozwigzanie.

Oficjalnymi jezykami programu s3g jezyk polski i jezyk stowacki. W jezyku
Whioskodawcy/Beneficjenta prowadzona jest oficjalna korespondencja, szkolenia itp.

3.1 FORMY WSPARCIA

Przygotowalismy dla Ciebie nastepujgce formy wsparcia w trakcie przygotowania i realizacji
matego projektu:

= PODRECZNIK DLA BENEFICJENTA MALYCH PROJEKTOW

To podstawowy dokument, z ktérym powinienes zapoznac¢ sie, jezeli jeste$ zainteresowany
realizacjg matego projektu w programie Interreg Polska - Stowacja 2021-2027

= DWUJEZYCZNA STRONA INTERNETOWA

Tutaj znajdziesz aktualne informacje na temat matych projektéw: harmonogram naborow,
oferty wspotpracy, terminy szkolen, aktualne wersje elektroniczne obowigzujgcych
Cie dokumentéw, kontakt do nas i wiele innych. Siegaj na biezgco po wiecej informacii:

® Stowarzyszenie Euroregion Karpacki: https://www.karpacki.pl/

* EUWT TATRY: www.fmp-tatry.eu

® Stowarzyszenie ,Region Beskidy”: http://www.euroregion-beskidy.pl/
* Samorzgdowy Kraj Zylinski: https://www.zilinskazupa.sk/

® Samorzgdowy Kraj Preszowski: https://www.psk.sk

=2 POMOC W POSZUKIWANIU PARTNERA

W Twoim matym projekcie obowigzkowo musi uczestniczy¢ partner zagraniczny. Jezeli
dotychczas nie wspétpracowate$ z instytucjg z drugiej strony granicy polsko-stowackiej lub
chciatby$ nawigza¢ nowe partnerstwo pomozemy Ci w znalezieniu odpowiedniego partnera.
Wystarczy, ze wypetnisz w swoim jezyku narodowym dostepny na naszej stronie formularz
oferty wspotpracy i przeslesz go do nas.

= SZKOLENIA

Zaréwno dla oséb rozwazajgcych ztozenie wniosku o dofinansowanie matego projektu,
jak i tych realizujgcych juz maty projekt organizujemy szkolenia. Szkolenia prowadzone sg
w Twoim jezyku narodowym. Informacje o terminach szkolern znajdziesz na stronach
internetowych Zarzadzajgcych FMP.
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= KONSULTACJE INDYWIDUALNE

Wszystkim zainteresowanym osobom udzielamy indywidualnych konsultacji z zakresu
przygotowywania matego projektu, wdrozenia zaplanowanych dziatan i ich rozliczenia.
Konsultacje prowadzone sg w Twoim jezyku narodowym i majg dogodng dla Ciebie forme, np.:

®* rozmowa telefoniczna,

® korespondencja mailowa,

® spotkanie w naszym biurze,
® gspotkanie online.

= GENERATOR

System informatyczny — Generator wnioskéw i raportow (generator), ktéry utatwi Ci ztozenie
wniosku o dofinansowanie, rozliczenie matego projektu i korespondencje z nami. Generator
dostepny jest pod adresem: https://www.e-interreg.eu/*

3.2 KONTAKT DO NAS

Podmiotami zarzgdzajgcymi Funduszami Matych Projektdw na pograniczu polsko — stowackim
sg: Stowarzyszenie ,Region Beskidy”, Europejskie Ugrupowanie Wspétpracy Terytorialnej
TATRY, Stowarzyszenie Euroregion Karpacki, Samorzgadowy Kraj Zylinski, Samorzgdowy Kraj
Preszowski. Wiecej na temat struktury zarzgdzania znajdziesz w punkcie 4. Upewnij sie, ktory
Zarzagdzajacy FMP jest wtasciwy dla Twojej instytucji. Wez pod uwage lokalizacje siedziby
Twojej instytucji/partnera i zakres tematyczny, w ramach ktérego chcesz ztozy¢ lub realizujesz
maty projekt.

W kwestiach ,roboczych” zachecamy do komunikacji z nami telefonicznie oraz za
posrednictwem poczty elektronicznej. Oficjalna korespondencja w sprawie matego projektu
prowadzona jest co do zasady w generatorze.

Stowarzyszenie ,,Region Beskidy”

ul. Widok 18/3

43-300 Bielsko-Biata

tel. (+ 48) 33 488 89 24, (+ 48) 33 488 89 25, 503 109 544
e-mail: biuro@euroregion-beskidy.pl

strona www: http://www.euroregion-beskidy.pl/

Europejskie Ugrupowanie Wspoétpracy Terytorialnej TATRY (EUWT TATRY)
ul. Jana Ill Sobieskiego 2

34-400 Nowy Targ

tel. (+48) 18 266 69 53

e-mail: info@fmp-tatry.eu

strona www: http://www.fmp-tatry.eu

1 W przypadku braku dostepnosci generatora dokumenty sktadane sg w formie elektronicznej w sposob ustalony
przez Zarzadzajgcego FMP.

Wersja 3.0


mailto:biuro@euroregion-beskidy.pl
http://www.euroregion-beskidy.pl/
http://www.fmp-tatry.eu/

Stowarzyszenie Euroregion Karpacki
pl. Jana Kilinskiego 2

35-005 Rzeszow

Tel. (+48) 17 852 52 05, 17 857 63 69
e-mail: sekretariat@karpacki.pl

strona www: https://www.karpacki.pl/

Samorzadowy Kraj Zylinski

Komenského 2622/48,

010 01 Zilina

+421 41 5032 302 artina.ole@zilinskazupa.sk martina.olesova@zilinskazupa.sk
+421 41 5032 175, andrea.cuthova@zilinskazupa.sk

+421 41 5032 307, +421 905 595 497, silvia.habovstiakova@zilinskazupa.sk
+421 41 5032 340, +421 907 842 864, jan.stehlik@zilinskazupa.sk

strona www: www.zilinskazupa.sk

Samorzadowy Kraj Preszowski
Namiestie mieru 2

080 01 Presov

tel. (+ 421) 51 7081 572

e-mail: fmp@psk.sk

strona www: https://www.psk.sk
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4. CZYM JEST FUNDUSZ MALYCH
PROJEKTOW?

Fundusz Matych Projektéw (dalej FMP) o fgcznej wartosci 24.241.212,50 euro (w tym EFRR -
19.392.970 euro) jest wyodrebniong czescig programu Interreg Polska — Stowacja 2021-2027.
Program ten wspiera rozwdj pogranicza polsko-stowackiego poprzez realizacje projektow
dotyczgcych problemow/mozliwosci pogranicza, ktore nie mogag zostaé w wystarczajgcym
stopniu rozwigzane/wykorzystane samodzielnie przez pojedynczy kraj, ale wymagajg
wspotpracy partneréw z Polski i ze Stowacji. Dlatego znakiem rozpoznawczym tego programu
jest transgraniczny wymiar wspieranych dziatan iinwestycji. Szczegdtowy opis celdw
programu znajdziesz na stronie www.plsk.eu.

W_PROGRAMIE INTERREG POLSKA — SEOWACJA 2021-2027 W RAMACH 2 PRIORYTETOW

TEMATYCZNYCH REALIZOWANYCH JEST LACZNIE 5 FUNDUSZY MALYCH PROJEKTOW. Kazdy z nich
dysponuje budzetem w wysokosci 4.848.242,50 euro (w tym EFRR — 3.878.594 euro).

= 3 Fundusze Matych Projektow na obszarze wsparcia sg zarzgdzane samodzielnie przez
Stowarzyszenie ,Region Beskidy”, Europejskie Ugrupowanie Wspotpracy Terytorialnej
TATRY, Stowarzyszenie Euroregion Karpacki w ramach:
PRIORYTETU 3 — TWORCZE | ATRAKCYJNE TURYSTYCZNIE POGRANICZE
cel szczegélowy 1 — wzmacnianie roli kultury i zrownowazonej turystyki w rozwoju
gospodarczym, wigczeniu spofecznym oraz innowacjach spofecznych.

= 2 Fundusze Matych Projektow na obszarze wsparcia sg zarzgdzane samodzielnie przez
Samorzgdowy Kraj Zylinski, Samorzgdowy Kraj Preszowski w ramach:
PRIORYTETU 4 — WSPOLPRACA INSTYTUCJI | MIESZKANCOW POGRANICZA
cel szczegoétowy 2 — budowanie wzajemnego zaufania, w szczegdélnosci poprzez
wspieranie dziatan ufatwiajacych kontakty miedzyludzkie.

KAZDY Z 5 FUNDUSZY MALYCH PROJEKTOW POSIADA WYDZIELONY POLSKO-SLOWACKI OBSZAR.
Co do zasady wiasciwy dla Twojego projektu Fundusz Matych Projektéw okreslisz biorgc pod
uwage:

=» lokalizacje siedziby Wnioskodawcy,
=» oraz obszar tematyczny (priorytet) programu, w ramach ktérego planujesz realizowaé
swoje dziatania.

Uwagal W kazdym 2z Funduszy Malych Projektéw moze skladaé wnioski
i realizowaé maly projekt zaréwno beneficjent z Polski, jak i ze Stowacji. Pamietaj, ze
masz mozliwos¢ wnioskowania o srodki w obu priorytetach/celach szczegétowych.

OBSZAR WSPARCIA PROGRAMU_INTERREG POLSKA — SEOWACJA 2021-2027 na terenie
Polski obejmuje potudniowg czes¢ wojewddztw slgskiego, matopolskiego i podkarpackiego, a
na terenie Stowacji Zylinski Kraj Samorzgdowy, Preszowski Kraj Samorzgdowy oraz powiat
Spiska Nowa Wie$ w Koszyckim Kraju Samorzagdowym.
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Ponizej zamiescilismy mapy, ktére prezentujg PODZIAL. OBSZARU WSPARCIA PROGRAMU NA 5
FUNDUSZY MALYCH PROJEKTOW i utatwig Ci wybor wiasciwego Funduszu.

MAPA 1. OBSZAR WSPARCIA DLA 3. FUNDUSZY MALYCH PROJEKTOW
W PRIORYTECIE 3. TWORCZE | ATRAKCYJNE TURYSTYCZNIE POGRANICZE

EUROREGION EUWT FUROREGION
BESKIDY TATRY KARPACKI

PL

POWIATY W WOJEWADZIWACH: SLASKIM, MALOPOLSKIN | PODKARPACKIM

OKRESY W KRAJACH: YLINISKINY, PRESZOWSKIM | KOSZYCKIN

SK
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ZARZADZAJACY
FMP

OBSZAR WSPARCIA FUNDUSZY MALYCH PROJEKTOW W
PRIORYTECIE 3

Stowarzyszenie
»Region Beskidy”

Po stronie polskiej: powiat cieszynhski, powiat bielski z siedzibg w
Bielsku Biatej, powiat zywiecki, miasto na prawach powiatu —
Bielsko-Biata, powiat pszczynski, powiat wadowicki, powiat
oswiecimski, powiat suski, gmina Pcim z powiatu myslenickiego.

Po stronie stowackiej okresy z Kraju Zylinskiego: Okres Bytéa,
Okres Cadca, Okres Kysucké Nové Mesto, Okres Martin, Okres
Namestovo, Okres Turcianske Teplice, Okres Zilina.

Europejskie
Ugrupowanie
Wspotpracy
Terytorialne] TATRY

Po stronie polskiej: powiat nowosgdecki, powiat gorlicki, powiat
limanowski, miasto na prawach powiatu Nowy Sgcz, powiat
nowotarski, powiat tatrzanski, powiat chrzanowski, powiat olkuski,
powiat myslenicki z wylgczeniem gminy Pcim.

Po stronie stowackiej:

* okresy z Kraju Zylinskiego: Okres Dolny Kubin, Okres
Liptovsky Mikulas, Okres Ruzomberok, Okres TvrdoSin,

®* okresy z Kraju Preszowskiego: Okres Bardejov, Okres
Kezmarok, Okres Levoca, Okres Poprad, Okres Stara
Lubovia,

® okres z Kraju Koszyckiego: Okres SpiSska Nova Ves.

Stowarzyszenie
Euroregion Karpacki

Po stronie polskiej: powiat jasielski, powiat krosnienski, miasto na
prawach powiatu - Krosno, powiat sanocki, powiat leski, powiat
brzozowski, powiat bieszczadzki, powiat przemyski, miasto na
prawach powiatu - Przemy$l, powiat Ilubaczowski, powiat
przeworski, powiat jarostawski, powiat rzeszowski i miasto na
prawach powiatu Rzeszéw.Po stronie stowackiej okresy z Kraju
Preszowskiego: Okres Humenné, Okres Medzilaborce, Okres
PreSov, Okres Sabinov, Okres Snina, Okres Stropkov, Okres
Svidnik, Okres Vranov nad Toplou.
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MAPA 2. OBSZAR WSPARCIA DLA 2. FUNDUSZY MALYCH PROJEKTOW
W PRIORYTECIE 4. WSPOLPRACA INSTYTUCJI | MIESZKANCOW POGRANICZA

TILINSKY PRESOUSKY
SAMOSPRAVNY KRAJ  SAMOSPRAVNY KRAJ
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Lubliniecki

TARNOBRZEG Nizariski
Tarnobrzeski
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l Krakowski ——
WsKi
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e e
Wielicki
,Bocheﬂski
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POWIATY W WOJEWGDZIWACH: SLASKIN, NMALOPOLSKIM | PODKARPACKIN

OKRESY W KRAJACH: ZYLIELSKIN, PRESZOWSKINA | KOSZYCKIM

SK
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ZARZADZAJACY
FMP

OBSZAR WSPARCIA FUNDUSZY MALYCH PROJEKTOW W
PRIORYTECIE 4

Samorzadowy Kraj
Zylinski

Po stronie polskiej: powiat limanowski, powiat myslenicki, powiat
chrzanowski, powiat olkuski, powiat suski, powiat cieszynski, powiat
bielski, powiat zywiecki, miasto na prawach powiatu Bielsko-Biata,
powiat pszczynski, powiat wadowicki, powiat oswiecimski.

Po stronie stowackiej: Okres Bytéa, Okres Cadca, Okres Dolny
Kubin, Okres Kysucké Nové Mesto, Okres Liptovsky Mikulas, Okres
Ruzomberok, Okres Martin, Okres Namestovo, Okres Turcianske
Teplice, Okres TvrdoSin, Okres Zilina.

Samorzadowy Kraj
Preszowski

Po stronie polskiej: powiat nowotarski, powiat tatrzanski, powiat
nowosadecki, miasto na prawach powiatu Nowy Sgcz, powiat
gorlicki, powiat jasielski, powiat krosniehAski, miasto na prawach
powiatu — Krosno, powiat sanocki, powiat leski, powiat brzozowski,
powiat bieszczadzki, powiat przemyski, miasto na prawach powiatu
Przemys$l, powiat lubaczowski, powiat przeworski, powiat
jarostawski, powiat rzeszowski i miasto na prawach powiatu
Rzeszéw.

Po stronie stowackiej: Okres Bardejov, Okres Humenneg, Okres
Kezmarok, Okres LevoCa, Okres Medzilaborce, Okres Poprad,
Okres PreSov, Okres Sabinov, Okres Snina, Okres SpiSska Nova
Ves, Okres Stara Luboviia, Okres Stropkov, Okres Svidnik, Okres
Vranou nad Toplou.

5. JAKIE PROJEKTY MOGA BYC
DOFINANSOWANE W FUNDUSZU MALYCH
PROJEKTOW?

Dofinansowanie w ramach Funduszu Matych Projektow otrzymajg wytgcznie mate projekty,

ktére charakteryzujg

sie SZEROKIM ODDZIALYWANIEM TRANSGRANICZNYM, REALNA

WSPOLPRACA POMIEDZY PARTNERAMI ORAZ TRWALYMI PRODUKTAMI.

Mate projekty muszg ponadto:

= by¢ realizowane przez kwalifikujgcych sie beneficijentéw i partneréw, co do zasady
w obszarze wsparcia danego Funduszu Matych Projektow?,

2 Zgodnie z zapisami punktu 5.6 Podrecznika dopuszczamy mozliwo$¢ realizacji dziatan przewidzianych w matym
projekcie poza obszarem wsparcia danego Funduszu Matych Projektéw, a takze na terytorium panstwa trzeciego
(np. udziat w targach turystycznych) pod warunkiem, ze takie dziatania sg niezbedne do realizacji matego
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=» przyczynia¢ sie do realizacji celéw szczegdtowych programu,

= realizowac dziatania i wskazniki produktu oraz rezultatu przypisane odpowiedniej osi
priorytetowej,

= by¢ zgodne z zasadami horyzontalnymi.

5.1 CO MOZNA REALIZOWAC W RAMACH
FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW?

W ramach Funduszu Matych Projektéw mozesz otrzymac wsparcie na realizacje tzw. MALYCH
PROJEKTOW. ICH MAKSYMALNA WARTOSC CALKOWITA WYNOSI 100 TYS. EURO, coO
odpowiada WARTOSCI DOFINANSOWANIA UNIIJNEGO z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w wysokos$ci DO 80 TYS. EURO.

Maty projekt jest dla Ciebie, jezeli planujesz dziatania, ktore:

odpowiadajg na wyzwania i potrzeby spotecznosci lokalnej po obu stronach granicy,
umozliwiajg wspotprace polskich i stowackich podmiotéw, np. samorzaddéw lub
organizacji pozarzgdowych,

wspierajg poznawanie i kultywowanie tradycji oraz zwiekszanie atrakcyjnosci
przygranicznych miejscowosci dla ich mieszkancéw i turystow z obu stron granicy,
przyczyniajg sie do budowy wzajemnego zaufania, zaciesnienia kontaktéw miedzy
spotecznoscig lokalng z Polski i ze Stowacji oraz umacniania wspodlnej tozsamosci,
uzupetniajg w skali lokalnej dziatania realizowane w projektach standardowych,

majg na celu przetestowac w skali mikro Twdéj pomyst na projekt standardowy.

L 2L 2R T N

Jezeli interesuje Cie realizacja standardowego projektu, tj. o wartosci catkowitej powyzej
250 tysiecy euro i dofinansowaniu unijnym powyzej 200 tys. euro, to zajrzyj na strone
programu Interreg Polska — Stowacja 2021-2027: https://www.plsk.eu, gdzie znajduje sie
Podrecznik programu: https://pl.plsk.eu/dokumenty-dla-wnioskodawcow

Fundusz Matych Projektéw daje Ci mozliwo$¢ realizacji:

=» dziatan migkkich (m.in. organizacja wydarzen Kkulturalnych, turystycznych, szkolen,
spotkan),

= NIEWIELKICH INWESTYCJI W__INFRASTRUKTURE O ZNACZENIU TRANSGRANICZNYM
powigzanych z dziataniami ,miekkimi” w obszarze kultury i turystyki w ramach priorytetu 3
TWORCZE | ATRAKCYJNE TURYSTYCZNIE POGRANICZE (np. nowa/zmodernizowana
infrastruktura turystyczna).

Szczegdbtowo typy dziatan, na ktére mozesz otrzymac dofinansowanie opisaliSmy w pkt. 5.4.

projektu, beda miaty korzystny wptyw na obszar wsparcia projektu FMP i zostanie to uzasadnione we wniosku o
dofinansowanie matego projektu.
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5.2 JAK ZADBAC O TRANSGRANICZNY WYMIAR
MALEGO PROJEKTU?

TWOJ MALY PROJEKT MUSI PRZYNOSIC KORZYSCI DLA POLSKI | SEOWACJI ORAZ ICH
MIESZKANCOW. Jest to tzw. ,,EFEKT TRANSGRANICZNY”, czyli najwazniejszy element projektu
realizowanego w tym programie.

Przygotowujgc maty projekt powiniene$ w taki sposéb opisa¢ zaplanowane dziatania, aby
oceniajgcy go eksperci nie mieli watpliwosci co do jego znaczenia dla pogranicza polsko-
stowackiego.

Sugerujemy, aby$ we wniosku odniést sie do ponizej przedstawionych ASPEKTOW
TRANSGRANICZNOSCI.

5.2.1 Partnerstwo

Kazdy maly projekt MUSI BYC REALIZOWANY WE WSPOLPRACY CO NAJMNIEJ DWOCH
PODMIOTOW, Z KTORYCH JEDEN POCHODZI Z POLSKI, A DRUGI ZE SEOWACJI.3

W matym projekcie obok wnioskodawcy i partnera zagranicznego moze wystepowaé takze
PARTNER KRAJOWY.

Pamietaj, ze ani wnioskodawcg ani partnerem w projekcie nie moze zosta¢ podmiot, ktory:

=» posiada akt prawny powodujgcy nieuprawnione réznicowanie, wykluczanie lub
ograniczanie ze wzgledu na jakiekolwiek przestanki, tj.: pte¢, rase, pochodzenie etniczne,
religie, swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek, orientacje seksualng. Dotyczy to rowniez
catego etapu realizacji projektu oraz okresu trwatosci projektu, o ktérym mowa w art. 65
rozporzadzenia ogolnego.

=» jest na unijnych lub krajowych listach sankcyjnych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie lub podmiot, ktéry jest zwigzany z osobami lub
podmiotami figurujgcymi na tych listach.

POTWIERDZENIEM PARTNERSTWA ZAGRANICZNEGO/KRAJOWEGO zawartego w ramach
projektu JEST DEKLARACJA _WSPOLPRACY stanowigca zatgcznik do  wniosku
o dofinansowanie.

Whnioskodawca/beneficjent bierze na siebie odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i realizacje
matego projektu. Partnerzy petnig role wspierajgcg oraz odpowiadajg za swojg czesc
projektu. Partnerzy (zagraniczny/krajowy) moga, ale nie muszg dysponowac budzetem.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie matego projektu, Wnioskodawca ma obowigzek
zawarcia UMOWY PARTNERSKIEJ wedtug przygotowanego przez nas wzoru stanowigcego

3 Z istoty organizacyjno-prawnej, wyjatek stanowig Europejskie Ugrupowania Wspotpracy Terytorialnej, ktdre sg
tzw. jedynym beneficjentem.
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zatgcznik nr 7 do Podrecznika jedynie z partnerami uczestniczgcymi finansowo w projekcie®.
W umowie tej okresla on wraz ze swoim partnerem/partnerami uczestniczgcymi finansowo w
projekcie prawa i obowigzki zwigzane z realizacjg projektu. Podstawowe obowigzki partneréw
poznasz ponize;j.

TABELA 1. PODSTAWOWE OBOWIAZKI PARTNEROW

OBOWIAZKI
WNIOSKODAWCY/BENEFICJENTA

OBOWIAZKI PARTNERA
ZAGRANICZNEGO/KRAJOWEGO

Przygotowanie

projektu

Przygotowanie matego projektu we
wspotpracy z partnerem/partnerami.

Wyznaczenie osoby
odpowiedzialnej za realizacje
matego projektu.

Sporzadzenie i ztozenie wniosku o
dofinansowanie matego projektu do
wiasciwego Zarzgdzajgcego FMP.

® Uczestnictwo w przygotowaniu
matego projektu.

®* Wyznaczenie osoby
odpowiedzialnej za wspétprace w
zakresie matego projektu.

® Podpisanie deklaracji wspotpracy.

Umowa o
dofinansowanie/Um

owa partnerska

Podpisanie umowy o
dofinansowanie matego projektu.
Zawarcie z partnerem/partnerami
uczestniczgcymi finansowo w
projekcie umowy partnerskiej
regulujgcej wzajemng
odpowiedzialnos$¢*

® Podpisanie umowy partnerskiej*

Generator

Obstuga generatora wnioskéw i
raportow w zakresie: wniosku o
dofinansowanie, korespondencji,
raportowania.

Realizacja i rozliczenie matego projektu

Merytoryczna i finansowa
odpowiedzialnos¢ za maty projekt.

® Zabezpieczenie srodkéw

finansowych na prefinansowanie
swoich dziatan projektowych

® Uczestnictwo w realizacji matego

projektu zgodnie z zatozeniami
wniosku o dofinansowanie/umowy
partnerskiej (jesli dotyczy)*.

® Zapewnienie, aby dokumenty

potwierdzajgce postep w realizaciji
dziatan i osigganie wskaznikow
produktu i rezultatu byty zgodne

Z wnioskiem/umowa o
dofinansowanie.

® Whnioskowanie o ptatnosci w

terminach i zgodnie z wymogami
sprawozdawczymi zawartymi

® Znajomo$c¢ zapisOw wniosku,
umowy o dofinansowanie
i stosowanie sie do nich.

® Zabezpieczenie srodkow
finansowych na prefinansowanie
swoich dziatan projektowych.*

® Uczestnictwo w realizacji matego
projektu zgodnie z zatozeniami
wniosku o dofinansowanie/umowy
partnerskiej (jesli dotyczy)*.

® Dostarczanie dowodow
potwierdzajgcych postep w
realizacji dziatan zwigzanych z
projektem i osigganie wskaznikéw
produktu i rezultatu*

® Niezwtoczne informowanie
Beneficjenta/PW o wszelkich
okolicznosciach op6zniajgcych,
utrudniajgcych lub

4 Jesli widzisz koniecznos$¢ rozszerzenia zapisow umowy partnerskiej, mozesz to zrobi¢, pod warunkiem, ze nowe
zapisy nie bedg sprzeczne z zapisami zawartymi we wzorze.
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w umowie o dofinansowanie

I niniejszym Podreczniku.
Komunikacja z
partnerem/partnerami i
wywigzywanie sie z zapiséw umowy
partnerskiej (jesli dotyczy)*

Kontakt z Zarzgdzajgcym FMP,
udzielanie informacji, dostarczanie
dokumentoéw, reprezentowanie
projektu.

uniemozliwiajgcych realizacje
projektu.

Promocja
matego
projektu

Zapewnienie, aby wszelkie,
produkty zwigzane z projektem,
informacje przekazywane podczas
wydarzen/imprez byty zgodne z
zasadami informacji i promocji
okreslonymi w pkt. 9.3.

Przestrzeganie zasad informacji i
komunikacji okreslonych w pkt.
9.3

Ptatnosci

Odbieranie ptatnosci od
Zarzadzajgcego FMP i przekazanie
dofinansowania partnerom
projektu.*

Kontrola/audyt

Pomoc w przeprowadzaniu kontroli,
audytéw i ocen oraz udostepnianie
wszelkich dokumentow
wymaganych do tych celéw,
dostarczanie niezbednych
informacji.

Poddanie sie kontroli, audytowi
instytucji upowaznionych i
udostepnienie dokumentéw/miejsca
realizacji projektu.

Ponoszenie odpowiedzialnosci za
wszelkie nieprawidtowosci w
zadeklarowanych kwotach
ryczattowych.

Zwracanie Zarzadzajgcemu FMP
wszelkich kwot nienaleznie
pobranych.

Udzielanie pomocy Beneficjentowi
w czasie kontroli, audytéw i ocen
oraz udostepnianie wszelkich
dokumentéw wymaganych do tych
celow, dostarczanie niezbednych
informacji.*

Poddanie sie kontroli, audytowi
instytucji upowaznionych i
udostepnienie
dokumentéw/miejsca realizaciji
projektu.

Ponoszenie odpowiedzialnosci za
wszelkie nieprawidtowosci w
zadeklarowanych kwotach
ryczattowych.*

Zwracanie Beneficjentowi
wszelkich kwot nienaleznie
pobranych oraz stosowanie sie do
wszelkich wnioskéw o zwrot
sktadanych przez Beneficjenta
zgodnie z umowg o partnerska.*

Trwalos¢é

Przestrzeganie zobowigzan po
zamknieciu projektu okreslonych w

pkt. 10.

Przestrzeganie zobowigzan po
zamknieciu projektu okreslonych

w pkt. 10.

*Dotyczy projektow z udziatem finansowym partnera zagranicznego lub krajowego.
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Twoja wspotpraca z partnerem zagranicznym bedzie oceniana na podstawie informac;ji
zawartych we wniosku o dofinansowanie matego projektu pod katem tzw. KRYTERIOW
WSPOEPRACY, do ktérych naleza:

= wspolne przygotowanie,
= wspodlna realizacja,
= wspolny personel lub wspélne finansowanie.

PARTNERZY OBOWIAZKOWO WSPOLNIE PRZYGOTOWUJA | WSPOLNIE REALIZUJA
PROJEKT. Z POZOSTALYCH DWOCH ZASAD PARTNERZY PROJEKTU MUSZA
ZASTOSOWAC PRZYNAJMNIEJ JEDNA,

Wspdlne przygotowanie projektu:
Na etapie przygotowania matego projektu powinniscie wspdlnie z partnerem okresli¢ zasady
jego realizacji (cele, zadania, produkty, budzet, terminy, podziat odpowiedzialnosci).

Wspdlna realizacja projektu:

Realizujcie dziatania w matym projekcie wspdlnie — wedtug ustalonego wczesniej podziatu tak,
aby partnerstwo w projekcie byto realne, a nie stanowito tylko spetnienia wymogu programu
oraz, aby efekty z realizowanego projektu w mozliwie rownym stopniu byty odczuwalne po obu
stronach granicy.

Wspdlny personel projektu:
Wyznaczcie personel odpowiedzialny za realizacje matego projektu i wspétprace z partnerem.
Szczegdbtowo te kwestie opisaliSmy w pkt. 6.1.9.

Wspdlne finansowanie projektu:
W matym projekcie dofinansowanie moze otrzymaé zaréwno wnioskodawca, jak i partner —
krajowy/zagraniczny.

WAZNE!

WSPOLNE _FINANSOWANIE kosztéw realizacji matego projektu przez wnioskodawce
i partnera/éw NIE JEST KRYTERIUM OBOWIAZKOWYM ani dodatkowo punktowanym w trakcie
oceny matego projektu.

Jest to natomiast warto$¢ dodana $wiadczgca o stopniu zaawansowania wspoétpracy
partnerskie;.
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5.2.2 Realizowane dziatania

DZIALANIA realizowane w ramach matego projektu MUSZA MIEC ODDZIALYWANIE
TRANSGRANICZNE, cO ozhacza, ze:

= w miare mozliwosci dziatania powinny by¢ realizowane po obu stronach granicy
(uzaleznione jest to jednak od ich charakteru),

= we wspoélnych wydarzeniach muszg brac udziat osoby z obu krajéw,

= w razie koniecznosci nalezy zapewni¢ ttumaczenie wydarzen na jezyk polski/stowacki,

=>» produkty projektu takie jak: wydawnictwa, strony internetowe, aplikacje mobilne itp. musza
by¢ opracowane zaréwno w polskiej jak i stowackiej wersji jezykowej oraz by¢ dostepne
dla grup docelowych z obu krajéw,

= realizowane mate inwestycje muszg wykazywaé efekt transgraniczny (np. powstata w
projekcie infrastruktura powinna mie¢ zapewniong mozliwos¢ uzytkowania przez
mieszkancow i odwiedzajgcych z obu stron granicy).

Transgraniczno$¢ matego projektu oceniana bedzie przez ekspertow na podstawie
konkretnych informacji dotyczgcych ww. elementéw, ktére przedstawisz we wniosku
o dofinansowanie.

5.2.3 Wspolpraca po zakonczeniu projektu

Zaktadamy, ze zakonczenie matego projektu to tak naprawde dopiero poczatek dtugoletniej
wspétpracy Twojej instytucji z partnerem stowackim/polskim. Dlatego, jezeli planujesz
kontynuowanie wspoipracy, koniecznie opisz to we wniosku o dofinansowanie! Efektem
realizacji matego projektu moze by¢ np.:

= kolejny wspdlny ,maty” lub standardowy projekt transgraniczny,

= podpisanie wieloletniej umowy o dalszej wspodtpracy i stworzenie trwatych struktur
wspoétpracy,

=» poszerzenie istniejgcej wspotpracy o nowe ptaszczyzny.

Wspoétpraca partnerbw po zakonczeniu projektu ,mierzona” bedzie programowymi
wskaznikami rezultatu dotyczgcymi:

= uczestnictwa we wspdlnych dziataniach transgranicznych po zakohczeniu projektu,
=» liczby organizacji wspotpracujgcych ponad granicami po zakohczeniu projektu.

Wiecej na ten temat dowiesz sie w pkt. 6.1.5.4.

19
Wersja 3.0



5.3 KTO MOZE STARAC SIE O DOFINANSOWANIE
MALEGO PROJEKTU?

Jezeli Twoja instytucja:

= posiada siedzibe na obszarze wsparcia Funduszu Matych Projektéw, w ramach ktérego
bedzie realizowany maty projekt.

W  wyjatkowych przypadkach dopuszczamy realizacje projektu przez uprawnione
podmioty spoza obszaru wsparcia danego FMP pod warunkiem, ze ich udziat jest
konieczny dla osiggniecia celéw danego matego projektu, a dziatania realizowane beda
na terenie objetym danym projektem FMP lub bedg przynosi¢ mu korzys$é®.

=» podstawowym celem jej dziatalnosci nie jest osigganie zysku,
= i wpisuje sie w jeden z typow uprawnionych podmiotow wskazanych w tabeli nr 2,

TO MOZESZ STARAC SIE O DOFINANSOWANIE MALEGO PROJEKTU.

UWAGA!

Pamietaj, ze spelnienie ww. wymogéw dotyczy takze KAZDEGO partnera
zagranicznego/partnera krajowego uczestniczgcego w Twoim projekcie.

Sprawdz w ponizszej tabeli, czy Twoja instytucja i instytucja partnera zagranicznego/
krajowego moze uczestniczy¢ w realizacji matego projektu.

TABELA 2. INSTYTUCJE | ORGANIZACJE, KTORE MOGA UZYSKAC
DOFINANSOWANIE NA REALIZACJE MALEGO PROJEKTU:

Priorytet 3 — Priorytet 4 —
Tworcze i Wspétpraca
Lp. Typ organizacji atrakcyjne instytuciji i
turystycznie mieszkancow
pogranicze pogranicza
1. SK/panstwo (Republika Stowacka) TAK TAK
ewentualnie jednostka organizacyjna
panstwa
2. PL/jednostki samorzadu terytorialnego wraz TAK TAK
z podlegtymi im jednostkami organizacyjnymi
oraz ich stowarzyszenia i zwigzki
8. SK/ samorzad terytorialny (i jego jednostki TAK TAK
organizacyjne):

> Uwaga! W malych projektach przedstawiciele spoza Polski i Stowacji moga uczestniczy¢ jedynie bez wkiadu
finansowego.
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e wyzsze jednostki terytorialne (regiony
samorzadowe)

e gminy

e dzielnice miast

e stowarzyszenia gmin

PL/podmioty, w ktdrych wiekszo$¢ jednostek/
udziatow nalezy do jednostki samorzgdowe;j
lub samorzgdowego zwigzku/ zrzeszenia
(wiekszo$¢ oznacza 50+1 jednostek Iub
udziatobw nalezy do samorzadu lub jego
zwigzku  /zrzeszenia) -w___ przypadku
podmiotu powofaneqo/zarzadzanego
przez NGO _warunkiem uczestnictwa
W_programie jest posiadanie przez niego
osobowosci prawnej

TAK

TAK

SK/ organizacje®, ktorych organem
zatozycielskim jest:

e panstwo

e kraj samorzgdowy
e gmina

e dzielnica miasta

TAK

TAK

PL/inne jednostki ustanowione przez
panstwo lub samorzad w celu zapewnienia
ustug publicznych

TAK

TAK

PL/SK/ Straz Graniczna

NIE

TAK

PL/SK/inne stuzby ratownicze / zarzadzania
kryzysowego:

e policja

e straz pozarna

e ochotnicza straz pozarna

e ratownictwo medyczne

e Gorskie Pogotowie Ratunkowe

e Gorskie Ochotnicze Pogotowie
Ratunkowe

e Tatrzanskie Ochotnicze Pogotowie
Ratunkowe

e Wodne Pogotowie Ratunkowe

e Wodne Ochotnicze Pogotowie
Ratunkowe

e centra zarzgdzania kryzysowego

NIE

TAK

®Przedsiebiorstwa panstwowe, spétki z 0.0., spotki akcyjne, ktdre prowadzg dziatalno$é w interesie publicznym,
odpowiadajgcg dziataniom kwalifikowalnym wskazanym w naborze wnioskéw o dofinansowanie. W spoétkach z 0.0.
i spétkach akcyjnych udziat skarbu panstwa / samorzgdu powinien wynosi¢ min. 80% kapitatu zaktadowego /

akcyjnego.
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PL/SK/wtasciciele, zarzadcy i operatorzy
obiektow i obszaréw stanowigcych formy
ochrony przyrody

e parki narodowe

e parki krajobrazowe i zespoty parkow
krajobrazowych

e Generalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska

e Regionalne Dyrekcje Ochrony
Srodowiska

e Panstwowa Ochrona Przyrody Republiki
Stowackiej

TAK

TAK

10.

SK/ przedsiebiorstwa panstwowe zajmujace
sie tematykg celu szczegdtowego priorytetu

TAK

TAK

11.

PL/Lasy Panstwowe i ich jednostki
organizacyjne

TAK

TAK

12.

PL/Wody Polskie

TAK

NIE

13.

SK/regionalne zarzady gospodarki wodne;j

TAK

NIE

14.

PL/SK/wiasciciele, zarzadcy i operatorzy
obiektow i instytucji kultury (nie dotyczy oséb
fizycznych) - w_przypadku podmiotu
powofanego/zarzadzaneqo przez NGO
warunkiem uczestnictwa w programie jest
posiadanie _przez nieqo _osobowosci

prawnej

TAK

TAK

15.

PL/SK organizacje pozarzadowe zajmujgce
sie tematykg celu szczegotowego (w tym po
stronie polskiej stowarzyszenia tworzgce
euroregiony) w__przypadku podmiotu
powofanego/zarzadzaneqo przez NGO
warunkiem uczestnictwa w programie jest
posiadanie przez nieqo osobowosci

prawnej

TAK

TAK

16.

PL/podmioty tworzgce system szkolnictwa
wyzszego i nauki oraz dziatajgce na rzecz
tego systemu - w_przypadku podmiotu
powoftanego/zarzadzaneqgo przez NGO
warunkiem uczestnictwa w programie jest
posiadanie przez niego osobowosci

prawnej

TAK

TAK

17.

SK/

e uniwersytety publiczne i panstwowe
e uniwersytety prywatne

TAK

TAK
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e instytucje naukowe i badawcze (w tym
Stowacka Akademia Nauk)

18.

PL/podmioty tworzgce system oswiaty
- W przypadku podmiotu
powotanego/zarzagdzanego przez NGO
warunkiem uczestnictwa w programie jest
posiadanie _przez niego osobowosci

prawnej

TAK

TAK

19.

SK/

e szkoty podstawowe (w tym szkoty
artystyczne) i srednie, szkoty zawodowe
powotane przez organy, o ktérym mowa
wpktli3

e przedszkola i szkoty specjalne,
powotane przez regionalne wtadze
szkolne

e szkoty prywatne i koscielne

TAK

TAK

20.

PL/SK/ agencje rozwoju regionalnego

TAK

TAK

21.

PL/SK instytucje otoczenia biznesu (m.in.
izby gospodarcze, izby handlowe, izby
przemystowo-handlowe, cechy rzemiost,
zrzeszenia przedsiebiorcow, izby
samorzgdu zawodowego, izby lekarskie)

TAK (bez izb
rolniczych i bez
izb lekarskich)

TAK (bez izb
rolniczych)

22.

PL/SK spotdzielnie socjalne

TAK

TAK

23.

PL/SK lokalne grupy dziatania

TAK

TAK

24.

PL/SK koscioty i inne zwigzki wyznaniowe

TAK

TAK

25.

PL/SK organizacje / instytucje zajmujgce sie
turystykg na szczeblu krajowym, regionalnym
i lokalnym - w_ przypadku podmiotu
powotanego/zarzadzanego przez NGO
warunkiem uczestnictwa w programie jest
posiadanie przez niego osobowosci

prawnej

TAK

TAK (instytucje
publiczne)

26.

PL/SK Polski Czerwony Krzyz, Stowacki
Czerwony Krzyz oraz inne instytucje i
organizacje pomocowe i humanitarne

TAK

TAK

27.

SK/stowarzyszenia celowe osob prawnych
(w tym stowarzyszenia tworzgce
euroregiony):

o stowarzyszenia celowe oséb prawnych —
jesli wszystkimi cztonkami
stowarzyszenia sg osoby prawne z
sektora publicznego

TAK

TAK
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e stowarzyszenia celowe osob prawnych —
jesli minimum jeden cztonek
stowarzyszenia nalezy do sektora

prywatnego

28. PL/SK europejskie ugrupowania wspotpracy TAK TAK
terytorialnej

Zwro¢ uwage, ze PODMIOTAMI NIEUPRAWNIONYMI DO OTRZYMANIA DOFINANSOWANIA sg m.in.
osoby fizyczne, partie polityczne, a takze przedsiebiorcy prywatni.

O srodki w programie nie mogg ubiegac sie podmioty, ktére:

- posiadajg akt prawny powodujgcy nieuprawnione rdéznicowanie, wykluczanie Ilub
ograniczanie ze wzgledu na jakiekolwiek przestanki, tj.: pte¢, rase, pochodzenie etniczne,
religie, Swiatopoglad, niepetnosprawnosé, wiek, orientacje seksualng.

- znajduje sie na unijnych lub krajowych listach sankcyjnych w zwigzku z dziataniami Rosiji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie lub sg zwigzani z osobami lub podmiotami figurujgcymi
na tych listach.

5.4 JAKIE DZIALANIA MOZNA REALIZOWAC
W MALYCH PROJEKTACH?

WSPARCIE ZE SRODKOW FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW MOZESZ OTRZYMAC NA realizacje
dziatan, ktore wpisujg sie w nastepujgce obszary tematyczne:

=» priorytet 3. Tworcze i atrakcyjne turystycznie Pogranicze,
=» priorytet 4. Wsspofpraca instytucji i mieszkancow Pogranicza.

Wiasciwy dla Twojego matego projektu obszar tematyczny (priorytet) programu okreslisz na
podstawie opisu TYPOW DZIALAN KWALIFIKOWALNYCH, ktéry zamieszczamy ponizej.
Pamietaj, ze wszystkie dziatania zaplanowane w matym projekcie muszg by¢ odpowiednio
umotywowane oraz powigzane ze sobg logicznie.

5.4.1 Priorytet 3. Twércze i atrakcyjne turystycznie
pogranicze

Pogranicze jest obszarem atrakcyjnym turystycznie ze wzgledu na walory Srodowiska
naturalnego oraz bogactwo kulturowe. Turystyka stanowi niezwykle wazng czes¢ gospodarki
regionu. Dlatego istotne jest:

=» wspieranie zrownowazonej turystyki poprzez zintegrowane i cato$ciowe podejscie -
uwzglednienie dobra mieszkancéw i turystéw, poszanowanie Srodowiska naturalnego i
kulturowego, zapewnienie rozwoju spoteczno-gospodarczego,

= wykorzystanie petnego potencjatu kultury i zréwnowazonej turystyki dla ozywienia
gospodarczego, wigczenia spotecznego i innowacji spotecznych,
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=» wspieranie wspotpracy instytucji publicznych i przedsiebiorstw skierowanej na
efektywniejsze $wiadczenie wysokiej jakosci ustug na obszarach o duzym potencjale
turystycznym.

Jezeli planujesz DZIALANIA ZWIAZANE 7 DZIEDZICTWEM KULTUROWYM
| PRZYRODNICZYM LUB TURYSTYKA, takie jak:

® wspieranie rozwoju transgranicznych konkurencyjnych/innowacyjnych/ zintegrowanych
produktow/ustug/ofert turystycznych, w celu zwiekszenia roli kultury i turystyki w rozwoju
gospodarczym i wtgczeniu spotecznym, przyktadowo:

o budowa, rozbudowa, modernizacja i doposazanie infrastruktury turystycznej,
kulturowej i rekreacyjnej towarzyszacej transgranicznym szlakom turystycznym
(np. szlakow pieszych, $ciezek rowerowych),

o rozwdj transgranicznych szlakéw tematycznych (terenowych, cyfrowych) po
zabytkach kultury materialnej i niematerialnej,

o przygotowanie, rozwoéj wspoélnych/zintegrowanych ofert turystycznych dotyczacych
kultury i rekreacji, w szczegdlnosci turystyki przyrodniczej,

o promocja ekoinnowacji * i ekologicznych modeli biznesowych w zakresie
zréwnowazonej turystyki,

o wspotpraca w zakresie zrownowazonego wykorzystania waloréw naturalnych
pogranicza,

o dziatania na rzecz wydluzenia sezonu turystycznego (np. wzbogacenie oferty
turystycznej),

o tworzenie i rozwijanie przestrzeni kreatywno-warsztatowych, ktérych celem jest np.
zachowanie, popularyzacja, prezentacja i transformacja lokalnych zwyczajow i
tradycyjnych rzemiost,

o sieciowanie i uzupetnianie produktow projektéw Interreg Polska — Stowacja
z wczesniejszych edycji, w tym uspodjnienie systemu szlakéw i tras turystycznych,
w szczegolnosci Sciezek rowerowych uzupetniajgcych obecny system tras
rowerowych i utatwiajgcych dostep do obiektow dziedzictwa kulturowego.

® Zachowanie, udostepnienie i promocja materialnego i niematerialnego dziedzictwa
kulturowego oraz przyrodniczego o znaczeniu transgranicznym, przyktadowo:

o rewitalizacja (w tym prace konserwatorskie i restauratorskie) zabytkéw oraz
terenéw wokot zabytkdw, ktére budujg i umacniajg wspdlng tozsamosg,

o rewitalizacja i tworzenie przestrzeni publicznej opartej na lokalnym dziedzictwie
kulturowym i przyrodniczym, by aktywizowa¢ lokalng spotecznos¢ (np.
modernizacja sal wystawienniczych, zakup wyposazenia i narzedzi zwigzanych z
tradycyjnym rzemiostem),

o rewitalizacja i ochrona zabytkowych ogrodow i parkow,

o digitalizacja i cyfrowe udostepnianie zasobéw kultury i natury (np. skanowanie dziet
sztuki, wystawy multimedialne),

o cyfrowe utrwalanie gingcych zawoddw, jezykdw, tradycji,

"Ekoinnowacja to taka innowacja, ktéra prowadzi m.in. do zmniejszenia emisji zanieczyszczen wod i powietrza, czy
zmniejszenia zapotrzebowania na energie, materiaty i wode w stosunku do rozwigzan standardowych lub
wymaganych przepisami. Do rozwigzah ekoinnowacyjnych zaliczamy np. zastosowanie OZE w modernizowanych
budynkach.
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o warsztaty, seminaria, kursy dotyczace sztuki i kultury, w tym podtrzymywania
tradycji lokalnych — np. tanca, zawodow, jezykéw, malarstwa, rekodzieta oraz
rzemiosta ludowego i artystycznego,
wspotpraca na rzecz wspolnego dziedzictwa,
tworcze przeksztatcanie kultury — wykorzystywanie motywow tradycyjnych
w nowych aspektach, pomystowe aranzowanie przestrzeni publicznej (np. uzycie
lokalnych elementéw kultury niematerialnej do aranzacji wnetrz wiat
przystankowych i odpoczynkowych),

o badanie i popularyzacja lokalnych tradycji, zwyczajéw, rytuatow, $wiat, legend,
stylu zycia, rzemiost, rekodzieta i kuchni lokalnej oraz tworzenie i promocja
tematycznych produktéw turystycznych,

o wspieranie, poprzez np. izby i spotdzielnie rzemiesinicze oraz stowarzyszenia,
indywidualnych rzemiesinikow, tworcéw i artystow ludowych, w tym w zakresie
udziatu w targach, szkoleniach dotyczgcych m.in. efektywnej promociji i sprzedazy
swojego rekodzieta w internecie, tworzenia planu rozwoju swojej firmy/dziatalnosci.

®* Tworzenie systemow informacji i promocji turystyki, ktére popularyzujg obszar wsparcia
jako atrakcyjny cel turystyczny, przyktadowo:

o zintegrowana promocja waloréw przyrodniczych i kulturowych,

o zintegrowana promocja regionalnych i lokalnych marek, produktéw i ustug.

® Budowa kapitatu ludzkiego i podnoszenie poziomu wiedzy szczegolnie w zakresie
upowszechniania praktyk zréwnowazonej turystyki i wymagan Europejskiego Zielonego
tadu® (w tym Nowy Europejski Bauhaus®) oraz kompetencji cyfrowych?, przyktadowo:
o szkolenia i wizyty studyjne podnoszace kwalifikacje  pracodawcow
i pracownikow sektora turystyki, kultury i branzy kreatywnej,
o szkolenia umozliwiajgce przekwalifikowanie pracownikéw innych sektorow do
sektora turystyki

wybierz — Priorytet 3. Twércze i atrakcyjne turystycznie Pogranicze
aw nim — Cel szczego6towy: Wzmacnianie roli kultury i zrownowazonej turystyki
w rozwoju gospodarczym, witaczeniu spotecznym i innowacjach spotecznych.

W RAMACH PRIORYTETU 3. MOZESZ REALIZOWAC MALE INWESTYCJE W INFRASTRUKTURE
O CHARAKTERZE _ TRANSGRANICZNYM _PRZEZNACZONE _NA CELE _ PUBLICZNE
(MODERNIZACJA/ BUDOWA INFRASTRUKTURY). MUSISZ JE JEDNAK LOGICZNIE POLACZYC Z
DZIALANIAMI MIEKKIMI REALIZOWANYMI W PROJEKCIE. Zwro¢ uwage, ze inwestycja musi

8 Europejski Zielony tad to koncepcja, ktora zaktada przeksztaicenie Unii Europejskiej w nowoczesng,
zasobooszczedng i konkurencyjng gospodarke. Mozesz pomadc to osiggngé m.in. poprzez: tworzenie produktéw
ekologicznych i trwatych, korzystanie z rezultatéw oceny oddziatywania na srodowisko, stosowanie zielonych
zamowien publicznych (tzn. mniej niz standardowo oddziatywujgcych na srodowisko i uwzgledniajgcych np. przy
zakupie o$wietlenia nowej wystawy kryteria zapewniajgce najwyzszg efektywno$¢ energetyczng), wdrazanie w
projekcie dziatan zwigzanych z recyklingiem, gospodarkg o obiegu zamknietym, OZE itp., wprowadzanie
innowacyjnych rozwigzan.

9Nowy Europejski Bauhaus to inicjatywa uzupetniajgca Europejski Zielony £ad o aspekt zréwnowazonego rozwoju,
wigczenia spotecznego, estetyki. By twdj projekt byt zgodny z NEB mozesz np. podczas modernizacji
infrastruktury turystycznej poszukaé materiatdw z recyklingu i wykorzystanie OZE poprzez montaz paneli
fotowoltaicznych. Z kolei uzgadniajgc zakres modernizacji (np. poprzez partycypacje spoteczng) mozesz rowniez
zainspirowa¢ sie naturg, lokalng sztuka i tradycjg oraz zastosowaé rozwigzania umozliwiajgce dostep dla oséb
niepetnosprawnych.

1°0pracowujgc projekt staraj sie: w petni wykorzystaé cyfrowe mozliwosci i technologie (szczegdlnie w kontekscie
dostepnosci), chroni¢ dane osobowe, prywatnos¢ oraz tworczosé intelektualng online, prowadzi¢ edukacje
cyfrowg i upowszechnia¢ umiejetnosci cyfrowe.
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wpisywac sie w cel ogolny lub w cele szczegolowe matego projektu, ale nie moze byc¢
jedynym lub gtéwnym celem realizacji matego projektu.

Projekt, a w szczegodlnosci planowana w nim infrastruktura powinny w miare mozliwosci
wpisywac sie w wyzwania zielonej i cyfrowej transformacji, a takze zrownowazonego stylu
zycia w rozumieniu inicjatywy Nowy Europejski Bauhaus (zobacz przypis 9, 10, 11).

Jako uzupetnienie gtéwnych dziatan mozesz kupi¢/wynajaé WYPOSAZENIE (np. stroje
ludowe, instrumenty muzyczne, sprzet audiowizualny, eksponaty muzealne, rowery,
hulajnogi) niezbedne do realizacji projektu oraz rozliczy¢ koszty amortyzacji, leasingu,
wynajmu, dzierzawy niezbednego wyposazenia uzywanego w okresie wdrazania projektu.

Zalecamy takze, aby inwestycje w zréwnowazong turystyke przynosity PRZYCHODY, ktore
bedg przeznaczane na utrzymanie produktow projektowych. Wiecej na ten temat znajdziesz
w pkt. 9.2.

WAZNE!

Bedziemy takze wspiera¢ projekty, ktére dotyczy¢é bedg wyzwan spotecznych
i gospodarczych obszaru wsparcia zwigzanych m.in. z trudng sytuacjg popandemiczng i
spowodowang wojng w Ukrainie.

Zwréé uwage, ze DZIALANIEM NIEKWALIFIKOWALNYM w tym priorytecie jest:

= budowa / modernizacja infrastruktury sportowej (np. hale sportowe, sale gimnastyczne,
boiska, lodowiska, kryte baseny),

=» budowa / modernizacja infrastruktury hotelowej/noclegowej/gastronomicznej,

= lecznictwo uzdrowiskowe, rehabilitacja uzdrowiskowa, budowa / modernizacja bazy
leczniczo-zabiegowej,

=» budowa obiektéw kultury.

Nie dofinansujemy takze punktowego projektu, w ktéorym budowana/modernizowana
infrastruktura (w tym zabytki) nie ma wyraznego efektu transgranicznego i nie przyczynia
sie do zwiekszenia rozpoznawalnosci obszaru wsparcia.

5.4.2 Priorytet 4. Wspolpraca instytucji i mieszkancow
pogranicza

Blisko$¢ geograficzna i kulturowa sprzyja kontaktom i wspétpracy. Dlatego program ma na
celu:

= wzmocnienie i stymulowanie wspétpracy po obu stronach granicy na réznych poziomach
(instytucji, mieszkancow, przedsiebiorcow),
=» wzmocnienie integracji spotecznej mieszkancow pogranicza.
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Jezeli planujesz realizowac¢ DZIALANIA ZWIAZANE ZE WZMACNIANIEM INTEGRACJI LUB
POPRAWA JAKOSCI ZYCIA MIESZKANCOW POGRANICZA, takie jak:

Budowanie transgranicznych partnerstw, przyktadowo:

o wspotpraca instytucji publicznych oraz organizacji non-profit zwigzanych w
szczegolnosci z edukacjg, ekologig, kulturg, sztukg, sportem, aktywnym
wypoczynkiem, tradycjg, wspotpracga gospodarcza, turystykg, przyroda,
zarzgdzaniem kryzysowym, ratownictwem.

Wspieranie lokalnych inicjatyw transgranicznych na rzecz poprawy jakosci zycia na
pograniczu, przyktadowo:

o warsztaty, wizyty studyjne, seminaria, spotkania, w tym umozliwiajgce tworzenie
relacji miedzypokoleniowych — w szczegdlnosci dotyczace obustronnego
przekazywania wiedzy i umiejetnosci (w tym lokalnego rzemiosta, kompetencji
cyfrowych, zdrowego stylu zycia).

Wzmacnianie integracji transgranicznej i budowanie wspdlnej tozsamosci mieszkancéw
pogranicza, przyktadowo:

o warsztaty, wizyty studyjne, seminaria dotyczgce zwyczajéw, tradyc;ji i kultury, w tym
réznic spotecznych, jezykowych i religijnych, poznawania historii i przyrody
pogranicza, skierowane m.in. do osob narazonych na wykluczenie spoteczne,
nauka jezyka sagsiadow (polskiego/stowackiego),
wspieranie aktywnosci spotecznej i zawodowej senioréw,

o wspieranie adaptacji i integracji migrantow, ktore utatwig im adaptacje do nowych
warunkéw zycia w Polsce i na Stowacji oraz integracje z mieszkancami Pogranicza.

Wymiana dobrych praktyk, promocja wspdipracy na rzecz wspodlnych rozwigzan
w zakresie srodowiska oraz niskoemisyjnej gospodarki, przyktadowo:

o szkolenia dotyczgce przystosowania sie do zmian klimatu lub przeciwdziatania
wystepowaniu negatywnych skutkow klesk zywiotowych,

o warsztaty, wizyty studyjne, seminaria dotyczgce gospodarki o obiegu zamknigtym
i zmiany modeli konsumpciji.

Podnoszenie swiadomosci i promocja proekologicznych zachowan mieszkancow
pogranicza oraz turystow, przyktadowo:

o edukacja mieszkancow w zakresie segregacji odpadow, niskiej emisji,
energooszczednosci, dbatosci o srodowisko, bioréznorodnosci,

o wspolna transgraniczna promocja ochrony srodowiska, gospodarki o obiegu
zamknietym, OZE, bioréznorodnosci.

wybierz — Priorytet 4. Wspétpraca instytucji i mieszkancéw Pogranicza
a w nim — Cel szczegétowy: Budowanie wzajemnego zaufania, w szczegélnosci
poprzez wspieranie dziatan utatwiajacych kontakty miedzyludzkie.

Jako uzupetnienie dziatan miekkich mozesz kupi¢ WYPOSAZENIE niezbedne do realizacji
projektu. Jednak wydatki na wyposazenie nie mogg przekracza¢ 60% wartosci matego
projektu.

DZIALANIEM NIEKWALIFIKOWALNYM w tym priorytecie jest budowa / modernizacja

infrastruktury.
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Zwro¢ uwage, ze W RAMACH OBU PRIORYTETOW NIE JEST MOZLIWE WSPARCIE FINANSOWE
DZIALAN, ktore:

= dotyczg dziatan realizowanych na szerszg skale niz maty projekt, np. nie ma mozliwosci
dofinansowania matych projektéw polegajgcych na utworzeniu wylgcznie dokumentacii
technicznej lub koncepcji planistycznej nie bedacych podstawg wdrazania danego matego
projektu np. dokumentacja techniczna dla kolejnego etapu,

= dotyczg infrastruktury wodno-kanalizacyjnej,

=» dotyczg stworzenia lub polepszenia infrastruktury, ktérej gtdbwnym przeznaczeniem jest
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, np. restauracji.

5.5 KIEDY MOZNA REALIZOWAC MALY PROJEKT?

REALIZACJE MALEGO PROJEKTU mozesz rozpoczg¢ NAJWCZESNIEJ KOLEJNEGO DNIA PO
OGEOSZENIU DECYZJI KOMITETU DS. MALYCH PROJEKTOW 0 przyznaniu dofinansowania, o ile
zarzadzajacy FMP w ogtoszeniu o naborze nie zdecyduje inaczej (przy czym realizacja
przed podpisaniem umowy odbywa sie na wilasne ryzyko wnioskodawcy). PRZED
PRZYSTAPIENIEM DO OKRESLENIA CZASU REALIZACJI MALEGO PROJEKTU
SPRAWDZ OGLOSZENIE O NABORZE.

Natomiast zakonczy¢ go musisz NIE POZNIEJ NIZ:

= 30.09.2027 R. w przypadku matych projektéw realizowanych w FMP zarzgdzanych przez
Stowarzyszenie ,Region Beskidy”, Stowarzyszenie Euroregion Karpacki, Samorzgdowy
Kraj Preszowski.

= 31.12.2027 R. w przypadku matych projektéw realizowanych w FMP zarzgdzanym przez
Europejskie Ugrupowanie Wspétpracy Terytorialnej TATRY i Samorzgdowy Kraj Zylinski.

ROZPOCZECIE REALIZACJI MALEGO PROJEKTU to podjecie przez Twojg instytucje lub Twojego
partnera pierwszego z dzialan w ramach zadan przewidzianych do realizacji
w harmonogramie matego projektu.

UWAGA!

Pamietaj, ze realizacja zadan do czasu podpisania umowy o dofinansowanie matego
projektu odbywa sie na takich samych zasadach, co po podpisaniu umowy, fj.
z zachowaniem wszystkich zasad wynikajacych z niniejszego Podrecznika.

TERMIN ZAKONCZENIA PROJEKTU to data zakonczenia ostatniego zadania sktadajgcego sie na
maty projekt. Do tego czasu zobowigzany jestes takze osiggngé wszystkie zaplanowane
wskazniki produktu. Zwréé takze uwage, aby wszystkie dokumenty potwierdzajgce realizacje
dziatan i osiggniecie wskaznikow produktu zostaty sporzadzone/wystawione w okresie
rzeczowej realizacji projektu.

OKRES RZECZOWEJ REALIZACJI MALEGO PROJEKTU CO DO ZASADY NIE _MOZE
PRZEKROCZYC 12 MIESIECY. W wyjgtkowych i uzasadnionych pisemnie przypadkach czas
jego trwania moze zosta¢ wydtuzony przez Zarzgdzajgcego Funduszem Matych Projektéw
do 18 miesiecy.
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5.6 GDZIE MOZNA REALIZOWAC MALY PROJEKT?

Mate projekty co do zasady powinny by¢ realizowane na obszarze wsparcia wybranego przez
Ciebie Funduszu Matych Projektow, ktéry okreslony jest w pkt. 4.

Dopuszczamy mozliwo$é realizacji dziatan przewidzianych w matym projekcie POZA
OBSZAREM WSPARCIA DANEGO FUNDUSZU MALYCH PROJEKTOW, jednak na
obszarze wsparcia programu, pod warunkiem, ze takie dziatania sg niezbedne do realizacji
matego projektu, bedg miaty korzystny wptyw na obszar wsparcia projektu FMP i zostanie
to uzasadnione we wniosku o dofinansowanie matego projektu.

W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest rowniez realizacja dziatahh informacyjno-
promocyjnych (np. udziat w targach turystycznych) poza obszarem wsparcia projektu FMP
oraz poza obszarem wsparcia programu, a takze NA TERYTORIUM PANSTWA
TRZECIEGO przy zachowaniu wyzej wymienionych warunkéw.

UWAGA! MOZLIWOSC TA NIE DOTYCZY DZIALAN O CHARAKTERZE INWESTYCYJNYM!

5.7 KTO MOZE BYC UCZESTNIKIEM DZIALAN
MALEGO PROJEKTU?

W realizowanych przez Ciebie dziataniach mogg bra¢ udziat: mieszkancy pogranicza polsko-
stowackiego oraz osoby spoza obszaru wsparcia okreslonego w pkt. 4. Osoby te bedg takze
korzysta¢ z produktéw matego projektu.
Wiasciwg dla Twojego projektu grupe docelowg okreslisz biorgc pod uwage zakres tematyczny
w ramach ktorego planujesz realizowac¢ maty projekt:
= priorytet 3. Tworcze i atrakcyjne turystycznie pogranicze:
® tury$ci, ktérzy korzystajg z atrakcji turystycznych pogranicza,
® mieszkahcy obszaru wsparcia, w tym grupy oséb zagrozonych wykluczeniem
spotecznym,
® regionalni, lokalni artysci i rzemieslnicy oraz zespoty i grupy prezentujgce tradycje i
zwyczaje ludowe,
® przedstawiciele sektora prywatnego oraz non-profit,
® osoby z niepetnosprawnosciami, ich rodziny i opiekunowie.

= priorytet 4. Wspotpraca instytucji i mieszkancow pogranicza:
®* mieszkahcy obszaru wsparcia, w tym grupy osob wykluczonych, np. osoby
diugotrwale bezrobotne, seniorzy, osoby z niepetnosprawnosciami, ich rodziny
i opiekunowie,
® uchodzcy z Ukrainy przebywajacy na obszar wsparcia,

® kuracjusze i tury$ci odwiedzajgcy obszar wsparcia, a takze osoby podrézujgce
biznesowo.
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5.8 JAKIE SA KOSZTY REALIZACJI MALEGO
PROJEKTU?

WAZNE!

DOFINANSOWANIE W RAMACH MALEGO PROJEKTU MOZE OTRZYMAC ZAROWNO
WNIOSKODAWCA, JAK | PARTNER ZAGRANICZNY/KRAJOWY.

Catkowita wartos¢ Twojego matego projektu nie moze przekroczy¢ 100.000,00 euro.

Na jego realizacje mozesz otrzymac dofinansowanie z Unii Europejskiej z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w wysokosci, ktéra nie przekroczy 80% wartosci
kwalifikowalnej Twojego projektu i limitu 80.000 euro?!. Minimalna warto$¢ dofinansowania, o
jakg mozesz sie staraé¢ ze srodkdéw unijnych w tym programie to 10.000 euro.

Pozostate srodki w wysokosci minimum 20% zapewniane sg co do zasady przez Twojg
instytucje z wlasnych srodkow finansowych jako wktad wiasny.

W Funduszu Matych Projektéow ISTNIEJE MOZLIWOSC SFINANSOWANIA CZESCI
WSPOLFINANSOWANIA KRAJOWEGO Z BUDZETU PANSTWA RZECZYPOSPOLITEJ
POLSKIEJ | REPUBLIKI SLOWACKIEJ*?. Mozliwos$¢ ta dotyczy jednak tylko:

=» po stronie polskiej: organizacji pozarzadowych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2022
r. poz. 1327), stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego oraz Europejskich
Ugrupowan Wspoétpracy Terytorialnej, ktérym moze zosta¢ przyznane wspdétfinansowanie
w wysokosci 10% kosztow kwalifikowalnych matego projektu,

=» po stronie stowackiej: beneficjentow i partneréw realizujgcych mate projekty w ramach
priorytetu 4. Wspotpraca instytucji i mieszkancow pogranicza w wysokosci 12% srodkow
kwalifikowalnych matego projektu. Wyjatek stanowig partnerzy, bedacy jednostkami
administracji panstwowej, ktérzy mogg otrzymacé wspoétfinansowanie krajowe w ramach
tego priorytetu o wartosci 20% kosztéw kwalifikowalnych na partnera.

WAZNE!

Beneficjenci i partnerzy stowaccy realizujgcy mate projekty w ramach priorytetu nr 3 nie sg
uprawnieni do korzystania ze wspoffinansowania krajowego budzetu Republiki Stowackie;.

UWartos$¢ projektu moze by¢ zmniejszona na etapie oceny formalnej / jakosciowe] / decyzjg Komitetu ds. matych

projektéw w sytuacji, gdy koszty projektu sg nieadekwatnie wysokie i nie zostaty wtasciwie oszacowane.

2Mozliwos¢ i wysokosé dofinansowania ze $rodkow budzetu panstwa okreslona jest w odrebnej procedurze
wspoftfinansowania projektow ze srodkéw budzetu panstwa Rzeczpospolitej Polskiej i Republiki Stowackie;.
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Finansowanie wydatkow kwalifikowalnych w matych projektach przedstawia sie nastepujgco:

WYKRES 1. FINANSOWANIE MALEGO PROJEKTU

20% wktad wiasny .
80% UE (mozliwoéé 100% maly projekt

(min. 10 tys. EUR, sfinansowania czesci (min. 12,5 tys. EUR,

maks. 80 tys. EUR) zbudzetu maks. 100 tys. EUR)
Polski/Stowacji

Zwro¢ uwage, ze DOFINANSOWANIE MOZESZ OTRZYMAC WYLACZNIE NA TZW. DZIALANIA
| KOSZTY KWALIFIKOWALNE. Dowiesz sie o nich wiecej z pkt. 5.4. Jezeli pojawi sie potrzeba
zrealizowania dziatan/wydatkow, ktére nie sg kwalifikowalne bedziesz musiat sfinansowac¢ je
ze srodkéw wirasnych poza budzetem matego projektu.

UWAGA!

DOFINASOWANIE OTRZYMASZ W _FORMIE bezzwrotnej dotacji, na zasadzie REFUNDACJI
poniesionych wczesniej kosztéw. W_RAMACH FMP NIE MA ZALICZEK. Oznacza to, ze
najpierw musisz pokry¢é ze swoich Srodkéw wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zaplanowanych w projekcie dziatah i dopiero po sprawdzeniu i zaakceptowaniu przez
Zarzgdzajgcego FMP jakos$ci wykonania tych dziatan i osiggniecia wskaznikow produktu
otrzymasz zwrot poniesionych wydatkéw. Twoja instytucja musi zatem posiada¢ ZDOLNOSC
DO PREFINANSOWANIA wydatkdw w matym projekcie, tj. mie¢ zabezpieczong mozliwos¢
zaptaty za przewidziane we wniosku o dofinansowanie wydatki przy jednoczesnym
utrzymaniu ptynnosci finansowej w trakcie oczekiwania na refundacje. Jesli realizujesz
zadania infrastrukturalne musisz takze posiada¢ s$rodki na biezgce utrzymanie i
eksploatacje infrastruktury w okresie trwatosci projektu, tj. w okresie kolejnych 5 lat po
przekazaniu ptatnosci koncowej. Wiecej informacji w tym zakresie znajdziesz w pkt. 10.

Zapamietaj, ze MALE PROJEKTY ROZLICZANE SA ,,ZEROJEDYNKOWO” NA ZASADZIE
SPELNIA/NIE SPEENIA. Oznacza to, Zze REFUNDACJA nastgpi TYLKO WTEDY, GDY OSIAGNIESZ
W PELNEJ WARTOSCI zaplanowany WSKAZNIK/WSKAZNIKI PRODUKTU przypisane do zadania
ORAZ ZREALIZUJESZ JE ZGODNIE Z ZALOZENIAMI | PARAMETRAMI okreslonymi w umowie.
Refundacje otrzyma Beneficjent i to on odpowiedzialny bedzie za przekazanie naleznych
czeséci partnerowi/partnerom projektu (jesli dotyczy).
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5.9 ZASADY HORYZONTALNE

Maty projekt obowigzkowo powinien realizowa¢ zasady horyzontalne obowigzujgce w catej
Unii Europejskiej. Ponizej opisalismy kazdg z tych zasad, aby utatwi¢ Ci ich zrozumienie.
Przygotowujgc projekt w generatorze wybierz z listy rozwijalnej te zasady, ktore dotyczg
Twojego matego projektu i przedstaw krétkie uzasadnienie, w jaki konkretnie sposob wybrana
zasada jest realizowana w ramach zaplanowanych przez Ciebie dziatan. Pamietaj, ze Twoj
projekt obowigzkowo musi realizowac¢ 4 pierwsze zasady horyzontalne oznaczone *.

= ZASADA POSZANOWANIA PRAW PODSTAWOWYCH ORAZ PRZESTRZEGANIA KARTY PRAW
PODSTAWOWYCH UNII EUROPEJSKIEJ*
o0znacza poszanowanie godnos$ci osoby ludzkiej, wolnoéci, demokracji, réwnosci, panstwa
prawnego i praw cziowieka, w tym praw osob nalezgcych do mniejszosci®®.

=>» ZASADA ROWNOSCI KOBIET | MEZCZYZN ORAZ UWZGLEDNIENIE ASPEKTU PERSPEKTYWY
M*
0znhacza zapewnienie sytuacji, w ktérej kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samg
wartos¢ spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki oraz gdy majg oni rowny dostep do
zasobow (srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych moga korzystac.
Zasada ta ma gwarantowa¢ mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej, udziat w dziataniach
matego projektu bez ograniczen wynikajgcych ze stereotypow pici. Perspektywa pici
powinna by¢ uwzgledniana m.in. poprzez:

* stosowanie przekazu informacyjnego i promocyjnego wolnego od stereotypow (jezyk,
grafika, obrazy) oraz uzywanie jezyka wrazliwego na pte¢ (form mesko-
i zehskoosobowych lub neutralnych np. ,poszukujemy kandydatéw/kandydatek” lub
»pPOSzukujemy osob z doswiadczeniem w obszarze...”),

® réwnosciowe zarzgdzanie projektem, tj.: zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu
projektowego, ktéra umozliwia godzenie zycia zawodowego z prywatnym (np.
organizacja pracy uwzgledniajgca elastyczne formy zatrudnienia lub godziny pracy,
organizacja spotkan zespotu projektowego czy szkoleh wewnetrznych w takich
godzinach, aby umozliwia¢ zawiezienie dziecka do przedszkola oraz odebranie go z
niego, umozliwienie  opieki nad  osobami  starszymi lub  osobami
Z niepetnosprawnosciami) oraz wdrazanie projektu z poszanowaniem zasad
antydyskryminacyjnych i antymobbingowych.

=» ZASADA ROWNOSCI SZANS | NIEDYSKRYMINACJI, W _TYM DOSTEPNOSCI DLA OSOB
Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAM*
oznacza umozliwienie wszystkim osobom - bez wzgledu na pteé, wiek,
niepetnosprawnosg, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub swiatopoglad,
orientacje seksualng — sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziataniach
projektowych na jednakowych zasadach. Oznacza to tez, ze wszystkie produkty matych
projektéw w tym infrastruktura realizowane w ramach FMP muszg by¢ dostepne dla
kazdego i zgodne z zasadg uniwersalnego planowania, czyli uzyteczne dla wszystkich w
tym osob z niepetnosprawnosciami, w mozliwie najwiekszym stopniu, bez potrzeby
adaptacji lub specjalistycznego projektowania. Staraj sie zatem zapewni¢:

13 Wyjasnienie znaczenia praw podstawowych znajdziesz w Karcie praw podstawowych UE.
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* dostep do informacji o projekcie dla wszystkich zainteresowanych (np. informacja o
projekcie na stronie internetowej zgodnej ze standardem WCAG 2.1, poinformowanie

o] projekcie organizacji pozarzgdowych wspierajgcych osoby

Z niepetnosprawnosciami),

® dostosowanie dziatah projektu do indywidualnych potrzeb uczestnikéw projektu (np.
materialy dla oséb niedowidzgcych drukowane wiekszg czcionkag, zapewnienie
ttumacza jezyka migowego lub asystenta osoby z niepetnosprawnoscig, specjalna
dieta dla osdb z nietolerancjg glukozy, laktozy, wegetarian itp.),

® przetamywanie stereotypdw i przyczyny segregacji w réznych sferach zycia (np.
uwzglednienie wizerunku oséb z niepetnosprawnosciami w przekazach medialnych),

® zgodnosc¢ produktéw z koncepcjg uniwersalnego projektowania, np.:

o remont budynku: zastosowanie automatycznie otwieranych drzwi wejsciowych,
zamontowanie podjazdu dla wézkow, oznakowanie obiektu tablicami w alfabecie
Braille’a,

o zasoby cyfrowe — strony internetowe, publikacje w wersji elektronicznej, stosowanie
wytycznych WCAG 2.1 oraz jezyka fatwego do czytania i zrozumienia,

o multimedia — filmy, nagrania dzwickowe, animacje, infografiki itp. — stosowanie
transkrypciji tekstowej, audiodeskrypcji, jezyka tatwego do czytania i zrozumienia,
ttumaczenia na jezyk migowy,

o materiaty drukowane — publikacje, artykuty, plakaty, ulotki, dokumenty rekrutacyjne
itp.: stosowanie jezyka tatwego do czytania i zrozumienia, uzywanie czytelnych,
bezszeryfowych czcionek, stosowanie wiekszej czcionki itd.

Wiecej przyktadow dotyczgcych dostepnosci dziatan i produktow w projektach znajdziesz w
.,Rekomendacjach w zakresie dostepnosci dla wnioskodawcow i beneficjentéw programow
Interreg”. Rekomendacje te sg zalgcznikiem 7 do Podrecznika programu dostepnego na
www.plsk.eu

= ZASADA ZROWNOWAZONEGO ROZWOJU Z UWZGLEDNIENIEM POROZUMIENIA PARYSKIEGO
| ZASADY ,,NIE CZYN POWAZNYCH SZKOD” *
oznacza, ze wszystkie dziatania w ramach matych projektow powinny by¢ realizowane z
uwzglednieniem potrzeb zachowania réznorodnosci biologicznej, zréwnowazonego
podejscia do uzytkowania zasobow przyrody, przywrécenia i utrwalenia fadu
przestrzennego oraz wymogow ochrony obszaréw cennych przyrodniczo, w tym ich
integralnosci i spojnosci. Spetnienie tej zasady odbywa sie m.in. poprzez:

® realizacje projektu z dbatoscig o srodowisko, zasoby naturalne oraz z uwzglednieniem
zagadnien zwigzanych z ochrong klimatu (m.in. stosowanie zielonych zamoéwien
publicznych, oszczedne gospodarowanie zasobami, minimalizowanie ilosci odpadow,
minimalizowanie ilo$ci drukowanych materiatéw, uzywanie materiatobw nadajgcych sie
w petni do recyklingu i technologii przyjaznych srodowisku, wykorzystywanie w miare
mozliwosci zréwnowazonych srodkéw transportu (np. pociag zamiast samolotu) lub
takich sposobéw interakcji, ktére nie wymagajg podrézowania (spotkania zdalne) oraz
informowanie o takich mozliwoéciach dojazdu/organizacji spotkania w zaproszeniu,

® zapewnienie, ze dziatania infrastrukturalne realizowane w matych projektach nie
wywotujg powaznych negatywnych skutkéw srodowiskowych.
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Pamietaj, ze ww. zasada dot. wszystkich matych projektow, réwniez tych bez elementow
inwestycyjnych.

= KOMPLEMENTARNOSC

oznacza wzmochienie efektow lub uzupetnienie dziatanh innych projektow planowanych do
realizacji, realizowanych lub juz zakonczonych dzieki realizacji Twojego przedsiewziecia.
Aby wykaza¢ komplementarnos¢ sprawdz, co z istniejgcych juz rozwigzan mozna
wykorzystaé/rozwingé/rozbudowaé w Twoim projekcie, a nastepnie opisz w jaki sposéb
korzystasz z efektow trwajgcych lub zakonczonych projektéow. W szczegdlnosci dotyczy
to dziatah z zakresu modernizacji infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej, w tym budowy
Sciezek rowerowych uzupetniajgcych obecny system tras rowerowych oraz digitalizaciji
zasobow.

6. JAK PRZYGOTOWAC PROJEKT - OD
POMYSLU DO REALIZACJI

W tym rozdziale dowiesz sie, jak przygotowac maty projekt i zZtozy¢ wniosek o dofinansowanie.
Poznasz réwniez kolejne kroki zwigzane z oceng wniosku oraz decyzjg o przyznaniu
dofinansowania.

6.1 LOGIKA PROJEKTOWA

Aby z sukcesem zrealizowaé maty projekt — musisz go najpierw dobrze zaplanowaé.
Zachecamy Cie do skorzystania z ponizszych wskazowek, ktére krok po kroku poprowadzag
Cie przez wszystkie etapy przygotowania matego projektu. W trakcie prac nad koncepcja
mozesz positkowac sie ponizszym wykresem:
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WYKRES 2. KONCEPCJA PROJEKTU

* NAZWA PROJEKTU - wskaz zwiezta, prosta nazwe projektu.

* PRIORYTET - wskaz priorytet, w ktory wpisuje sie Twéj projekt (zobacz pkt. 4 oraz pkt. 5.4).
* BENEFICJENT - podaj nazwe swojej organizacji.
* PARTNERZY - wskaz z jakim partnerem uzgodnites$ realizacje projektu lub jakiego partnera poszukujesz.

* SYTUACJA WYJSCIOWA/POTRZEBY - odpowiedz na pytanie: ,Dlaczego powinnismy to robic?”, jest gléwnym
uzasadnieniem potrzeby realizacji projektu.

* GRUPY DOCELOWE - okre$l, kto bedzie korzystat z efektow Twojego projektu.
 CELE (OCZEKIWANE ZMIANY) - opisz co chcesz osiagnaé poprzez realizacje matego projektu.

*ZADANIA - przedstaw zadania, ktére bedq wspieraé osiagniecie celow. Pamietaj, ze dziatania sktadaja sie na
zadanie.

* PRODUKTY - wymiefi materialne produkty realizacji Twojego projektu.
 BUDZET - okresl jakie wydatki sa konieczne, aby zrealizowaé zaplanowane dziatania oraz osiagnag cele.

+« HARMONOGRAM - zaproponuj czas trwania zadai i projektu oraz potencjalng date rozpoczecia jego
realizacji.

* TRWALOSG - opisz jak produkty projektu beda funkcjonowaty dla grup docelowych po jego zakoriczeniu

* RYZYKA - zastanéw sig, co moze przeszkodzi¢ Ci w pomy$inej realizacji projektu.

6.1.1 Pomyst na projekt

POMYSE na maty projekt, ktéry poprawi sytuacje spotecznosci lokalnej na obszarze pogranicza
polsko-stowackiego JEST zawsze EFEKTEM DOBRZE ZIDENTYFIKOWANEJ SYTUACJI
WYJSCIOWEJ.

Dlatego najpierw sporzgdz liste potrzeb, wyzwanh, pomystéw, dziatan. Mozesz je poprzec
analizami, danymi statystycznymi, strategiami rozwoju, wynikami badan.

Stworz roboczg nazwe matego projektu, nad ktérym pracujesz. W pierwszej kolejnosci okresl
wspolne potrzeby lub wyzwania spotecznosci lokalnych po polskiej i stowackiej stronie granicy,
ktore Twoja instytucja moze zrealizowac poprzez transgraniczne dziatania w ramach matego
projektu. Nastepnie wypisz wszystkie czynnosci, jakie przychodzg Ci do gtowy w zwigzku z
projektem. Na tym etapie nie staraj sie ich tgczycC, czy ustawiaC w czasie.



6.1.2 Dob6r odpowiedniego partnera

Teraz musisz skupi¢ sie na wyborze wiasciwego partnera do Twojego projektu. Wez pod
uwage:

=» zakres tematyczny i cele projektu,
= uzupetnianie sie z partnerem w realizacji zadan,
=» dos$wiadczenie, zakres dziatalnosci i kompetencje partnera.

Mozesz skorzystac z partnerstw, ktére Twoja instytucja juz posiada. Mozesz takze nawigzac
wspotprace z nowymi partnerami.

W matym projekcie obowigzkowo musi uczestniczyé partner zagraniczny. Jezeli wymaga
tego specyfika Twojego projektu do udzialu w partnerstwie mozesz zaprosi¢ réwniez
partnera krajowego. Wnioskodawca musi mie¢ wkitad finansowy w realizacje matego
projektu.

Zaplanuj projekt tak, by liczba partneréw umozliwiata osiggniecie jego celow, a
jednoczesnie gwarantowata sprawne zarzgdzanie dziataniami w projekcie.

Pamietaj, ze wtasciwie dobrany partner pozwoli efektywniej odpowiedzie¢ na zidentyfikowane
w projekcie potrzeby i wyzwania, poniewaz:

= pomaga Ci w opracowaniu matego projektu,

=>» uczestniczy w organizowanych przez Twojg instytucje wydarzeniach,

=» angazuje sie realizacje dziatan — szczegdlnie tych po drugiej stronie granicy,

=» prowadzi dziatalno$¢ zblizong do dziatalnosci Twojej instytucji lub tematyki matego
projektu.

Potwierdzeniem nawigzania partnerstwa w ramach matego projektu jest podpisana przez
partnera/6w DEKLARACJA WSPOLPRACY, ktéra stanowi zatgcznik do wniosku o
dofinansowanie.

6.1.3. Okreslenie grupy docelowej

W kolejnym kroku zastandw sie, do jakiej grupy osob z Polski i ze Stowacji chcesz dotrzec
poprzez dziatania zaplanowane w Twoim projekcie i kto bedzie korzystat z produktéw tego
projektu. Jest to tzw. GRUPA DOCELOWA, ktorej potrzeby zidentyfikowates w pierwszym
punkcie. O grupach docelowych w programie dowiesz sie wiecej z pkt. 5.7.
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6.1.4 Sformutowanie celéw
Przed Tobg najwazniejsza czes¢ przygotowania matego projektu.

Definiujgc CEL GLOWNY odpowiedz sobie na pytanie, CO KONKRETNIE CHCESZ OSIAGNAC
POPRZEZ REALIZACJE MALEGO PROJEKTU?

Okreslajgc CELE_SZCZEGOrOWE (maksymalnie 3) miej na uwadze, ze powinny one
prowadzi¢ do osiggniecia celu gtdbwnego matego projektu. Monitorowaniu realizacji celéw
oraz zadan danego matego projektu, jak i monitorowaniu realizacji celéw szczegdtowych
programu stuzg produkty projektu, ktore powstajg w wyniku dziatan projektowych. O
produktach projektu dowiesz sie wiecej w pkt. 6.1.5.3.

Zawrd¢ uwage:

= cele Twojego matego projektu powinny odpowiada¢ na zidentyfikowang w pkt. 6.1.1
potrzebe/wyzwanie oraz wpisywac sie w cel szczegotowy programu wskazany w pkt.
6.1.4.

= jezeli realizujesz matg inwestycje przeznaczong na cele publiczne powinna ona

wpisywac sie w cele szczegotowe projektu,

cele to nie dziatania/zadania zaplanowane do realizac;ji!

Okreslone przez Ciebie cele powinny by¢ realne, tzn. mozliwe do osiggniecia dzieki

zaplanowanym zadaniom i ich produktom.

v W

6.1.5 Planowanie zadan merytorycznych i budzetu
6.1.5.1 Od czego zaczgc¢?

Kazdy maty projekt zbudowany jest z jednego lub kilku samodzielnych zadan merytorycznych
(maksymalnie 5).

= Mogg by¢ one niezalezne od siebie. * Woéwczas kilka zadan mozesz realizowaé
réwnoczeénie lub chronologicznie, np. réwnoczesnie przygotowywacé publikacje,
wystawe, organizowac warsztaty w wybranym temacie.

=» Zadania moga by¢ tez ze sobg powigzane. Wtedy dopiero po zakonczeniu jednego z nich
bedziesz mdgt realizowac kolejne, np. dopiero po zrealizowaniu inwestycji bedziesz mogt
zorganizowa¢ wydarzenie promujgce te inwestycje i wykorzystujgce powstatg
infrastrukture.
Wszystko zalezy od Ciebie i pomystu na maty projekt. Pamietaj jednak zawsze o logice
projektu i produktach, ktére masz osiggna¢, aby zrealizowac w petni wskazniki.

=» Zadania majg doprowadzi¢ do osiggniecia konkretnego efektu, ktéry stanowi produkt
zadania.

1% Wyjatkiem s3 tutaj dziatania o charakterze infrastrukturalnym, ktére zawsze muszg byé powigzane z dziataniem
o charakterze migkkim.
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UWAGA WAZNE!

Zadanie MOZE BYC FINANSOWANE TYLKO PRZEZ JEDNEGO PARTNERA, natomiast powinni
wzig¢ w nim udziat pozostali partnerzy.

Zaplanowanie kilku zadan merytorycznych o mniejszym zakresie i wartosci wskaznikéw
ZMNIEJSZY RYZYKO nierozliczenia projektu.

Gdy juz wiesz, jakie zadania bedziesz realizowa¢ i jaki produkt chcesz osiggnaé, mozesz
przystgpic¢ do kluczowego etapu przygotowania matego projektu. Wszystko, co teraz okreslisz
bedzie podlega¢ ocenie, a nastepnie zostanie wpisane do umowy o dofinansowanie i bedzie
wymagane do rozliczenia matego projektu. Dlatego tak wazne jest przemy$lenie kazdego
elementu.

Do kazdego zadania potrzebujesz okresli¢:

szczegobtowy opis zadania i parametrow jego wykonania,

opis produktu zadania,

wskazniki produktu wraz z ich docelowymi wartosciami,

dokumenty, na podstawie ktérych bedzie oceniana realizacja zadania, jego produktow i
budzetu,

szczegobtowy budzet kazdego zadania.

L

Kazde tak okreslone zadanie bedzie rozliczane tzw. KWOTA RYCZALTOWA, czyli konkretng
sumg przypisang do zadania, utworzong na podstawie jego opisu i szacowania budzetu.

WAZNE!
Kwota ryczattowa bedzie refundowana pod warunkiem:

=» zrealizowania zaplanowanych dziatan zgodnie z warunkami umowy,
=» osiggniecia okreslonych produktéw i wartosci docelowych wskaznikow,
=» udokumentowania realizacji zadania zgodnie z warunkami umowy.

6.1.5.2 Opis zadania/zadan

Zacznij od szczegobtowego opisania, co zawiera kazde zaplanowane zadanie. Opis powinien
by¢ syntetyczny:

napisz, jakie dziatania bedziesz realizowac i co bedzie ich produktem,

podaj czas realizacji kazdego zadania,

wskaz miejsce realizacji zadania,

opisz adresatéw i uczestnikow dziatan,

okresl parametry zadania, np. czas trwania konferencji, liczbe uczestnikéw, parametry
inwestycji (np. dtugosc¢ szlaku, ilos¢ elementéw matej infrastruktury, powierzchnie itp.).
W odniesieniu do wydatkéw z zat. 2 nie musisz okresli¢ szczegdtowych parametrow
jakosciowych, podaj liczbe jednostek i uzasadnij koniecznos¢ poniesienia wydatku
(np. zakup aparatu fotograficznego wykorzystanego w celu dokumentowania cyklu
warsztatow i festiwalu muzycznego w ramach projektu),

=» opisz udziat partnera zagranicznego,

L
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=» zaplanuj dziatania promocyjne zwigzane z zadaniem (np. zakup tablicy
informacyjnej/pamiagtkowej, artykut promocyjny w prasie, wykonanie roll-up). Wiecej o
obowigzkach zwigzanych z informacjg i promocjg matego projektu dowiesz sie z pkt. 9.3.

=» Zadecyduj, czy w trakcie realizacji danego zadania korzysta¢ bedziesz z kosztow:
personelu, podrézy i zakwaterowania, biurowych i administracyjnych wyliczanych
stawkami ryczattowymi od pozostatych kosztéw zadania. Wiecej na ten temat przeczytasz
w dalszej czesci Podrecznika.

=» uzasadnij potrzebe realizacji inwestycji (jesli dotyczy).

Warto wiedziec!

Wazne jest, abys$ juz na tym etapie w sposob rzetelny i racjonalny zaplanowat iloSci
poszczegoblnych produktéw i ich parametry, poniewaz:

=» opis zadania wraz z zatgczonymi wycenami bedzie podstawg oceny projektu budzetu i
ustalenia kwoty ryczattowe;,

= jakos¢ wykonania zaplanowanych dziatan w zakresie ilosci poszczegélnych produktow
i ich parametrow zostanie okreslona w umowie o dofinansowanie i bedzie podstawg
oceny realizacji zadania i wypfaty kwoty ryczattowe;.

JEZELI NIE WYKONASZ DANEGO ZADANIA LUB WYKONASZ GO TYLKO W CZESCI
LUB NIEZGODNIE Z WARUNKAMI UMOWY, TO NIE OTRZYMASZ REFUNDACJI
KWOTY RYCZALTOWEJ.

Przykfad 1:

Jezeli w ramach kwoty ryczattowej dotyczacej przeprowadzenia warsztatow przewidziates
we wniosku o dofinansowanie catodniowe wyzywienie ($niadanie, obiad, kolacja), a
zapewnisz uczestnikom jedynie obiad, oznaczaé to bedzie, ze nie dotrzymates zatozonych
parametrow i planowanej jakosci dziatania i kwota ryczattowa za to zadanie nie zostanie Ci
w 0gole wyptacona.

6.1.5.3 Wyboér produktéw zadania i wskaznikoéw

PRODUKT ZADANIA TO bezposredni, MATERIALNY EFEKT realizacji ZADANIA, ktory jest
mierzony konkretnymi wielko$ciami np.: odnowiony zabytkowy obiekt, liczba uczestnikow
konferenciji.

DLA KAZDEGO ZADANIA OKRESL JEGO PRODUKTY odpowiednie dla priorytetu, w ktérym
przygotowujesz maty projekt. Mozesz okresli¢ wiecej niz jeden produkt.

Dla kazdego produktu wybierz z tabeli 3 lub 4 WSKAZNIK | OKRESL JEGO WARTOSC

DOCELOWA. Okresl jg realistycznie, tak aby$s miat pewno$¢ osiggniecia wskaznika w 100%
zaplanowanej wielkosci.
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PAMIETAJ!

=» Warunkiem prawidtowo przygotowanego wniosku o dofinansowanie jest okreslenie co

najmniej jednego wskaznika produktu programu dla matego projektu, O ILE W
WARUNKACH SPECYFICZNYCH NABORU _NIE _OKRESLONO INACZEJ. PRZED
PRZYSTAPIENIEM DO OKRESLANIA PRODUKTOW SPRAWDZ OGLOSZENIE O NABORZE.

Jesli zaplanowane zadanie nie realizuje wskaznika produktu programu, bo nie jest to
wymagane warunkami specyficznymi naboru, to obowigzkowo musi realizowac

wskaznik/wskazniki produktu wtasne.
= Wskazniki produktu wiasne stanowig uzupetnienie wskaznikéw produktu programu.

= Nie ma mozliwosci dzielenia finansowania zadania oraz dzielenia wskaznika produktu
pomiedzy partnerami.

= W trakcie oceny realizacji zadania sprawdzimy:

v’ czy dziatania zostaly zrealizowane w zaplanowanym zakresie zgodnie z umowg
o dofinansowanie,

v/ czy zachowano zasady promocji, czy osiggnates w petni planowane wskazniki
dla danego zadania.

BRAK LUB CZESCIOWE OSIAGNIECIE WSKAZNIKA LUB OSIAGNIECIE GO NIEZGODNIE Z

ZALOZONYMI PARAMETRAMI OZNACZA BRAK REFUNDACJI KWOTY RYCZALTOWEJ NA DANE

ZADANIE.

TABELA 3. WSKAZNIKI PRODUKTU PROGRAMU DLA PRIORYTETU 3 i 4

Wersja 3.0

Wskaznik Jedr?ostka Definicja
miary

Wskaznik ten oznacza liczbe wspartych obiektéw
RCO 77 kulturalnych i turystycznych.
Liczba obiektow
kulturalnych i Liczba Uwaga!
turystycznych wspartych Okreslajgc w projekcie warto$¢ tego wskaznika wez
objetych obiektow pod uwage caty obiekt, np. w przypadku remontu
*Wsparmem kultury i zespotu  patacowo-parkowego jako  warto$é
U"Va?a!_ e turystycznych | docelowg wykaz 1 obiekt. Nie wliczaj do wartosci
wskazn{k dotyczy wskaznika osobno kazdego remontowanego
Bl ErierEt £ budynku, ktéry znajduje sie na terenie zespotu, tj.

patacu, oficyny patacowej, stajni).

Transgraniczne wydarzenie publiczne rozumiane
RCO 115 jest. jako dz’iai.anie zorganizov'vane w rarr?ach
Wspélnie Liczba prOJgktu wspolnle.pljzez partnero_w.z obu krajow z
organizovyane wspolnych udziatem uczestnikow z Polski i ze Stowaciji.
transgraniczne , Informacjia o tym wydarzeniu powinna byé
wydarzenia wydarzen rozpowszechniona wéréd ogétu spoteczenstwa na
publiczne obszarze objetym programem za pomoca

odpowiednich srodkéw.
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Uwaga!

Udziat  personelu projektu  we  wspdlnie
organizowanym wydarzeniu publicznym nie jest
wystarczajgcy dla zapewnienia warunku udziatu
uczestnikow z obu krajéw.

RCO 81
Uczestnictwo we
wspolnych
dziataniach
transgranicznych

Liczba oséb/
uczestnikow

Uczestnictwo we wspolnych dziataniach
transgranicznych oznacza liczbe oséb biorgcych
udziat we wspolnym dziataniu transgranicznym
realizowanym w ramach projektu przy udziale
organizacji z obu krajéw. Wspdlne dziatania
transgraniczne mogg obejmowac np. wymiane lub
wizyty na zasadzie wymiany organizowane z
partnerami transgranicznymi.

Liczba uczestnikow jest liczona odrebnie dla
kazdego organizowanego wspodlnego dziatania na
podstawie list obecnosci lub innych odpowiednich
Srodkow pomiaru.

Uwaga!

Uczestnictwo w wydarzeniach publicznych
organizowanych w ramach projektu objetego
wsparciem nie wlicza sie do tego wskaznika.

Nie nalezy liczy¢ takze udziatu w wewnetrznych
spotkaniach projektowych partnerow.

RCO 87
Organizacje
wspotpracujace
ponad granicami

Liczba
organizacji

Wskaznik zlicza organizacje oficjalnie
wspotpracujgce w ramach projektu. W matym
projekcie liczone sg organizacje oficjalnie
wspoétpracujgce w jego realizacji, ktére sg
wskazane we wniosku o dofinansowanie.

Pamietaj, ze wskaznik ten wykazujesz tylko raz w
ramach catego projektu. Wskaznik mozna wybraé
tylko w jednym zadaniu.

Przyktad:

W projekcie w ktorym uczestniczy beneficjent i
dwoch partneréw wartos¢ wskaznika wynosi 3.
Przypisanie tego wskaznika do kilku zadan, np.
jednej organizacji do zadania nr 1 i dwdch
organizacji do zadania 2 bedzie btedem.

Wersja 3.0
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TABELA 4. WSKAZNIKI PRODUKTU WLASNE DLA PRIORYTETU 3i 4

Lp o Jednost
Wskaznik ka
miary
1. | Dlugosé wspartych szlakéw turystycznych km
2. | Liczba zabytkéw nieruchomych objetych wsparciem szt.
3. | Liczba wspartych obiektow o charakterze niezabytkowym szt.
4. | Liczba wspartych obiektow w miejscach dziedzictwa naturalnego szt.
5. | Liczba zrealizowanych wydarzen kulturalnych (np. wernisaz
wystawy, plener artystyczny, piknik, festyn, koncert, spektakl, szt.
widowisko)
6. | Liczba zrealizowanych wydarzen
turystycznych/sportowych/edukacyjnych (np.
warsztaty/konferencje/szkolenia, rajdy turystyczne, wizyty studyjne, szt
kursy, seminaria itp.)
7. Publi!(?cja (ksiazki, albumy, foldery, ulotki, przewodniki, mapy, e- Szt
booki itp.)
8. Naktad publik.a.cji (ksiazki, albumy, foldery, ulotki, przewodniki, ot
mapy, e-booki itp.)
9. | Liczba wyprodukowanych filméw szt.
10. | Audycje telewizyjne / radiowe szt.
11. | Liczba przgprowadzonych kgmpanii infprmacyjno—promocyjnych -
(prasowe, internetowe, telewizyjne, radiowe)
12. | Liczba zakupionego sprzetu niezbednego do realizacji matego
projek.tu (np. taweczki, beacony - innowacyjne naQajniki przy ot
atrakcjach turystycznych, Google cardboards — wirtualne okulary,
stanowiska do odtwarzania tresci multimedialnej)
13. | Liczba powstatych stron internetowych szt.
14. | Liczba powstatych aplikacji mobilnych szt.
15. | Liczba powstalych wirtualnych spaceréw 3D, VR, street view szt.
16. | Liczba powstatych platform e-learningowych szt.
17. | Liczba utworzonych sieci wspoétpracy szt.
18. | Liczba utworzonych platform wspétpracy szt.
19. | Liczba przeprowadzonych badan szt.
20. | Liczba utworzonych baz danych szt.
21. | Liczba zdigitalizowanych zasoboéw szt.
22. | Liczba opracowanych dokumentoéw strategicznych szt.
23. | Liczba opracowanych analiz / koncepcji / planéw szt.

Wskazniki produktu wtasne nie mogg sie powiela¢ ze wskaznikami produktu programu.

Wersja 3.0
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6.1.5.4 Wybér rezultatéw zadania i wskaznikow

W kolejnym kroku okre$l co najmniej jeden PROGRAMOWY WSKAZNIK REZULTATU (RCR)
opisujgcy bezposrednie, mierzalne efekty projektu, do ktérego realizacji przyczyni sie Twoj
maty projekt i wskaz jego warto$¢ docelowa. Lista znajduje sie w ponizszej tabeli. Wskaznik

dobierz zgodnie z:

= priorytetem, w ktérym planujesz realizacje matego projektu,
= produktami, ktére zaplanowates.

TABELA 5. WSKAZNIKI REZULTATU DLA PRIORYTETU 3 i 4

Jednostka

po zakonczeniu
projektu

*Uwaga! Ten
wskaznik dotyczy
tylko priorytetu 4

uczestnikow

Wskaznik : Definicja
miary
RCR 77 Wskaznik obejmuje szacunkowa roczng liczbe
Liczba oséb odwiedzajgcych obiekty kulturalne i turystyczne
odwiedzajacych objete wsparciem. Wartos¢ docelowa jest zliczana
obiekty kulturalne Liczba nie poézniej niz 6 miesiecy po zakonczeniu rzeczowej
i turystyczne odwiedzajacy | realizacji matego projektu.
objete wsparciem ch/ rok Uwaga!
* |
le\:ag]a._kTsn Wskaznik nie obejmuje obszaréw naturalnych, w
ws azn{ otyczy przypadku ktorych doktadne oszacowanie liczby
tylko priorytetu 3 odwiedzajgcych nie jest mozliwe.
Wskaznik uwzglednia uczestnictwo we wspolnych
dziataniach transgranicznych po zakonczeniu
projektu, nie pdézniej niz w okresie 6 miesiecy od
rzeczowego zakonczenia realizacji matego projektu,
RCR 85 _ zorganizowanych przez wszystkich lub niektérych
Uczestnictwo we bytych partneréw lub organizacje stowarzyszone w
‘(’jvzsig?alzi{lim ramach projektu, jako kontynuacje wspdtpracy.
transgranicznych Llcz’ba Wspadlne d2|a’fan.|a transgr_anlczne moga Qbejmoyvac
0sob/ na przyktad wymiane lub wizyty na zasadzie wymiany

organizowane z uczestnikami z obu krajow.
Uczestnictwo (tj. liczba osdb biorgcych udziat w
transgranicznym wspdélnym dziataniu) jest liczone dla
kazdego zorganizowanego wspdlnego dziatania na
podstawie list obecnos$ci lub innych odpowiednich
srodkéw pomiaru.

Przez wspdlne dziatania rozumiane sg rowniez
wspolne programy szkoleniowe.

RCR 84
Organizacje
wspotpracujace
ponad granicami
po zakonczeniu
projektu

Liczba
organizacji

Wskaznik uwzglednia organizacje wspotpracujgce
ponad granicami po zakonczeniu projektu objetego
wsparciem. Organizacje sg podmiotami prawnymi
zaangazowanymi w realizacje projektu, zaliczanymi
do wskaznika produktu RCO 87 Organizacje
wspotpracujgce ponad granicami. Pojecie
wspoétpracy nalezy interpretowac jako oswiadczenie,
ze podmioty posiadajg formalng umowe na
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kontynuowanie wspotpracy po zakonczeniu projektu
objetego wsparciem. Umowy o wspotpracy mogag byé
zawierane w trakcie realizacji projektu lub nie pézniej
niz w okresie 6 miesiecy od rzeczowego zakonczenia
realizacji matego projektu. Trwata wspétpraca nie
musi obejmowaé tego samego tematu, ktérego
dotyczy zrealizowany projekt.

RCR84 moze by¢ stosowany razem z RCO87.
Wartos¢ zgtoszona dla RCR84 moze by¢ réwna lub
mniejsza od wartosci RCO87, ale nie wieksza.

6.1.5.5 Dokumenty potwierdzajgce realizacje zadania i osiggniecie
wskaznikéw

WSKAZNIKI PRODUKTU

Teraz WSKAZ DOKUMENTY, KTORE POTWIERDZA REALIZACJE ZADANIA | OSIAGNIECIE
WSKAZNIKA/WSKAZNIKOW PRODUKTU. Na ich podstawie sprawdzimy czy zadanie zostato
Zrealizowane poprawnie, zgodnie z zatozeniami i przyjetymi parametrami/ standardami, czy w
petni osiggniete zostaty zaplanowane wskazniki produktu. Tylko pozytywna weryfikacja ww.
elementéw pozwoli na refundacje kwoty ryczattowe;.

DOKUMENTY WYBIERZESZ Z LISTY, ktéra znajduje sie w zatgczniku nr 3 do Podrecznika.
Musisz wybraé te dokumenty, ktére wskazane sg jako obowigzkowe dla typu dziatania, ktore
planujesz do realizacji. Dodatkowo mozesz okreslic dokumenty fakultatywne, jesli uzasadnia
to np. specyfika zadania, cel zadania i produkt zadania.

Lista dokumentoéw bedzie weryfikowana przez Zarzgdzajgcego FMP podczas oceny matego
projektu.

Oceniona i ostatecznie ustalona lista dokumentow zostanie wpisana do umowy
o dofinansowanie matego projektu. To na ich podstawie bedziesz rozlicza¢ swdj projekt.
W FMP 2021-2027 nie bedziesz rozliczat sie na podstawie dokumentow
finansowych/ksiegowych, ale z raportem przedtozysz wytgcznie dokumenty potwierdzajgce
realizacje zadania.

Pamietaj, ze przy rozliczaniu matego projektu MUSISZ DOSTARCZYC WSZYSTKIE DOKUMENTY,
ktore zostaty wpisane do umowy o dofinansowanie matego projektu. Tylko wowczas otrzymasz
refundacje wydatkow.

WSKAZNIKI REZULTATU

W kolejnym kroku OKRESL SAMODZIELNIE DOKUMENTY, KTORE POTWIERDZA OSIAGNIECIE
wybranego przez Ciebie WSKAZNIKA/WSKAZNIKOW REZULTATU, (np. dokument
potwierdzajgcy liczbe osob, ktore odwiedzity obiekt w ciggu 6 miesiecy wraz z dokumentem
potwierdzajgcym metode oszacowania wartosci rocznej tego wskaznika na podstawie
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dostepnych danych?®, lista obecnosci, dokumentacja fotograficzna ze spotkania, podpisana
umowa o wspotpracy).

Bedziesz zobowigzany do udokumentowania warto$ci osiggniecia lub aktualnego stanu
realizacji wskaznika w okreslonym czasie (maks. w okresie 6 m-cy od zakonczenia projektu)
i ewentualnego przedstawienia metodyki oszacowania wartosci rocznej na podstawie
dostepnych danych w przypadku wskaznikéw, ktorych dotyczy roczna statystyka.

6.1.5.6 Szczegotowy projekt budzetu

Ostatnig, ale bardzo wazng czes$cig zadania jest jego SZCZEGOLOWY BUDZET. Przygotowujgc
go pamietaj o zachowaniu spojnosci z czescig opisowg wniosku o dofinansowanie.

BUDZET KAZDEGO ZADANIA MA FORME KWOTY RYCZALTOWEJ. Co to oznacza?
Przede wszystkim duze uproszczenie i utatwienie w rozliczaniu matego projektu. Nie bedziesz
przedstawiat faktur i innych dokumentéw ksiegowych i finansowych. Rozliczasz sie z efektéw
projektu, zrealizowanych produktow i osiggnietych wskaznikéw oraz przedktadasz dokumenty
potwierdzajgce zrealizowanie zadania, ktore zostaty okreslone w umowie. O tym pisalismy
wczesniej.

Budzet matego projektu jest przygotowywany metodg tzw. projektu budzetu. Jest to metoda
obliczeniowa budzetu (kalkulacji budzetu), ktéra pozwala na okreslenie jego kosztéw
uproszczonych, czyli tzw. kwot ryczattowych.

Teraz wyjasnimy, na czym polega ta metoda i jak przygotowac projekt budzetu.

Projekt budzetu kazdego zadania przygotowujesz planujgc wydatki, ktére sg niezbedne do
realizacji zadania. Do kazdego wydatku okreslasz kwote jednostkowa, jednostke miary, liczbe
jednostek, kwote tgczng. Wydatki w zadaniu muszg byc¢:

= kwalifikowalne — czyli zgodne z kategoriami wydatkéw kwalifikowalnych opisanymi dalej
w Podreczniku. Ponadto wydatki muszg by¢ kwalifikowalne przedmiotowo tzn. w ramach
wiasciwego celu programu, w ktorym bedziesz realizowaé maty projekt oraz podmiotowo
tzn. ponoszone przez instytucje uprawniong do wnioskowania w programie,

= celowe - to znaczy bezposrednio zwigzane z realizacja zadania matego projektu
i niezbedne do jego realizacji, np. zakup aparatu fotograficznego, ktoéry bedzie
jednorazowo wykorzystany do udokumentowania szkolenia zorganizowanego przez
beneficjenta nie jest wydatkiem celowym.

= efektywne — czyli oszacowane w sposob rzetelny, przedstawiajgce najlepszy stosunek
jakosci/ilosci do ceny,

W FMP jest 6 kategorii wydatkéw kwalifikowalnych:

=» koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych
=» koszty wyposazenia

15 Wartosci docelowe wskaznika rozliczanego rocznie nie muszg by¢ osiggniete w ciggu 6 m-cy od zakonczenia
realizacji matego projektu.
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= koszty infrastruktury i robét (tylko w Priorytecie 3. Twoércze i atrakcyjne turystycznie
pogranicze)

= koszty personelu

=» koszty podrézy i zakwaterowania

=>» koszty biurowe i administracyjne

Szczegdbtowe informacie, jakie wydatki sg kwalifikowalne w ramach poszczegdélnych kategorii
Znajdziesz ponize;j.

1) KATEGORIE WYDATKOW KWALIFIKOWALNYCH

Ten punkt szczegdtowo opisuje zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w poszczegodinych
kategoriach budzetu matego projektu, a takze wskazuje przyktadowe katalogi wydatkéw
kwalifikowalnych.

la) Koszty szacowane na podstawie listy wydatkéw lub samodzielnie przez
whnioskodawce/ partnera
W programie mamy nastepujgce kategorie kosztow bezposrednich:

= koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych

= koszty wyposazenia

=» koszty infrastruktury i robot (tylko w Priorytecie 3. Tworcze i atrakcyjne turystycznie
pogranicze)

Suma tych wydatkéw, czyli tzw. kosztéw bezposrednich bedzie podstawg do wyliczenia
stawek ryczattowych w kazdym zadaniu matego projektu.

Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych

W tej kategorii nalezy przedstawia¢ ustugi wykonywane przez podmioty zewnetrzne
zaangazowane do realizacji dziatan na podstawie pisemnej umowy/zlecenia'®, ktérych
partner projektu nie ma mozliwosci wykona¢ we wtasnym zakresie, np.

dziatania promocyjne i komunikacyjne, reklama, dziatania promocyjne lub informacje
zwigzane z matym projektem lub programem;

materialy promocyjne, ktére powstaly w zwigzku z wydarzeniem o charakterze
promocyjnym, informacyjnym, komunikacyjnym w projekcie. W tym przypadku jest wazne
powigzanie materiatbw z wydarzeniem o wspomnianym charakterze i celem tego
wydarzenia;

= zarzadzanie finansowe?’;

= opracowania lub badania (takie jak ewaluacje, strategie, dokumenty koncepcyjne, projekty
lub podreczniki);

=» szkolenia;

= tlumaczenia pisemne;

=» opracowywanie, modyfikacja i aktualizacja systeméw informatycznych i strony
internetoweyj;

>

>

16 Np. umowy z dostawcami ustug (firmy), umowy z osobami fizycznymi prowadzgcymi dziatalno$¢ gospodarczg,
umowy cywilnoprawne z osobami fizycznymi, ktére nie sg jednoczesnie pracownikami beneficjenta matego
projektu. Brak pisemnej umowy/zlecenia z ekspertem/wykonawca moze wynika¢ wytgcznie z przepiséw prawa
krajowego (np. niska kwota zamdwienia, dla ktorej nie jest wymagane zawarcie pisemnej umowy).

"Tylko w sytuacji, gdy nie korzystasz ze stawki ryczattowej na personel.
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ustugi zwigzane z organizacjg i realizacjg wydarzen lub spotkan (w tym wynajem sali,

catering, transport, ttumaczenia ustne);

uczestnictwo w wydarzeniach (takie jak optaty rejestracyjne);

doradztwo prawne, ustugi notarialne, ekspertyzy techniczne i finansowe, inne ustugi

doradcze i ksiegowe!®;

prawa wiasno$ci intelektualnej;

udzielenie gwarancji przez bank lub inng instytucje finansowa, w przypadku gdy jest to

wymagane na mocy prawa unijnego lub krajowego lub dokumentu programowego

przyjetego przez komitet monitorujgcy;

= podréz i zakwaterowanie ekspertow zewnetrznych, prelegentow, przewodniczgcych
posiedzen i dostawcow ustug;

=>» inne specyficzne ekspertyzy, ustugi niezbedne dla matego projektu.

2L N N

W tej kategorii kwalifikowalne sg rowniez zakupy niezbedne do realizacji dziatan w matych
projektach — np. zakup materiatow/artykutdéw niezbednych do prowadzenia warsztatéw,
szkolen oraz wydatki zwigzane z udziatem w wydarzeniach projektowych partnera
nieotrzymujgcego dofinansowania w ramach realizowanego matego projektu (m.in.
catering, transport, zakwaterowanie).

Wartosé tych kosztow musisz oszacowaé zgodnie ze wskazéwkami, ktére znajdziesz w
pkt. 6.1.5.6 w czesci 3) ,Jak udokumentowaé prawidlowe oszacowanie wartosci
wydatku”.

WAZNE!

Jezeli korzystasz w projekcie ze stawki ryczattowej na koszty personelu (patrz dalej w
czesci 1b) ,Koszty szacowane stawkg ryczattowq”), to nie mozesz rozlicza¢ kosztow
obstugi i zarzadzania projektem w kategorii koszty ekspertow zewnetrznych i koszty
ustug zewnetrznych. Nalezg do nich np. stanowiska zwigzane z:

koordynacjg i zarzgdzaniem projektem np.: kierownik/koordynator/menedzer projektu,
finansowym koordynowaniem i zarzgdzaniem projektu np.: ksiegowy / menedzer /
asystent finansowy / koordynator finansowy,

prowadzeniem dziatan informacyjno-promocyjnych projektu,

obstugg prawng, obstugg zamowien publicznych i innych zakupéw zwigzanych
z projektem,

biurowg i administracyjng obstugg projektu np.: obstuga kadrowa, pracownicy
administracyjni, pracownicy obstugowi.

L L

18Tylko w sytuaciji, gdy nie korzystasz ze stawki ryczattowej na personel.
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Koszty wyposazenia

W tej kategorii znajdujg sie wydatki na wyposazenie zakupione, wynajmowane Ilub
dzierzawione, ktore jest niezbedne do realizacji zadan merytorycznych matego projektu takie
jak:

—

sprzet biurowy;

sprzet komputerowy i oprogramowanie (oraz jego ewentualna aktualizacja niezbedna do
prawidtowej realizacji projektu);

meble i instalacje;

sprzet laboratoryjny;

maszyny i urzadzenia;

narzedzia lub przyrzady;

pojazdy*?;

inny szczegdlny sprzet niezbedny dla matego projektu,

L2

Wartos$¢ tych kosztéw musisz oszacowacé zgodnie z wskazéwkami, ktore znajdziesz w
pkt. 6.1.5.6 w czesci 3) ,Jak udokumentowaé prawidlowe oszacowanie wartosci
wydatku”.

To Ty decydujesz, czy kupujesz sprzet fabrycznie nowy, czy uzywany oraz czy planujesz
koszty zakupu wyposazenia/wartosci niematerialnych i prawnych, czy tez koszty ich
amortyzacji/wynajmu/leasingu?°. Zwro¢ jednak uwage, ze wybrana przez Ciebie metoda
powinna by¢ jak najbardziej efektywna, a parametry techniczne sprzetu powinny odpowiadac
celom, do ktorych bedzie on uzywany w projekcie, tzn.:

= jezeli bedziesz uzywac srodkéw niskocennych/srodkéw trwatych/wartosci niematerialnych
i prawnych wylgcznie do celéw zwigzanych z projektem przez caty czas jego trwania lub
nawet dtuzej (np. jest to czes¢ pilotazu), uzasadnione bedzie poniesienie petnych kosztow
zakupu,

= jesli bedziesz uzywat srodkéw niskocennych/srodkéw trwatych/wartosci niematerialnych
i prawnych (szczegolnie tych o znacznej wartosci) takze do innych zadan niz te zatozone
w projekcie wiasciwym rozwigzaniem bedzie zaplanowanie kosztéw wynajmu lub
amortyzacji? i ustalenie wysokosci kosztéw kwalifikowalnych w oparciu o faktyczne
wykorzystanie ww. elementdw na potrzeby projektu.

GOSPODARNOSC | EFEKTYWNOSC ZAKUPOW OCENIANA BEDZIE PRZEZ ZARZADZAJACYCH
FMP NA ETAPIE OCENY PROJEKTU BUDZETU. JEZELI ZASADY TE NIE ZOSTANA SPELNIONE
POSTARAMY SIE WSPOLNIE ZNALEZC ALTERNATYWNE ROZWIAZANIE.

19Zakup pojazdow jest kosztem kwalifikowalnym pod warunkiem, ze zakupione pojazdy stuzg wytgcznie realizacji
celow projektu. Kazdorazowo musi by¢ zagwarantowane (poprzez oswiadczenie partnera projektu), ze pojazd
bedzie wykorzystany tylko dla osiggniecia celéw projektu oraz z pozytkiem dla obszaru wsparcia.

2Wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspdffinansowania jest wytgcznie cze$é raty leasingowej zwigzanej ze sptatg
kapitatu przedmiotu umowy leasingu przez partnera projektu, ktorej termin ptatnosci przypada na okres realizacji
projektu. Maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ rynkowej wartosci dobra
bedacego przedmiotem leasingu.

21Jesli zdecydujesz sie na zaplanowanie amortyzacji $rodkow trwatych/wartosci niematerialnych przedstawiona
kalkulacja powinna by¢ sporzadzona zgodnie z przepisami krajowymi i wewnetrznymi oraz udokumentowana.
Pamietaj, ze koszty amortyzacji, wynajmu lub dzierzawy mozesz przypisa¢ tylko do okresu uzywania takiego
sprzetu na potrzeby projektu proporcjonalnie do ich wykorzystania w celu realizacji projektu.
Srodki trwate niskocenne — gdy cena jednostkowa $rodka trwatego nie przekracza kwot wskazanych w przepisach
prawa krajowego, dla ktorych przewidywana jest amortyzacja jednorazowa — powinny by¢ ujmowane w petnej
wartosci, w catosci lub czesci, proporcjonalnie do wykorzystania srodka trwatego w celu realizacji projektu.
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Pamietaj, ze koszty zakupu sprzetu uzywanego mogg by¢ kwalifikowalne tylko jesli:

=» nie otrzymano innej pomocy na ten cel z funduszy unijnych, a sprzedajacy srodek trwaty
wystawit deklaracje okreslajgca jego pochodzenie oraz potwierdzit w deklaraciji, ze dany
Srodek nie byt uprzednio wspoffinansowany z udziatem srodkéw UE;

=» jego cena nie przekracza jego aktualnej wartosci ani zwyktej ceny na danym rynku za
podobne nowe wyposazenie;

=» sprzet posiada cechy techniczne, ktére sg niezbedne dla matego projektu oraz sg
zgodne z obowigzujgcymi normami i standardami.

W przypadku przekazania zakupionego w ramach matego projektu wyposazenia innej
jednostce, np. partnerowi zagranicznemu/krajowemu zadbaj o wiasciwe uregulowanie tych
kwestii:

= we wniosku o dofinansowanie (uzasadnienie przekazania sprzetu, wskazanie jednostki,
ktérej przekazywane jest wyposazenie, rodzaju przekazywanego sprzetu, ilosci, kto bedzie
wiascicielem),

= na etapie realizacji projektu (umowa partnerska-jesli dotyczy, protokét przekazania,
wiasciwe zaewidencjonowanie na stanie i zaksiegowanie takiego wydatku).

Koszty infrastruktury i roboét (tylko Priorytet 3)

Ta kategoria kosztéw przeznaczona jest do przedstawienia kosztéw zwigzanych z realizacjg
infrastruktury o charakterze transgranicznym.

Koszty w kategorii infrastruktura i roboty sg ograniczone do wydatkéw na:

zakup gruntdw, zgodnie z art. 64 ust. 1 lit. b) rozporzgdzenia (UE) 2021/1060;22
pozwolenia budowlane;

materiaty budowlane;

sita robocza;

specjalistyczne interwencje (takie jak ustugi oczyszczania gleby lub usuwanie min).

L

Wartos¢ tych kosztéw musisz oszacowaé zgodnie z wskazéwkami, ktore znajdziesz w
pkt. 6.1.5.6 w czesci 3) ) ,,Jak udokumentowaé prawidlowe oszacowanie wartosci
wydatku”.

Pamietaj, ze:

= Musisz posiada¢ prawo witasnosci lub wigzgce prawo do dtugoterminowego
dysponowania nieruchomoscig (minimum na okres trwatosci projektu), ktérej dotyczy
inwestycja.

22 Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie do wspéifinansowania, jezeli spetnione sg tacznie nastepujgce warunki:
nieruchomosc¢ jest niezbedna do realizacji projektu, zakup nieruchomosci zostat przewidziany we wniosku o
dofinansowanie, nieruchomos¢ wykorzystywana jest tylko do celdéw realizacji projektu, cena nabycia nie
przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, a jej warto$¢ potwierdzona jest operatem szacunkowym
sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce, nieruchomos¢ nie stanowi wlasnosci beneficjenta/partnera
projektu lub ich jednostek organizacyjnych.
taczna kwota wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych bezposrednio z nabyciem nieruchomosci (m.in.
dokumentacja, zakup, opfaty) nie moze przekracza¢ 10% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu.
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= Twoja inwestycja musi by¢é gotowa do realizacji, tzn. musi posiadaé wszystkie
wymagane prawem krajowym prawomocne pozwolenia, uzgodnienia np. najpozniej w
momencie podpisania umowy o dofinansowanie matego projektu.

= Mozesz ujg¢ w projekcie wydatki na ubezpieczenie $rodkoéw trwatych na state
zainstalowanych w projekcie oraz ubezpieczenie infrastruktury wytworzonej w ramach
projektu w czesci dotyczgcej okresu realizacji projektu.

=» Realizujgc inwestycje musisz przestrzegac zasad trwatosci okreslonych w pkt. 10.

1b) Koszty szacowane stawkg ryczattowa

W FMP mamy 3 kategorie kosztow wyliczanych jako stawki ryczattowe od sumy kosztow
bezposrednich ujetych w zadaniu (kosztéw ekspertéw, wyposazenia, infrastruktury):

= koszty personelu — stanowig 20% kosztéw bezposrednich wskazanych w zadaniu
(tj. sumy kosztow z kategorii: Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych,
Koszty wyposazenia, Koszty infrastruktury i robét)

= koszty biurowe i administracyjne — stanowig 15% kosztéw personelu

= koszty podrozy i zakwaterowania — stanowig 2% kosztéw personelu

Stawki ryczattowe obliczane sg automatycznie w generatorze wnioskéw. Sg one state, takie
same i ustalone na poziomie catego FMP.

Koszty personelu

Jest to kategoria wydatkédw przeznaczona do przedstawienia kosztéw personelu
zatrudnionego przez beneficjenta/partnera projektu i zaangazowanego bezposrednio w
realizacje projektu, np. koordynator projektu, koordynator finansowy, ekspert np. zaméwien
publicznych, ekspert np. promocji, doradca prawny .

Warto wiedzie¢!

=» Koszt personelu szacowany jest wytgcznie jako 20 % STAWKA RYCZALTOWA, ktdra jest
naliczana od sumy kosztéw bezposrednich ujetych w zadaniu (tj. od sumy kosztéow z
kategorii: Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych, Koszty
wyposazenia, Koszty infrastruktury i robét).

Mozesz w sposéb elastyczny podejmowacé decyzje o uwzglednieniu lub nie w budzecie
Twojego matego projektu poszczegolnych kosztow wyliczanych stawkami ryczattowymi
przy zachowaniu zasad:

= koszty personelu mozesz zaplanowa¢ w ramach wybranego lub wszystkich zadan,
= koszty podrézy i zakwaterowania lub koszty biurowe i administracyjne mozesz
uwzglednic tylko w budzecie tych zadan, w ktérych zaplanowates$ personel.

MOZESZ ZREZYGNOWAC Z KOSZTOW PERSONELU w matym projekcie. Jednak brak kosztow
personelu oznacza réwnoczesnie brak mozliwosci ujecia kosztow biurowych i
administracyjnych oraz kosztéw podrozy i zakwaterowania, kiore objete sg stawke
ryczattowg liczong od kosztéw personelu.
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NIE MA natomiast MOZLIWOSCI ZASTOSOWANIA INNEJ WYSOKOSCI STAWKI NA PERSONEL .

Przyktady prawidtowego zaplanowania kosztéw na personel, podroze i zakwaterowanie
oraz koszty biurowe i administracyjne znajdziesz w pkt. 6.1.5.6 w czesci 4) ,Konstrukcja
budzetu matego projektu”.

Kategoria personel pokrywa nastepujgce koszty zatrudnienia:

1) personelu zatrudnionego na umowe o prace niezaleznie od wymiaru czasu pracy
= w Polsce i na Stowacji réwniez pozostate umowy wskazane w Kodeksie Pracy,
2) o0so6b fizycznych pracujgcych dla partnera na podstawie innej umowy niz umowa o prace
= w Polsce — wszystkie umowy cywilnoprawne na realizacje projektu zawarte z osobami
fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej, ktére sg jednoczesnie
zatrudnione przez beneficjenta na umowe o prace.

Uwaga!

Pamietaj, ze jesli korzystasz z kosztéw personelu w matym projekcie, to nie mozesz
rozlicza¢ kosztow zarzadzania matym projektem w ramach kategorii ,Koszty ekspertéw
zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych”.

Koszty biurowe i administracyjne

Koszty biurowe i administracyjne matego projekiu szacowane sg w ramach zadania
wytgcznie 15 % STAWKA RYCZALTOWA, ktdra jest naliczana od kosztéw personelu.

Jesli nie korzystasz z kosztow personelu w matym projekcie, to nie mozesz korzystac
rowniez z kosztow biurowych i administracyjnych.

Kategoria koszty biurowe i administracyjne pokrywa nastepujace koszty:

= czynsz za biuro;

= ubezpieczenie i podatki zwigzane z budynkami, w ktérych znajduje sie personel oraz
z wyposazeniem biura (np. ubezpieczenie od pozaru, kradziezy);

= rachunki za media (np. za elektrycznosc¢, ogrzewanie, wode);

=» materiaty biurowe;

=» archiwa;

=» konserwacja, sprzatanie (w tym srodki czystosci) i naprawy;

=» ochrona;

>

systemy informatyczne, ktore zostaty nabyte nie w bezposrednim zwigzku z realizacjg
projektu, a stuzgce obstudze biurowo-administracyjnej projektu i z ktérych partner korzysta
bez wzgledu na realizacje projektu (systemy informatyczne, stuzgce bezposrednio
realizacji projektu raportowane sg w ramach kategorii ,Koszty ekspertow zewnetrznych i
koszty ustug zewnetrznych”);

komunikacja (np. telefon, faks, internet, ustugi pocztowe, wizytéwki);

optaty bankowe za otwarcie konta projektowego i zarzgdzanie nim;

v
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=» koszty reprezentacyjne (kawa, herbata, np.) na spotkania projektowe partneréw projektu
(nie dotyczy ustug cateringowych, ktére nalezy raportowaé w ramach kategorii ,Koszty
ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych).

Koszty podrdzy i zakwaterowania

Koszty podrézy i zakwaterowania w matym projekcie szacowane sg w ramach zadania
wytgcznie jako 2. % STAWKA RYCZALTOWA, ktéra jest naliczana od kosztéw personelu.

Stad jesli nie korzystasz z kosztéw personelu w matym projekcie, to nie mozesz korzystaé
réwniez z kosztéw podrdzy i zakwaterowania.

Kategoria koszty podrozy i zakwaterowania pokrywa nastepujace koszty:

= koszty podrézy (np. bilety, ubezpieczenie podrézne i ubezpieczenie samochodu, paliwo,
stawka kilometrowa, optaty za przejazd i optaty parkingowe) przy zatozeniu, ze wybor
srodka transportu uwzglednia zasade gospodarnosci;

koszt positkdw;

koszty zakwaterowania;

koszty wiz;

diety dzienne.

LA

Pamietaj, ze poniesione koszty powinny by¢ zgodne z wilasciwymi przepisami
krajowymi.

W zwigzku z rozliczaniem kosztow podrozy i zakwaterowania stawkg ryczattowa, kazdy
partner jest zobowigzany do udokumentowania odbycia co najmniej jednej podrézy stuzbowe;j
w trakcie cyklu zycia projektu.

Informacja o odbyciu podrézy powinna znalez¢ sie takze we wniosku o ptatnos¢ w zaktadce:
postep rzeczowy projektu. Dokumentem potwierdzajgcym odbycie podrozy moze by¢ m.in.
lista obecnoéci, agenda z informacjg o udziale danej osoby w wydarzeniu ktérego dotyczy
podréz stuzbowa.

Warto wiedzie¢!

Do kosztow podrozy i zakwaterowania nie nalezg koszty podrézy i zakwaterowania
ekspertow zewnetrznych i dostawcéw ustug. Te koszty wliczasz do kwoty w kategorii
,Koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych”.

2) WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Przed sporzgdzeniem projektu budzetu sprawdz, czy ktérys z zaplanowanych przez Ciebie
wydatkéw nie znajduje sie na liscie przyktadowych wydatkéw niekwalifikowalnych w FMP w
programie Interreg Polska — Stowacja 2021-2027. Podczas oceny projektu budzetu
Zarzadzajagcy FMP bedzie weryfikowat kwalifikowalnos¢ wydatkow.

Ogdlne koszty niekwalifikowalne:

=» kary umowne nafozone na beneficjenta/partnera;
= grzywny, kary pieniezne oraz wydatki zwigzane ze sporami sgdowymi (w tym wydatki
zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawng spraw sgdowych);
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wydatki na napoje alkoholowe,

koszty darowizn z wyjatkiem nagrdd (np. nagrody i wyréznienia dla laureatow zawodow

sportowych, konkursow z nagrodami zorganizowanych w ramach projektu do wartosci 250

EUR — kwalifikowalne sg wytgcznie nagrody rzeczowe);

koszty zwigzane z wahaniami kurséw wymiany walut obcych (ryzyko kursowe);

koszty lub wydatki wynikajgce z obowigzkéw statutowych jednostki i biezgcych zadan

(inaczej méwigc zadania te musiatyby zosta¢ wykonane, nawet gdyby projekt nie byt

realizowany);

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut (nie dotyczy prowizji pobieranych

przez banki z tytutu przelewow transnarodowych w zwigzku z realizacjg projektu);

koszty pozyczki lub kredytu;

odsetki od zadtuzenia;

inne niz czes$¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowg leasingu;

leasing zwrotny;

dla partneréw projektow:

® zlokalizowanych w Polsce - transakcje ptacone gotdwka przekraczajgce kwoty
ptatnosci gotéwkg zgodnie z prawem krajowym,

® Zzlokalizowanych na Stowacji — transakcje przekraczajgce réwnowartos¢ 1500 EUR na
miesigc ptacone gotoéwkg (w uzasadnionych przypadkach do 5000 EUR);

= koszty przygotowawcze (np. wypetnienie wniosku o dofinansowanie matego projektu);

=» wkiad niepieniezny osobowy (wolontariat) i rzeczowy;

= inwestowanie w nalezaca do partnera zagranicznego/krajowego infrastrukture w sytuacji,

gdy partner ten nie uczestniczy finansowo w realizacji projektu.

v

v

L2 7

Koszty niekwalifikowalne w _kategorii ,,Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug
zewnetrznych”:

= koszty pracownikéw zatrudnionych przez partnera otrzymujgcego dofinansowanie w

ramach  matego projektu  (personelu) oraz koszty ich podrézy, wyzywienia i

zakwaterowania;

Koszty wynagrodzenia pracownikow zatrudnionych przez partnera projektu;

opracowania, analizy na tematy niezwigzane bezposrednio z tematykg projektu;

koszty wynikajgce z uméw na wykonywanie zadan pomiedzy partnerami projektu oraz ich

pracownikami w celu realizacji zadanh projektu;

wydatki poniesione na organizacje spotkanh niezwigzanych z realizacjg celéw projektu;

koszty produkcji i dystrybucji gadzetéw (giveaways) do nieuzasadnionego rozdawania,

ktore powstaty bez zwigzku z wydarzeniem o charakterze promocyjnym (podstawa:

rozporzadzenie Interreg art. 38 ust. 3 lit. b.);

koszty wynajmu sali bedgcej wtasnoscig partnera projektu;

wydatki o charakterze wynagrodzen lub honorariéw dla artystow i tworcow zawodowych,

za wyjatkiem artystéw lokalnych oraz tworzacych sztuke zorientowang na krzewienie

dziedzictwa kulturalnego zwigzanego z pograniczem i jego historig (np.: muzycy, tworcy

ludowi, lokalne zespoty piesni i tahca), tradycyjnych rzemiost i rekodzieta (np.: rzezbiarze,

malarze);

= wydatki na realizacje filméw, reklam, materiatéw audiowizualnych, spotéw reklamowych,
ktorych koszt znacznie odbiega od powszechnie obowigzujgcych cen rynkowych
(np.: z tytutu wykorzystania chronionej prawem autorskim sciezki dzwiekowej, wizerunku
artysty lub udziatu osoby znanej);

L2 N

v
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= wydatki na materiaty informacyjno-promocyjne, niespetniajace wymogoéw zawartych
w pkt. 9.3 dotyczacym obowigzkow partnerdw projektu w zakresie dziatan informacyjno-
promocyjnych;

Koszty niekwalifikowalne w kategorii ,,Koszty wyposazenia”:

zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry byt wspotfinansowany ze Srodkéw unijnych;
odpisy amortyzacyjne na zakup s$rodka trwatego wspoétfinansowanego z pomocy
UE lub srodkow publicznych pochodzgcych z innych publicznych zrodet zewnetrznych;
zakup samochodow dla personelu projektu do zarzgdzania projektem;

wyposazenie stanowiska pracy bezposredniego personelu projektu w sytuacji,
gdy personel, dla ktérego finansowane jest wyposazenie stanowiska pracy jest zatrudniony
na rzecz projektu w tgcznym wymiarze mniejszym niz ¥z etatu®.

L2

Koszty niekwalifikowalne w kategorii ,,Koszty infrastruktury i robét”:

zakup nieruchomosci, ktore nie sg bezposrednio zwigzane z realizacjg celu projektu
lub nie bedg trwale wykorzystywane do realizacji celu projektu;

zakup nieruchomos$ci za kwote przekraczajgcg 10% catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych projektu;

koszty modernizacji i napraw przylegtych drég, ktére same nie sg przedmiotem wsparcia,
jesli nie wynikajg z prac przeprowadzonych w ramach projektu;

wydatki zwigzane z opracowaniem studium wykonalnosci;

zakup nieruchomosci, ktéra byta uprzednio wspoffinansowana ze srodkéw unijnych.

vV v VvV

Koszty niekwalifikowalne w kategorii ,,Koszty personelu”:

= w Polsce — koszt wynikajgcy z umowy cywilnoprawnej z osobg niebedgca pracownikiem
beneficjenta/partnera. Koszt taki mozna rozliczy¢é w ramach kosztow ekspertow
zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych, na warunkach okreslonych dla tej kategorii.

3) JAK UDOKUMENTOWAC PRAWIDLOWE OSZACOWANIE WARTOSCI
WYDATKU?

Po okresleniu, ktore wydatki sg niezbedne do realizacji zaplanowanego zadania sprawdz,
czy znajdujg sie one na ,Liscie wybranych wydatkéw w ramach FMP” — zatgcznik nr 2
do Podrecznika.

Jesli wydatek znajduje sie na liscie, to:

= wskazujesz go w swoim budzecie w wysokosci wskazanej w liscie,
= lub wskazujesz go w swoim budzecie w wysokosci nizszej niz okreslona w liscie, jezeli tak
wynika z dokonanego przez Ciebie szacowania.

Nie musisz wowczas przedktada¢ dokumentow potwierdzajgcych oszacowanie wartosci tego
wydatku.

23 Jezeli planujesz w projekcie koszty wyposazenia stanowiska pracy, przedstaw we wniosku o dofinansowanie
w uzasadnieniu kosztéw personelu, jakie planujesz stanowiska i w jakim wymiarze etatu. Rozliczajgc koszty
wyposazenia stanowiska pracy bedziesz poproszony o zaznaczenie oswiadczenia w raporcie z realizacji matego
projektu potwierdzajgcego zatrudnienie personelu do projektu w tgcznym wymiarze min. %z etatu.

55
Wersja 3.0



Wraz z projektem budzetu masz obowigzek przedtozy¢ DOKUMENTY POTWIERDZAJACE
PRAWIDLOWE OSZACOWANIE WARTOSCI WYDATKU, w przypadku gdy:

= wydatek nie znajduje sie na tej liscie.

Pamietaj!

= Nalezy uwzgledni¢ wytgcznie pozycje budzetu niezbedne do realizacji projektu.

=» Pomimo przedstawienia zebranych ofert kazdy wydatek i jego wartos¢ bedg oceniane
przez Zarzadzajgcego projektem FMP pod katem racjonalnosci, efektywnosci
i gospodarnosci.

=» Sposob szacowania budzetu w oparciu o liste wydatkéw lub rozeznanie rynku, nie
zwalnia Cie z kierowania sie zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw (np. dotyczacymi
rozliczania amortyzacji, rat leasingu lub czesci kosztu, jezeli ustuga lub zakup nie
dotyczg w 100% danego projektu).

Dokumentami potwierdzajgcymi prawidtowe oszacowanie wartosci wydatku moga by¢, np.:

=» analiza rynku na podstawie minimum 3 pisemnych ofert cenowych lub aktualnych
ogoélnodostepnych cennikéw, np. internetowych, jesli sg dostepne > do generatora
wpisujesz kwote brutto najtanszej oferty spetniajgcej wymagania jakosciowe,

=» szacowanie wartosci zaméwienia przygotowane zgodnie z krajowymi przepisami prawa
zamoéwien publicznych - do generatora wpisujesz szacunkowg warto$¢ zamowienia
brutto 24,

= kosztorys inwestorski sporzgdzony zgodnie z krajowymi przepisami w przypadku
wydatkoéw na infrastrukture i roboty (sporzgdzony i zatwierdzony przez uprawniong osobe
— hie starszy niz 6 miesigcy przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie) - do generatora
wpisujesz kwote brutto wynikajgca z kosztorysu.

WAZNE!

e Dokumenty potwierdzajgce prawidtowe oszacowanie wartosci wydatku powinny by¢
sporzadzone NIE WCZESNIEJ NIZ 6 MIESIACY PRZED ZtOZENIEM WNIOSKU
O DOFINANSOWANIE PROJEKTU.

e Kazdy dokument powinien zawiera¢ date sporzadzenia. Zebrane oferty cenowe dla
jednego wydatku powinny zawiera¢ porownywalne wymagania jako$ciowe.

Dla potwierdzenia prawidtowego oszacowania wydatku do wniosku nalezy dotgczy¢ opis
przedmiotu zamowienia wraz z uzyskanymi ofertami.

24 dotyczy podmiotéw zobowigzanych do stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych.
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JEZELI MIMO STARAN NIE BEDZIESZ W _STANIE UZYSKAC 3 PISEMNYCH OFERT
(np. z uwagi na brak wykonawcoéw danej ustugi na rynku), to W_TAKIEJ SYTUACJI
POWINIENES UZASADNIC BRAK 3 OFERT | SPOSOB OSZACOWANIA WARTOSCI
WYDATKU WSKAZANEGO WE WNIOSKU.

WAZNE!

Budzet matego projektu jest w walucie euro. W przypadku polskich wnioskodawcow
generator przelicza zaplanowane w budzecie koszty z waluty PLN na walute EUR po
miesiecznym kursie obrachunkowym stosowanym przez Komisje Europejskg w miesigcu,
w ktorym ogtoszony zostat nabor wnioskow o dofinansowanie matych projektow. Kurs ten
dostepny jest pod adresem: https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-
guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_pl

Przyktad:

Whnioskodawca ze Stowacji otrzymujacy oferte w walucie PLN przed wprowadzeniem kwoty
do generatora musi przeliczy¢ oferte na walute EUR stosujgc kurs przyjety dla naboru.

W przypadku polskich i stowackich wnioskodawcow posiadajgcych oferty w walutach innych
niz PLN oraz EUR, do przeliczenia wartosci wydatku nalezy przyja¢ miesieczny kurs
obrachunkowy stosowany przez Komisje Europejskg w miesigcu, w ktérym ogtoszony zostat
nabor wnioskéw o dofinansowanie matych projektéw.

Ryzyko kursowe spoczywa na Twojej instytucji.
UWAGA VAT!

Do celéw szacowania warto$ci wydatkow w budzecie matego projektu nalezy przyjac,
ze VAT jest kosztem kwalifikowalnym.

W przypadku korzystania z kosztow: personelu, podrézy i zakwaterowania oraz biurowych
i administracyjnych szacowanych jako stata stawka ryczattowa bedziesz zobowigzany do
ztozenia stosownych oswiadczeh we wniosku o dofinansowanie i w raporcie z realizacji
projektu. Nie bedziesz musiat dostarcza¢ innych dokumentéw, np. potwierdzajgcych faktyczne
zaangazowanie personelu, czy poniesienie wydatku na materiaty biurowe.

WAZNE!

W zwiazku z rozliczaniem kosztéw podroézy i zakwaterowania stawka ryczattowa, kazdy
partner jest zobowigzany do udokumentowania odbycia co najmniej jednej podrézy
stuzbowej w trakcie cyklu zycia projektu.

25— Stowaccy beneficjenci muszg przestrzega¢ ustawy nr 222/2004 Dz.U.RS. o podatku od wartosci
dodanej. VAT zwrécony w ramach refundacji wydatkéw projektu nie moze byé nastepnie przedmiotem
whniosku o zwrot podatku VAT od panstwa. Jesli beneficjent dopusci sie podwdjnego finansowania, jego
dziatania moga zosta¢ zakwalifikowane jako przestepstwo podatkowe lub karne.
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4) KONSTRUKCJA BUDZETU MALEGO PROJEKTU

BUDZET MALEGO PROJEKTU skiada sie z tzw. kwot ryczattowych ustalonych dla kazdego
zadania merytorycznego, np. w przypadku realizacji 3 zadan bedzie to suma 3 kwot
ryczattowych ustalonych dla kazdego z tych zadan.

WYKRES 3. KONSTRUKCJA BUDZETU MALEGO PROJEKTU

Kwota Kwota Kwota BUDZET
ryczattowa dla + ryczattowadla + ryczattowadla MALEGO
zadanianr1 zadanianr2 zadanianr3 PROJEKTU

Kwota ryczattowa:

Z wydatkow niezbednych do realizacji Twojego matego projektu, ktére wybrates i prawidtowo
oszacowates ich warto$¢, skonstruuj teraz projekt budzetu dla kazdego zadania
merytorycznego.

Krok 1

Zgodnie z zaleceniami wynikajgcymi z czesci 3) ,Jak udokumentowacC prawidtowe
oszacowanie wartosci wydatku” oszacuj dla kazdego zadania wartos¢ kosztow bezposrednich
zaplanowanych w kategoriach:

=» koszty ekspertow zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych

= koszty wyposazenia

= koszty infrastruktury i robot (tylko w Priorytecie 3. Twoércze i atrakcyjne turystycznie
pogranicze).

Krok 2

Wybierz stawki ryczattowe, z ktoérych bedziesz korzysta¢ w zadaniu matego projektu dla
nastepujgcych kategorii wydatkow:

= koszty personelu — stanowig 20% kosztéw bezposrednich wskazanych w zadaniu
= koszty biurowe i administracyjne — stanowig 15% kosztéw personelu
= koszty podrézy i zakwaterowania — stanowig 2% kosztow personelu

Stawki ryczattowe obliczane sg automatycznie w generatorze wnioskow. Sg one state.

UWAGA!

Mozesz natomiast w sposob elastyczny podejmowac decyzje o uwzglednieniu lub nie
w budzecie Twojego matego projektu poszczegdinych kosztéw wyliczanych stawkami
ryczattowymi przy zachowaniu nastepujgcych zasad:

= koszty personelu mozesz zaplanowac¢ w ramach wybranego lub wszystkich zadan,
= koszty podrézy i zakwaterowania lub koszty biurowe i administracyjne mozesz
uwzglednic tylko w budzecie tych zadan, w ktérych zaplanowates$ personel.
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Mozesz réwniez podjg¢ decyzje o nierozliczaniu kosztéw personelu w projekcie. Wtedy nie
mozesz takze rozliczy¢ kosztow podrézy i zakwaterowania oraz kosztow biurowych i
administracyjnych.

Przyktad 1:

W ramach kazdego z zadan zaplanowate$ koszty: personelu, podrézy i zakwaterowania,
biurowe i administracyjne.

Przyktad 2:

W ramach zadania 1 zaplanowates koszty: personelu, podrézy i zakwaterowania, biurowe i
administracyjne.

W ramach zadania 2 zaplanowates koszty personelu oraz koszty podrozy i zakwaterowania.
W ramach zadania 3 zaplanowate$ koszty personelu oraz koszty biurowe i administracyjne.
W ramach zadania 4 zaplanowates koszty personelu.

W ramach zadania 5 zrezygnowates z kosztow personelu, co oznacza brak mozliwosci
ujecia kosztéw podrdzy i zakwaterowania oraz kosztéw biurowych i administracyjnych.

Przykifad 3:

Nie zaplanowates kosztow personelu w ramach Zzadnego z zadan w projekcie, co
automatycznie oznacza brak mozliwosci ujecia w budzecie kosztéw podrozy i
zakwaterowania oraz kosztéw biurowych i administracyjnych.

Krok 3

tgczna warto$¢ oszacowanych przez Ciebie wydatkéw bezposrednich wraz z wydatkami
wyliczonymi stawkami ryczattowymi staje sie kwotg ryczattowg dla zadania. Po jej ocenie i
zatwierdzeniu przez Zarzadzajgcego FMP zostanie ona wpisana do umowy o dofinansowanie
matego projektu pod warunkiem, ze Twaoj projekt zostanie pozytywnie oceniony, a nastepnie
wybrany przez Komitet ds. matych projektoéw. Obliczona w ten sposéb kwota ryczattowa bedzie
podlegata refundacji po potwierdzeniu prawidtowej realizacji zadania i osiggnieciu wszystkich
zaktadanych wskaznikow.
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WYKRES 4. KONSTRUKCJA KWOTY RYCZALTOWEJ

Koszty bezposrednie szacowane z
»Listy wybranych wydatkow w Koszty rozliczane stawka

ramach FMP” lub samodzielnych

. : ryczattowa
szacunkéw wnioskodawcy

Koszty
podrézy i
zakwatero

WEGIED

Koszty ekspertow
zewnetrznychi
koszty ustug
zewnetrznych

Koszty KWOTA Koszty
wyposazenia RYCZAETOWA personelu

Koszty

Koszty infrastruktury biurowe i

i robt administra

cyjne

Warto wiedzie¢!
Zobacz, jak zaplanowa¢ budzet i obliczy¢ kwoty ryczattowe na ponizszym przyktadzie.

Jeslinie jestes$ pewien, masz jakies watpliwosci, umdw sie na konsultacje u Zarzgdzajgcego
FMP, w ktérym przygotowujesz projekt. Przygotuj sie do nie;.

Przykiad prawidlowego zaplanowania budzetu mateqo projektu

W ramach priorytetu 3. Twércze i atrakcyjne pogranicze planujesz wspdlnie z partnerem
stowackim realizacje projektu pt. ,Sztuka nie zna granic”.

Cel gtéwny projektu: zachowanie i udostepnianie materialnego dziedzictwa kulturowego
pogranicza polsko-stowackiego.

Cel ten chcesz osiggnac, realizujgc trzy zadania.
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Zadanie nr 1 — Odnowienie pomieszczen dawnego spichlerza i adaptacja na polsko-
stowacka pracownie sztuki ludowej, a w nim dziatania:

®* Roboty budowlane zwigzane z odnowieniem spichlerza i jego adaptacjg na polsko-
stowackg pracownie sztuki ludowej

®* Wyposazenie pracowni sztuki ludowej
® Dziatania promocyjne (wykonanie tablicy)

Wskaznik produktu dla
zadanianr 1

Wybierasz z listy wskaznikéw dla priorytetu 3. wskazniki
produktu odpowiadajgce dziataniom. Nastepnie podajesz
ich warto$¢ zgodng z jednostkg miary | wskazujesz
dokumenty potwierdzajgce realizacje zadania i wskazZnika

Wskazniki produktu programu:
RCO 77 Liczba obiektoéw kulturalnych i turystycznych
objetych wsparciem — 1 obiekt

Dokumenty
potwierdzajace realizacje
dziatan i osiggniecie
wskaznikéw

Dokumenty obowigzkowe:

® Pozwolenie na budowe lub o$wiadczenie beneficjenta,
ze nie jest wymagane

® Zgtoszenie robot niewymagajgcych pozwolenia na
budowe (jezeli dotyczy)

¢ Protokét odbioru technicznego robét budowlanych
potwierdzajgcy ich wykonanie zgodnie z parametrami
wskazanymi w umowie (np. powierzchnia)

® Dokumentacja zdjeciowa inwestycji z uwidocznieniem
prawidtowego oznakowania, zgodnie z zasadami
programu

® Pozwolenie na uzytkowanie/ odbior techniczny lub inny
dokument wymagany krajowym prawem budowlanym
lub administracyjnym na zakonczenie inwestycji — jezeli
dotyczy

¢ Dokumentacja fotograficzna zakupionego wyposazenia i
sprzetu

® Protokét odbioru potwierdzajgcy zakup sprzetu lub
wyposazenia zgodnie z kluczowymi parametrami
wskazanymi w umowie o dofinansowanie (dotyczy
zakupu, ktérego wycena nie nastgpita na podstawie
zatgcznika nr 2 albo zakupu, ktérego wycena przekracza
500 EUR)

¢ Oswiadczenie beneficjenta potwierdzajgce zakup
sprzetu lub wyposazenia, ktérego wycena nastgpita na
podstawie zatgcznika nr 2 albo zakupu, ktérego wycena
nie przekracza 500 EUR

Dokumenty  dodatkowe  (przyktadowe) uzgadniane
z Zarzgdzajagcym FMP:
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® Umowa z wykonawcg robot

® Materiaty prasowe, internetowe lub z mediow
spotecznosciowych

Koszty bezposrednie dla
zadanianr 1

Koszty samodzielnie oszacowane przez wnioskodawce:

® odnowienie spichlerza (roboty budowlane) — 40.000
EUR (kosztorys inwestorski)

® wyposazenie pracowni sztuki ludowej — 10.000 EUR
(rozeznanie rynku)

® tablica informacyjna format A3 — 200 EUR (rozeznanie
rynku)

Razem koszty bezposrednie: 50.200 EUR

Stawki ryczattowe dla
zadanianr 1

Koszty personelu — 20% kosztéw bezposrednich =
20%*50.200 EUR = 10.040 EUR

Koszty biurowe i administracyjne — 15% personelu =
15%*10.040 EUR = 1.506 EUR

Koszty podrézy i zakwaterowania — 2% personelu =
2%%*10.040 EUR = 200,80 EUR

Razem stawki ryczattowe: 11.746,80 EUR

Kwota ryczattowa dla
zadanianr 1

Koszty bezposrednie + stawki ryczattowe:
50.200 EUR + 11.746,80 EUR = 61.946,80 EUR

a w nim dziatania:

Zadanie nr 2 — Organizacja polsko-stowackich warsztatéw sztuki ludowej

® Zorganizowanie warsztatéw (wystanie zaproszen, zamowienie cateringu, zatrudnienie
eksperta, zlecenie zakupu materiatow dla uczestnikéw)

* Dziatania promocyjne - informacja na stronie internetowej partneréw

Wskaznik produktu dla
zadania nr 2

Wybierasz z listy wskaznikow dla priorytetu 3. wskazniki
produktu odpowiadajgce dziataniom. Nastgpnie podajesz
ich warto$¢ zgodng z jednostkgq miary | wskazujesz
dokumenty potwierdzajgce realizacje zadania i wskaznika

Wskazniki produktu programu:
RCO81 Uczestnictwo we wspolnych dziataniach
transgranicznych — 40 oséb (uczestnicy warsztatéw)

Wskazniki produktu wtasne:
Liczba zrealizowanych wydarzen kulturalnych — 1 szt.

Dokumenty
potwierdzajace realizacje
dziatan i osiggniecie
wskaznikow

Dokumenty obowigzkowe:

® |ista obecnosci (imie, nazwisko, instytucja, podpis)
uczestnikow warsztatow

® QOgtoszenie/program warsztatow

® Dokumentacja zdjeciowa/filmowa z warsztatow
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® Protokét odbioru/zakupu materiatow dla uczestnikow
warsztatéw zgodnie z parametrami okreslonymi
w umowie o dofinansowanie

® (Oswiadczenie beneficjenta o zapewnieniu cateringu
i zatrudnieniu eksperta prowadzgcego warsztaty
(wydatek szacowany na podstawie zat. 2)

Dokumenty dodatkowe (przyktadowe) uzgadniane
z Zarzgdzajgcym FMP:

® Zaproszenie na warsztaty

® Dyplom / certyfikat udziatu / ukohczenia kursu
warsztatéw

® Ankieta ewaluacyjna przeprowadzona wsrod
uczestnikow warsztatéw

® Materiaty prasowe, wycinki prasowe, wydruki informac;ji
w mediach internetowych na temat warsztatow

Koszty bezposrednie dla
zadania nr 2

Koszty wybrane przez wnioskodawce z ,Listy wydatkow
w ramach FMP”:

® catering dla 40 uczestnikow warsztatéw — 18,30
EUR/osobe * 40 oséb = 732 EUR

® koszt ekspertéw zewnetrznych prowadzacych
warsztaty (2 osoby przez 4 godziny, 39,10 EUR/godz.)
= 39,10 EUR *4 godz. *2 osoby = 312,80 EUR

Koszty samodzielnie oszacowane przez wnioskodawce:

® materialy dla uczestnikow warsztatéw do pracy
podczas warsztatow (np. glina, papier, farby, ramki,
pedzle) — 40 kompletow — 1.500 EUR (rozeznanie
rynku)

Razem koszty bezposrednie: 2.544,80 EUR

Stawki ryczaltowe dla
zadanianr 2

Koszty personelu — 20% kosztéw bezposrednich =
20%*2.544,80 EUR = 508,96 EUR

Koszty biurowe i administracyjne — 15% personelu =
15%*508,96 EUR = 76,34 EUR

Koszty podrézy i zakwaterowania — 2% personelu =
2%*508,96 EUR = 10,18 EUR

Razem stawki ryczattowe: 595,48 EUR

Kwota ryczattowa dla
zadania nr 2

Koszty bezposrednie + stawki ryczattowe:
2.544,80 EUR + 595,48 EUR = 3.140,28 EUR
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Zadanie nr 3 — Wydanie publikacji prezentujacej dziedzictwo materialne polsko-
stowackiej sztuki ludowej, a w nim dziatania:

® Zlecenie wykonania publikacji (teksty, ttumaczenie, fotografie, skfad i druk)

® Organizacja spotkania promujgcego publikacje (przygotowanie i druk zaproszen,
zlecenie ustugi cateringowej, zlecenie ustugi ttumaczenia)

* Dziatania promocyjne - informacja na stronie internetowej partneréw

Wskaznik produktu dla
zadanianr 3

Wybierasz z listy wskaznikéw dla priorytetu 3. wskazniki
produktu odpowiadajgce dziataniom. Nastepnie podajesz
ich warto$¢ zgodng z jednostkgq miary | wskazujesz
dokumenty potwierdzajgce realizacje zadania i wskaznika

Wskazniki produktu wiasne:

Liczba zrealizowanych spotkan promocyjnych — 1 szt.
Liczba uczestnikow spotkarn promocyjnych — 50 oséb
Naktad publikacji — 500 sztuk

Koszty bezposrednie dla
zadanianr 3

Koszty wybrane przez wnioskodawce z ,Listy wydatkow w
ramach FMP”:

catering dla 50 uczestnikow spotkania promocyjnego —
przerwa kawowa — 4,80 EUR/osobe * 50 oséb = 240
EUR

ttumaczenie ustne PL/SK podczas spotkania
promocyjnego (37,80 EUR/godz.) = 37,80 EUR* 2
godz. = 75,60 EUR

ttumaczenie pisemne PL/SK tekstow do publikacji —
14,20 EURY/ strona znormalizowana = 30 stron *14,20
EUR =426 EUR

album o sztuce ludowej pogranicza (500 egz., format

A4, kolor 4+4, papier kreda 130g, oktadka twarda szyta,

wyklejka) — opracowanie graficzne, redakcyjne, skfad,
korekta, druk — 5.000 EUR

Koszty samodzielnie oszacowane przez wnioskodawce:

Zlecenie wykonania fotografii twércéw ludowych i ich
prac wraz z licencjg na ich wykorzystanie (rozeznanie
rynku) — 1.500 EUR

opracowanie merytoryczne tekstow wraz z licencjg
(rozeznanie rynku) — 1.600 EUR

zaproszenie na spotkanie promocyjne (100 egz.,
format A6, sktadane, papier kreda 300g, kolor 4+4) —
opracowanie graficzne i druk — 100 EUR (rozeznanie
rynku)

Razem koszty bezposrednie: 8.941,60 EUR

Wersja 3.0

64



Stawki ryczaltowe dla
zadanianr 3

Koszty personelu — 20% kosztéw bezposrednich =
20%*8.941,60 EUR = 1.788,32 EUR

Koszty biurowe i administracyjne — 15% personelu =
15%%*1.788,32 EUR = 268,25 EUR

Koszty podrézy i zakwaterowania — 2% personelu =
2%*1788,32 EUR = 35,76 EUR

Razem stawki ryczattowe: 2.092,33 EUR

Kwota ryczattowa dla
zadanianr 3

Koszty bezposrednie + stawki ryczattowe:
8.941,60 EUR + 2.092,33 EUR = 11.033,93 EUR

Dokumenty
potwierdzajace realizacje
dziatan i osiggniecie
wskaznikow

Dokumenty obowigzkowe:

® |ista obecnosci (imig, nazwisko, podpis) ze spotkania
promocyjnego
® Program spotkania promocyjnego

¢ Dokumentacja zdjeciowa/filmowa ze spotkania
promocyjnego

® Protokét odbioru w zakresie ustug zewnetrznych
(wykonanie fotografii, opracowanie merytoryczne
tekstéw) zawierajgcy wszystkie parametry zamowienia,
zgodnie z umowg o dofinansowanie,

¢ Oswiadczenie beneficjenta o wydaniu publikaciji,
zapewnieniu cateringu i tumaczenia ustego i pisemnego
oraz wydrukowaniu zaproszen zgodnie z parametrami
wskazanymi w umowie o dofinansowanie

Dokumenty dodatkowe (przyktadowe) uzgadniane
z Zarzgdzajacym FMP:

® Mozliwo$¢ uzupetnienia listy obecnosci o
kraj/miejscowos¢ zamieszkania uczestnika

® Materiaty prasowe, wycinki prasowe, wydruki informaciji
w mediach internetowych dot. spotkania promocyjnego

® Zaproszenie na spotkanie promocyjne

Okreslenie wskaznikéw rezultatu

Nastepnie dla catego projektu okreSlasz wskaznik rezultatu, wybierajgc go z listy
wskaznikow dla priorytetu 3, np.:

RCR 77 Liczba os6b odwiedzajacych obiekty kulturalne i turystyczne objete
wsparciem — 500 odwiedzajacych/rok

Dokumenty potwierdzajgce POZIOM OSIAGNIECIA WSKAZNIKA w danym okresie
(maks. 6 m-cy po zakohczeniu projektu) np. statystyki danej instytucji/organizaciji
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dotyczace liczby osob odwiedzajgcych obiekt z podaniem metody/sposobu oszacowania
wartosci wskaznika w ciggu roku.

Obliczenie wartosci budzetu matego projektu

Razem budzet matego projektu = kwota ryczattowa dla zadania nr 1 + kwota
ryczattowa dla zadania nr 2 + kwota ryczattowa dla zadania nr 3:

61.946,80 EUR + 3.140,28 EUR + 11.033,93 EUR = 76.121,01 EUR

Wartos$¢é catkowita matego projektu 76.121,01 EUR

Dofinansowanie z EFRR (80%) 60.896,80 EUR

6.1.6. Sporzadzenie harmonogramu

Planujgc harmonogram, tzn. ROZLOZENIE W CZASIE ZADAN swojego projektu wez pod
uwage:

= specyfike projektu (niektére zadania mogg by¢ realizowane niezaleznie od siebie, tzn.
réwnolegle lub jedno po drugim, a inne muszg by¢ powigzane w taki sposob, ze wynik
pierwszego jest konieczny do realizacji nastepnego, np. w sytuacji, w ktérej wykonana
inwestycja jest niezbedna do realizacji zadania o charakterze miekkim),

=» czas potrzebny na przeprowadzenie wszystkich procedur, np. postepowan przetargowych
niezbednych do rozpoczecia zadan,

= wptyw czynnikdw zewnetrznych takich jak pory roku.

Pamietaj!

Maksymalny okres realizacji matego projekiu co do zasady nie moze przekroczyc
12 miesiecy.

6.1.7 Co po zakonczeniu projektu?

Konczac przygotowanie projektu zastanéw sie i opisz, w jaki sposéb utrzymasz produkty
i rezultaty swojego projektu.

Produkty i rezultaty projektu powinny wnosic¢ trwaty wktad w rozwigzanie podjetych wyzwan
oraz by¢ dostepne po zakonczeniu projektu:

= w przypadku zakupu srodkoéw trwatych/ wyposazenia, zapewnij utrzymanie nabytego
wyposazenia/sprzetu w stanie umozliwiajgcym realizacje celéw projektu, w mozliwie
najdtuzszym czasie (np. poprzez gwarancje, rekojmie, wsparcie techniczne),

= w przypadku opracowywania dokumentéw takich jak analizy, strategie, plany i programy,
zapewnij mozliwos¢ ich wykorzystania przez te same lub inne grupy docelowe/instytucje
takze po zakonczeniu projektu,
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= w przypadku innych produktéw, zapewnij mozliwos$¢ ich wykorzystania lub kontynuaciji
takze po zakonczeniu projektu (np. cyklicznos¢ festiwali).

Jezeli w Twoim projekcie wystgpity inwestycje w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne
obowigzuje Cie zasada zachowania trwatosci zgodnie z art. 65 rozp. ogdlnego, opisana

w pkt. 10.

6.1.8. Zdefiniowanie ryzyka

Realizacja kazdego projektu wigze sie z ryzykiem niepowodzenia. Dlatego juz na etapie
przygotowania wniosku o dofinansowanie ZASTANOW SIE, CO MOZE PRZESZKODZIC
ClW:

= terminowej realizacji projektu (np. niekorzystne warunki atmosferyczne, przedtuzajgce sie
procedury zwigzane z zamowieniami publicznymi, odkrycia archeologiczne),

= lub osiggnieciu zaplanowanych produktow (np. mniejsze niz oczekiwates$ uczestnictwo w
organizowanym przez Ciebie wydarzeniu, kolejna fala pandemii) itp.

oraz co mozesz zrobi¢, aby temu zapobiec lub jakie $rodki zaradcze mozesz podjaé, gdyby
spotkata Cie taka sytuacja. Taka analiza pozwoli Ci oszacowac ryzyko zwigzane z realizacjg
Twojego matego projektu i ewentualnie zmieni¢ wstepne zatozenia.

Przypominamy:

Jezeli dla danego zadania nie osiggniesz okreslonej w projekcie warto$ci wskaznika
produktu lub zrealizujesz dziatania w tym zadaniu w nizszej jakosci niz to planowates, to nie
otrzymasz dofinansowania dla catego zadania!

6.1.9 Powotanie zespotu zarzagdzajgcego matym projektem

Aby skutecznie zrealizowa¢ maty projekt juz na etapie opracowania wniosku o dofinansowanie
powotaj ZESPOL PROJEKTOWY. Jego skiad uzalezniony jest od zakresu dziatan.

Powinna znaleZ¢ sie w nim przynajmniej osoba odpowiedzialna za realizacje dziatan od strony
merytorycznej (koordynator projektu), osoba zajmujgca sie czescig finansowg prowadzonych
dziatah oraz przedstawiciel partnera zagranicznego/krajowego. W zalezno$ci od specyfiki
Twojego projektu warto takze skorzysta¢ z pomocy specjalisty ds. promociji, budownictwa,
zamowien publicznych, ktérzy od strony praktycznej podpowiedzg Ci na co zwréci¢ uwage
przy planowaniu poszczegdélnych dziatan oraz wskazg ewentualne ryzyka. Sposrdéd oséb
wchodzgcych w sktad zespotu projektowego wybierz lidera. Powinna to by¢ osoba
zmotywowana do wspotpracy i realizacji projektu.

WARTO WIEDZIEC!

Zachecamy do ZAANGAZOWANIA w zarzgdzanie matym projektem OSOB Z TWOJEJ
ORGANIZACJI. Pozwala to na nawigzanie bezposrednich kontaktow miedzy
przedstawicielami polskich i stowackich podmiotow realizujgcych maty projekt i tym samym
rozwdj bezposredniej wspotpracy transgranicznej.
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6.1.10 Generator wnioskéw i raportow

Przeszedtes przez wszystkie etapy zwigzane z przygotowaniem matego projektu w programie
Interreg Polska — Stowacja 2021-2027. Przed Tobg ostatnie wyzwanie — wprowadzenie
przygotowanych danych do formularza wniosku o dofinansowanie. Zrobisz to korzystajac z
generatora wnioskéw i raportéw, ktéry dostepny jest pod adresem: https://www.e-interreg.eu
Generator zawiera instrukcje wypetniania poszczegélnych pél.

6.2 NABOR

Nabory wnioskéw o dofinansowanie matych projektéw sg prowadzone przez Zarzgdzajgcych
FMP. Nabory majg charakter zamkniety, tzn. ze sa:

=» ograniczone czasowo — sktadanie wnioskow o dofinansowanie jest mozliwe tylko w czasie
trwania naboru,

=» ograniczone finansowo — okres$lone sg srodki finansowe przeznaczone na dany nabdr,

=» ograniczone tematycznie — ogtasza sie odrebne nabory w kazdym z dwéch priorytetow
tematycznych.

UWAGA!

Zarzadzajacy FMP po stronie polskiej organizujg nabory na mate projekty w ramach
Priorytetu 3. Twércze i atrakcyjne turystycznie pogranicze, a Zarzadzajagcy FMP po
stronie stowackiej organizuja nabory w ramach Priorytetu 4. Wspoétpraca instytucji i
mieszkancow pogranicza.

U kazdego z Zarzgdzajgcych FMP moze sktada¢ wniosek zaréwno podmiot z Polski, jak
i ze Stowacji.

Informacje o naborach znajdziesz na:

=» stronach internetowych Zarzadzajgcych FMP — patrz pkt. 3.2,

=>» stronie internetowej programu www.plsk.eu,

= we wiasciwych Regionalnych Punktach Kontaktowych oraz Punktach Informaciji o
Funduszach Europejskich,

=» ogftoszeniach w mediach lub innych $rodkach przekazu.

Harmonogramy naboréw planowanych w danym roku sg takze zamieszczane na stronach
internetowych Zarzadzajgcych FMP.
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6.3 ZLOZENIE WNIOSKU

Przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie matego projektu:

1) upewnij sie, czy nabor w danym priorytecie u wtasciwego Zarzgdzajgcego FMP jest
otwarty. Nie ma mozliwoséci sktadania wnioskéw poza terminem ogtoszonego naboru,
2) zapoznaj sie z zasadami obowigzujgcymi w programie oraz niniejszym Podrecznikiem,

3) zarejestruj sie w generatorze wnioskéw i zatéz swoje indywidualne konto wnioskodawcy,

4) sprawdz, kiedy organizowane sg szkolenia dla potencjalnych wnioskodawcéw matych
projektow z Twojego obszaru wsparcia i wez w nich udziat,
5) w przypadku watpliwosci — skontaktuj sie z wlasciwym Zarzadzajgcym i uméw na
konsultacje — patrz pkt. 3.

Whniosek o dofinansowanie matego projektu przygotuj zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

=» przy wypetnianiu wniosku postepuj zgodnie z INSTRUKCJA bedaca czescig generatora

= przygotuj wniosek w dwéch jezykach: polskim i stowackim. Tresci zamieszczone we
wniosku muszg by¢ tozsame w obu jezykach. Zadbaj o DOBRA JAKOSC TLUMACZENIA
wniosku na jezyk zagranicznego partnera.

Uwaga!

Poszczegdlne pola opisowe we wniosku majg ustalone limity znakdw.

=» Przygotuj wymagane zatgczniki do wniosku?® i dodaj je do generatora w formie skanu lub

w wersji elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wyjatek stanowig elektroniczne wersje dokumentow: mapa, dokumentacja techniczna.
Liste wymaganych zatgcznikdw znajdziesz ponizej.

TABELA 6. LISTA WYMAGANYCH ZALACZNIKOW DO WNIOSKU

Zaznacz wiasciwe pola w
czesciach, ktore Cie
dotycza.

dofinansowani
e oraz
udostepniony
na stronie
internetowej
Zarzadzajgceg
o FMP w
ramach
ogtoszenia o
naborze.

Nazwa/opis Informacja o zataczniku Zrodio Wersja sﬁ::ja
zatacznika dokumentu jezykowa
Oswiadczenie Wypetnij oswiadczenie Wzér Jezyk Whnioskod
wnioskodawcy wedtug wzoru i go o$wiadczenia narodowy awca
matego projektu | podpisz. zatgczony jest | wnioskoda
do wniosku o wcy

26 W przypadku watpliwosci dotyczgcych np. kwalifikowalnosci beneficjenta/partnera Zarzadzajgcy FMP moze

poprosi¢ o dodatkowe dokumenty na etapie oceny formalne;j.
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Oswiadczenie Wypetnij oswiadczenie Wzér Jezyk Partner
partnera/éw wedtug wzoru i go oswiadczenia narodowy | uczestnicz
matego projektu | podpisz. zatgczony jest acy
uczes_tnlczacego Zaznacz wiasciwe pola w do yvnlosku o finansowo
/ych finansowo e ; . dofinansowani
L czesciach, ktére Cie
w projekcie d e oraz
otycza. :
udostepniony
na stronie
internetowe]
Zarzgdzajaceg
o FMP w
ramach
ogtoszenia o
naborze.
Deklaracja Wypehij deklaracje Wz6r Jezyk Partner
wspotpracy z wedtug wzoru i jg podpisz. | deklaracji narodowy | zagranicz
partnerem zatgczony jest partnera ny
zagranicznym do wniosku o zagranicz
dofinansowani nego
e oraz projektu
udostepniony
na stronie
internetowej
Zarzadzajgceg
o FMP w
ramach
ogtoszenia o
naborze.
Deklaracja Wypetnij deklaracje Wzér Jezyk Partner
wspotpracy z wedtug wzoru i jg podpisz. | deklaracji narodowy | krajowy*
partnerem zalgczony jest partnera
krajowym * do wniosku o krajowego
dofinansowani projektu
e oraz
udostepniony
na stronie
internetowej
Zarzadzajaceg
o FMP w
ramach
ogtoszenia o
naborze.
Statut oraz Dokumenty te nie sg Dokument Jezyk Whnioskod
dokumently wymagane od jednostek wiasny narodowy awca*
potwierdzajace samorzgdowych ani =
- . ) artner
powotanie innych jednostek z sektora :
! . ) o zagranicz
instytucji (np. publicznego, o ile nie ny *
wyciag z prowadzg dziatalnosci
wiasciwego gospodarczej Partner
rejestru) krajowy*
Dokumentacja Mozesz dotgczy¢ wersje Dokument Jezyk Whnioskod
techniczna elektroniczng wiasny narodowy awca*
inwestycji** dokumentaciji.
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Pamietaj, ze musi by¢ ona
spoéjna z wersjg
papierowa.

Partner
zagranicz

ny *
Partner

krajowy*

Posiadane

budowe**

Polscy wnioskodawcy:

pozwolenia na
budowe lub
zgtoszenia robot
niewymagajacyc
h pozwolenia na

a) Jezeli na etapie
skfadania wniosku o
dofinansowanie
posiadasz ostateczne
pozwolenie na budowe
[ZRID/zgtoszenie
budowy wykonywania
robot budowlanych
/zaswiadczenie organu
architektoniczno-
budowlanego o braku
podstaw do wniesienia
sprzeciwu/pozwolenie
konserwatorskie/i
pozostate, ostateczne
wymagane prawem
decyzje i pozwolenia
administracyjne
umozliwiajgce realizacje
infrastruktury - dotgcz je
do wniosku.

b) Jesli jestes$ na etapie
uzyskiwania
ostatecznych pozwoler/
decyzji itp. dotgcz na
etapie sktadania
wniosku o
dofinansowanie
potwierdzenie ztozenia
wniosku o wydanie
pozwolenia na budowe/
zgtoszenia zamiaru
robo6t budowlanych do
wiasciwego organu.

Stowaccy
whnioskodawcy:

a) Jesli posiadasz

ostateczne decyzje
budowlane, takie jak:
prawomocna decyzja o
warunkach zabudowy
wydana przez wiasciwy
organ budowlany lub
zgtoszenie poprzez
weryfikacje projektu
budowlanego na

Dokument
wiasny

Jezyk
narodowy

Whnioskod
awca*

Partner
zagranicz
ny *
Partner

krajowy*
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potrzeby zgtoszenia
wraz z wydaniem
klauzuli weryfikacyjnej,
ewentualnie
pozwolenie na budowe
/ weryfikacja projektu
budowlanego / opinia
Urzedu Ochrony
Zabytkow / inne
prawomocne decyzje i
zezwolenia
administracyjne
umozliwiajace
realizacje catego
zakresu rzeczowego
projektu - zt6z je na
etapie sktadania
wniosku o
dofinansowanie. W
przypadku budowli
wodnych wymagane
jest prawomocne i
wykonalne pozwolenie
organu panstwowej
administracji wodnej na
wykonanie budowli
wodnej, ktore jest
jednoczesnie
pozwoleniem na
budowe.

b)Jesli jestes w trakcie
uzyskiwania
ostatecznych
pozwolen/decyzji itp.,
prosimy o zatgczenie
na etapie sktadania
wniosku dotyczgcego
matego projektu
potwierdzenia ztozenia
wnioskéw do
odpowiedniego organu
(np. wniosku o wydanie
decyzji o warunkach
zabudowy/zatwierdzeni
e projektu
budowlanego lub
ztozenie zawiadomienia
do organu
budowlanego itp.)

c) Jezeli wykonanie
robot budowlanych nie
wymaga uzyskania
decyzji o warunkach
zabudowy ani
zgtoszenia organowi
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budowlanemu,
wnioskodawca musi
by¢ w stanie uzasadnic,
ze zgodnie z prawem
budowlanym dla
danego
przedsiewziecia nie jest
wymagana decyzja o
warunkach
zabudowy/weryfikacja
projektu budowlanego
ani zgtoszenie

organowi

budowlanemu,
Ocena Zgodnie z krajowymi Dokument Jezyk Whioskod
oddzialywania przepisami prawa wiasny narodowy awca*
Iwurt))l;vr\]lil Irf: Partner
srodowisko lub zag;nrar:lcz
informacja y
potwierdzona Partner
decyzja krajowy*
wilasciwej
instytucji o
braku takiego
obowigzku*

Jesli dotyczy

Polscy wnioskodawcy dotaczajg

Dokumenty z przeprowadzonego postepowania OOS zgodnie z przepisami prawa, w szczegdlnosci:
a) ostateczna decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach / decyzja stwierdzajgcg brak potrzeby
przeprowadzenia OOS / decyzja umarzajgcg postepowanie (dla przedsiewzieé mogacych zawsze
znaczgco oddziatywaé na srodowisko oraz mogacych potencjalnie znaczgco oddziatywaé na
Srodowisko),

b) postanowienia w sprawie potrzeby / braku potrzeby przeprowadzenia OO0S (dla
przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywaé na srodowisko),

c) inne dokumenty przewidziane przepisami prawa.

W odniesieniu do polskich partneréw projektu zastosowanie majg przepisy:

. ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz.U.
2008 nr 199 poz. 1227 z p6zn. zm.) (ustawa OOS) oraz

. Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie przedsiewziec
mogacych znaczgco oddziatywaé na srodowisko (Dz.U. 2019 poz. 1839).

Stowaccy wnioskodawcy

Dokumenty — wiasciwe opinie dotyczace oceny oddziatywania na srodowisko, czyli:

a) obowigzujgca ostateczna opinia konczaca ocene odziatywania planowanej dziatalnosci lub jej
zmiany na srodowisko zgodnie z ustawg o ocenie oddziatywania, lub

b) decyzja wydana na podstawie postepowania sprawdzajacego, ze planowana dziatalnos¢
lub zmiana planowanej dziatalnosci nie podlega ocenie oddziatywania na Srodowisko zgodnie
z ustawa o ocenie oddziatywania, lub

c) decyzja wlasciwego organu w mysl § 19 ust. 1 ustawy o ocenie oddzialywania na
srodowisko, ze planowana dziatalnos¢ lub jej zmiana nie podlega ocenie oddziatywania na
srodowisko zgodnie z ustawg o ocenie oddziatywania, lub
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d.) opinia (stanowisko) wiasciwego organu dotyczaca tego, ze planowana dziatalnosé lub
zmiana planowanej dziatalnosci nie podlega ocenie oddzialywania na sSrodowisko zgodnie z
ustawg o ocenie oddzialywania.

W odniesieniu do stowackich partnerow projektu zastosowanie maja przepisy ustawy nr
24/2006 o ocenie oddzialywania na srodowisko.

Ocena Zgodnie z krajowymi Dokument Jezyk Whnioskod

oddziatywania przepisami prawa wtasny narodowy awca*

Iwusi;zil Irf: Partn(_ar
zagranicz

obszary Natura Ny *

2000 lub y

informacja Partner

potwierdzona krajowy*

decyzja

wilasciwej

instytucji o

braku takiego

obowigzku*

jesli dotyczy

Polscy wnioskodawcy

Dokumenty potwierdzajgce zgodnos¢ z wymogami w obszarze wptywu plandw i projektow
na obszary nalezgce do europejskiej sieci obszaréw chronionych NATURA 2000- organem
wiasciwym do wydania deklaradji jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska.

Zalacznik Deklaracja wtasciwego organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw
Natura 2000 nie jest wymagany?’.

W przypadku projektow wytgcznie:

enieinfrastrukturalnych

*projektow, ktére miaty przeprowadzong ocene oddziatywania na obszary Natura 2000 w
ramach

ktorych przeprowadzona zostata ocena oddziatywania na obszar Natura 2000 w mys| art. 98

ustawy OOS;

. kolektory stoneczne, panele fotowoltaiczne na budynkach;

. powietrzne pompy ciepta;

. prace zwigzane z wymiang zrodet i systemoéw grzewczych w budynkach;

. przedsiewziecia potozone poza obszarami Natura 2000: wszelkie prace
konserwatorskie i restauratorskie prowadzone wewnatrz i na zewnatrz budynkow,

przebudowy obiektow mieszczacych sie w obrysie zewnetrznych scian parteru budynku (m.in.
nadbudowe, przebudowe ukladu wewnetrznego pomieszczen itp.), energooszczedne
oswietlenie ulic i drég, obiekty matej architektury i zagospodarowania terenéw zielonych,
termomodernizacja budynkoéw.

Stowaccy wnioskodawcy

Dokumenty poswiadczajgce zgodno$¢ z wymogami dotyczgcymi oddziatywania przedsiewzieé i
projektéw na obszary nalezgce do sieci obszaréw objetych ochrong przyrody na terytorium Unii
Europejskiej NATURA 2000, czyli:

a) stanowisko urzedu powiatowego w mysl § 9 ust. 2 ustawy o ochronie przyrody, zgodnie z ktérym
projekt nie ma cech przedsiewziecia i projektu, ktéry prawdopodobnie bedzie oddziatywat na obszar
nalezgcy do sieci obszaréw objetych ochrong przyrody na terytorium Unii Europejskiej NATURA
2000, lub

b) specjalistyczna opinia (w formie decyzji) urzedu powiatowego mieszczgcego sie w miescie
wojewodzkim w mysl § 28 ust. 5 ustawy o ochronie przyrody i krajobrazu, jezeli dotyczy projektu,

27 Na podstawie pisma Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska znak: DO0S.s00s.070.207.2017.rla.1 z dnia
25.07.2017
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majgcego cechy projektu, ktory prawdopodobnie moze oddziatywaé¢ na obszar nalezacy do sieci
obszaréw objetych ochrong przyrody na terytorium Unii Europejskiej NATURA 2000. Z tresci decyzji
musi jasno wynika¢, ze dziatania projektu prawdopodobnie nie bedg znaczgco niekorzystnie
oddziatywac¢ na obszar nalezacy do sieci obszaréw objetych ochrong przyrody na terytorium Unii
Europejskiej NATURA 2000.

Dokument podany w punkcie a) oraz b) nie jest wymagany w przypadku, gdy jednym z dokumentéw
wymienionych w punkcie 16 (oddziatywanie na srodowisko) jest:

. obowigzujgca ostateczna opinia koriczgca ocene odziatywania na srodowisko (punkt 16,
zatgcznik lit. a)),
. decyzja wydana na podstawie postepowania sprawdzajgcego (punkt 16, zatgcznik lit. b)).

Jezeli wnioskodawca w dokumentacji potwierdzajgcej oddziatywanie na srodowisko sktada opinie
wlasciwego organu odpowiedzialnego za ocene oddziatywania na srodowisko, z ktérej wynika, ze
realizacja dziatah projektu nie jest przedmiotem postepowania sprawdzajgcego lub nie podlega
ocenie oddziatywania na $rodowisko zgodnie z § 418 lub zatgcznikiem nr 8 do ustawy o ocenie
oddziatywania na $rodowisko, wowczas wnioskodawca ma obowigzek ztozy¢ zatgcznik
potwierdzajgcy brak oddziatywania na obszar NATURA 2000.

W przypadku, jesli w trakcie oceny projektu pojawig sie watpliwosci w zakresie koniecznosci
dostarczenia ww. dokumentu (np. w przypadkach wynikajgcych ze szczegotowego zakresu projektu
i lokalizacji projektu),

Zarzadzajacy FMP na etapie oceny formalnej moze zazada¢ dostarczenia przez
wnioskodawce/partnera Deklaracji organu odpowiedzialnego za monitorowanie
obszaréw Natura 2000.

Polscy?® Zgodnie z krajowymi Dokument Jezyk Whioskod
Wnioskodawcy: | przepisami prawa wiasny narodowy awca*
deklaracja Partner
wodna* zagranicz
Jesli dotyczy ny*
Partner
krajowy*

Deklaracji zgodnosci nie wydaje sie dla zamierzen obejmujacych:

e przedsiewziecia, ktére wymagajg, a dotychczas nie uzyskaty, decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach wydawanych na podstawie ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o
udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko;

e inwestycje lub dziatania, ktére wymagaja, a dotychczas nie uzyskaty, oceny wodnoprawnej lub
pozwolenia wodnoprawnego lub ztozenia zgtoszenia wodnoprawnego, o ktérych mowa w art. 388
Prawa wodnego;

e prace studialne, czyli dotyczgce opracowania dokumentaciji, jesli w ramach tych projektéw nie
zachodzi potrzeba prowadzenia dziatan fizycznych (np. robo6t budowlanych lub innych dziatan
polegajgcych na przeksztatceniu lub zmianie sposobu wykorzystania terenu);

e inwestycje nieinfrastrukturalne (jak np. dziatania zakupowe, niezwigzane z ingerencjg w
srodowisko);

e inwestycje dotyczgce systeméw ERTMS, SESAR, ITS, VTMIS i systemu aplikacji telematycznych

oraz dotyczgce modernizacji statkéw i taboru kolejowego, jezeli proponowane projekty nie

obejmuja robot fizycznych, ktére mogg negatywnie wptyna¢ na jednolite czesci wod;
termomodernizacje budynkow;

kolektory stoneczne, panele fotowoltaiczne, powietrzne pompy ciepta;

wszelkie prace konserwatorskie i restauratorskie prowadzone wewnatrz i na zewngtrz budynkoéw;

prace zwigzane z wymiang zrodet i systeméw grzewczych w budynkach;

przebudowe obiektéw, mieszczgcg sie w obrysie zewnetrznym Scian parteru budynku (m.in.

nadbudowe, przebudowe ukfadu wewnetrznego pomieszczen itp.);

e energooszczedne os$wietlenia ulic i drég;

2 Na podstawie “Porozumienia w sprawie wydawania dokumentu potwierdzajgcego zgodno$é z celami
Srodowiskowymi dla projektow realizowanych w ramach polityki spojnosci pomiedzy Ministrem Funduszy i Polityki
Regionalnej a Prezesem Panstwowego  Gospodarstwa  Wodnego  Wody  Polskie” (patrz:
https://www.gov.pl/web/wody-polskie/potwierdzenie-zgodnosci-z-celami-srodowiskowymi)
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kable teletechniczne instalowane na stupach;
Sciezki rowerowe;

montaz anten, nadajnikéw i odbiornikdw na istniejgcych obiektach budowlanych;
zmiany sposobu uzytkowania istniejgcych budynkéw;

obiekty matej architektury i zagospodarowania terenow zielonych.

pézn zm.);

remontow obiektéw budowlanych innych niz kategorie VIII, XXI, XXIV, XXVII, XXVIII, XXX z
zatgcznika do ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (Dz.U. z 2017 r. poz. 1332, z

Wersja 3.0

Oswiadczenie o | Zgodnie z krajowymi Dokument Jezyk Whioskod
prawie do przepisami prawa wiasny narodowy awca*
dysponowania Partner
meruchomosma zagranicz
ny *
Partner
krajowy*
Wizualizacje Wskaz/opisz, czego Dokument Jezyk Whioskod
inwestycji** dotyczy dana wizualizacja | wiasny narodowy awca*
Bl
zagranicz
ny *
Partner
krajowy*
Wspoélna mapa Na mapie przedstaw Dokument Jezyk Whnioskod
lokalizujgca lokalizacje infrastruktury wiasny narodowy awca*
inwestycje** bedacej przedmiotem
projektu (np. park, dworek
itp.), gtébwne atrakcje
turystyczne, obiekty
kulturowe i przyrodnicze
po obu stronach granicy.
W przypadku infrastruktury
liniowej (np. Sciezek,
szlakow itp.) zaznacz na
mapie jej przebieg,
dodatkowg infrastrukture
(np. fawki, miejsca
odpoczynku, stojaki na
rowery) lub obiekty, ktére
sg potgczone dang trasg i
uwzglednione w
zadaniach projektu.
Zadbaj o to, aby mapa
uwzgledniata legende.
Potwierdzenia Uwzglednij informacje o Dokument Jezyk Whnioskod
otrzymania dotychczas otrzymanej wiasny narodowy awca*
pomocy de pomocy de minimis w Partner
R . . .
minimis {ci?:].ej z nastepujgcych zagranicz
: ny *
- wszystkie zaswiadczenia
0 pomocy de minimis oraz
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pomocy de minimis w Partner
rolnictwie lub krajowy*
rybotéwstwie, jakie
otrzymates w roku, w
ktérym ubiegasz sie o
pomoc oraz w ciggu 3 lat,

- oswiadczenia o wielkosci
tej pomocy otrzymanej w
tym okresie albo
oswiadczenia o
nieotrzymaniu takiej
pomocy w tym okresie.

*iesli dotyczy
**dotyczy projektow z elementami inwestycyjnymi.

Jesli w trakcie oceny projektu pojawig sie watpliwosci w zakresie koniecznosci dostarczenia ww.
dokumentow (np. w przypadkach wynikajgcych ze szczegoétowego zakresu projektu i lokalizaciji
projektu), zarzgdzajgcy FMP na etapie oceny formalnej moze zazgda¢ dostarczenia przez
wnioskodawce/partnera dokumentu potwierdzajgcego brak negatywnego wptywu na jednolite
czesci wéd powierzchniowych, decyzji whasciwej instytucji dot. Natura 2000 lub OOS. Mozliwe
dofgczenie ostatecznych wymaganych decyzji na etapie podpisania umowy.

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE _MALEGO PROJEKTU MUSISZ ZtOZYC ZGODNIE _Z
NASTEPUJACYMI ZASADAMI:

= wniosek skladasz wylgcznie w formie elektronicznej poprzez generator dostepny na
stronie internetowej www.e-interreg.eu,

= whniosek sktadasz tylko w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze,

= wniosek sktadasz tylko do wtasciwego Zarzadzajagcego FMP w wybranym priorytecie
programu.

ZASADY WYSYLANIA WNIOSKU W GENERATORZE':

sprawdz, czy wniosek jest kompletny i gotowy do wystania,

wyslij wniosek w generatorze,

po wystaniu wniosek jest rejestrowany w generatorze i otrzymuje unikalne oznaczenie tzw.
sume kontrolng, ktdra jest widoczna na kazdej stronie wniosku,

do swojej dokumentacji pobierz plik pdf ze ztozonym wnioskiem, w ktorym znajduje sie
nadana suma kontrolna i przechowuj go w dokumentac;ji projektu.

vy

Nie przedktadaj do Zarzadzajacego FMP wersji papierowej wniosku
o dofinansowanie matego projektu!

Kazdy prawidtowo zarejestrowany w generatorze wniosek o dofinansowanie matego projektu,
ktory wptynat do wtasciwego Zarzgdzajgcego FMP, w terminie okreslonym w ogtoszeniu o
naborze, podlega ocenie formalne;.
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UWAGA!

= Whnioski wypetnione na nieprawidtowym formularzu, a takze wersje robocze,
niezatwierdzone (bez sumy kontrolnej) zostang odrzucone.

= Whniosek przestany w inny sposob (np. pocztg elektroniczng lub tradycyjng) zostanie
odrzucony.

= Decyduje data i godzina wptyniecia wersji elektronicznej wniosku do wtasciwego
Zarzadzajgcego FMP. Jezeli wniosek wplynie w systemie informatycznym po terminie
wskazanym dla sktadania wnioskéw o dofinansowanie, wniosek ten zostanie
automatycznie wycofany z dalszego etapu oceny. Zostaniesz o tym poinformowany
pisemnie.

= W ostatnich dniach naboru mozliwe sg przecigzenia systemu informatycznego, dlatego
nie czekaj ze ztozeniem wniosku do ostatniej chwili.

6.4 OCENA PROJEKTU

Twoj projekt podlega dwdm etapom oceny:

=» ocena formalna i kwalifikowalnos$ci,
= ocena jakosciowa.

OCENA FORMALNA | KWALIFIKOWALNOSCI

Ocena formalna i kwalifikowalnosci jest prowadzona przez przedstawicieli Zarzadzajacego
FMP. Kazdy maty projekt oceniajg niezaleznie od siebie dwie osoby. Kazde z kryteriow oceny
formalnej i kwalifikowalnosci jest oceniane na zasadzie ,spetnia — nie spetnia”.

Maty projekt podlega odrzuceniu z przyczyn formalnych, gdy nie spetnia ktéregokolwiek
z kryteriéw nr: F1, F2, F3, F4, F5, F6,F7 .

W przypadku pierwszej odpowiedzi ,nie” na pytanie w ramach kryteriéw od F1 do F7 wniosek
uzyskuje negatywny wynik oceny formalnej i nie podlega dalszej ocenie.

W przypadku niespetniania pozostatych kryteriow projekt kierowany jest do jednokrotnej
poprawy formalnej. Po uzupetieniu lub korekcie wniosku przez wnioskodawce nastepuje
wznowienie procesu oceny.

UWAGA!

Uzupetniajgc, poprawiajac wniosek na etapie oceny formalnej nie mozesz wprowadza¢ do
wniosku oraz do jego zatgcznikdw zmian innych niz wskazane w uwagach Zarzgdzajgcego
FMP. W przeciwnym przypadku wniosek bedzie odrzucony.

Whioskodawca sktada odpowiedz na wezwanie Zarzadzajgcego FMP wraz z poprawionym
wnioskiem w terminie wskazanym przez Zarzgadzajgcego FMP. Wydtuzenie terminu (na czas
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oznaczony) na ztozenie poprawionego wniosku powinno by¢ poprzedzone zwréceniem sie z
odpowiednig prosbg przez Wnioskodawce przed uptywem terminu ztozenia korekty.

Niedotrzymanie wyznaczonego terminu skutkuje odrzuceniem wniosku z przyczyn
formalnych.

Wystepowanie pomocy de minimis w projekcie oceniane jest wg kryteriow P1-P4. Ocena
dotyczy catego projektu, jest przeprowadzana dla wszystkich partnerow oraz wszystkich
przewidzianych w projekcie zadah. Wynikiem przeprowadzonej oceny jest jednoznaczne
stwierdzenie, czy w projekcie lub jego czesci wystepuje pomoc de minimis.

OCENA JAKOSCIOWA

Ocenie jakosciowej podlegajg projekty, ktére pozytywnie przeszty ocene formalng i
kwalifikowalnosci.

Ocena jakosciowa sktada sie z:

= oceny merytorycznej,
=» oceny wptywu transgranicznego i partnerstwa.

Ocena jakosciowa prowadzona jest przez niezaleznych polsko-stowackich ekspertéw,
wybieranych z listy ekspertéw zatwierdzonej przez Komitet ds. matych projektéw. Kryteria
doboru ekspertéw, zasady ich zatrudniania itp. zamieszczone sg w Regulaminie wyboru i
pracy ekspertow w ramach Funduszu Matych Projektow wdrazanego w programie Interreg
Polska — Stowacja 2021-2027 (zatacznik nr 9 do Podrecznika).

Kazdy projekt ocenia niezaleznie dwéch ekspertéw — (1 PL i 1 SK).

Kazde z kryteriow oceny jakosciowej oceniane jest w skali punktow od 1 do 5 i posiada
odpowiednig przypisang wage:

1 pkt — bardzo staby (niedostateczny)
2 pkt. — staby (mierny)

3 pkt. — dostateczny

4 pkt. — dobry

5 pkt. — bardzo dobry

Liczba punktéw przyznanych w kazdym kryterium jest nastepnie mnozona przez wage tego
kryterium, co daje ostateczng liczbe punktéw w tym kryterium. Liczba punktéw przyznanych
dla projektu stanowi srednig arytmetyczng oceny dwdch ekspertow.

W przypadku jesli roznica w ocenie ekspertow jest wieksza niz 15 punktow, to wspdlna ocena
uzgadniana jest w trakcie dyskusji na panelu oceniajgcych. W przypadku braku mozliwosci
uzgodnienia wspoélnego stanowiska Zarzgdzajgcy FMP powotuje dodatkowego eksperta, ktory
niezaleznie od wczesniejszej oceny dokonuje swojej oceny projektu. Réwniez w przypadku
gdy projekt otrzyma jeden negatywny wynik oceny i jeden pozytywny, powotywany jest trzeci
ekspert. W opisanych sytuacjach ostateczna ocena projektu stanowi Srednig arytmetyczng
oceny wszystkich trzech ekspertéw.

Projekt moze uzyskaé maksymalnie 100 punktéw, w tym 60 punktéw w ocenie merytorycznej
i 40 punktow w ocenie wptywu transgranicznego i partnerstwa.
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Warunkiem rekomendacji projektu do dofinansowania jest uzyskanie przez niego minimum 60
punktéw na 100 mozliwych, w tym minimum 24 punktéw w kryterium dotyczagcym oceny
wplywu transgranicznego i partnerstwa.

Po zakonczeniu oceny jakosciowej sporzgdzany jest protokoét wraz z listg wnioskow, ktore
uzyskaty rekomendacje oraz wnioskéw, ktére nie uzyskaty rekomendacji w wyniku oceny
jakosciowej matych projektéw. Na liscie rankingowej projekty uszeregowane sg wg uzyskanej
punktacji. W przypadku rownej liczby punktéw, na wyzszej pozycji w licie rankingowej
umieszczony zostanie maty projekt, ktory uzyskat wiekszg liczbe punktéw w kryterium T Ocena
transgranicznosci i partnerstwa. Jesli projekty nadal bedg miaty te samg punktacje, to w
pierwszej kolejnosci pod uwage zostanie wzieta kolejnos¢ wptywu wniosku do Zarzgdzajgcego
FMP.

Kryteria oceny formalnej i kwalifikowalno$ci oraz Kryteria oceny jakoSciowej stanowig
zatgcznik nr 41 5 do Podrecznika.

6.5 WYBOR PROJEKTU DO DOFINANSOWANIA
(KOMITET DS. MALYCH PROJEKTOW)

KOMITET DS. MALYCH PROJEKTOW to najwazniejszy podmiot wyznaczajacy kierunki dziatania
kazdego Funduszu Matych Projektéw na pograniczu polsko-stowackim. Do gtéwnych zadan
Komitetu nalezy WYBOR DO DOFINANSOWANIA PROJEKTOW, ktére w najlepszy sposob
przyczyniajg sie do osiggniecia celéw programu Interreg Polska — Stowacja 2021-2027.

Pamietaj, ze:

=» Komitet opiera wybor projektéw do dofinansowania przede wszystkim na wynikach oceny
jakosciowej. Moze jednak wzig¢ pod uwage takze dodatkowe czynniki m.in. dostepnosé
Srodkow w Funduszu Matych Projektow.

= Komitet moze okresli¢ dodatkowe wymagania dla wnioskéw, ktére bedg musiaty zostaé
spetnione w fazie kontraktowania (zawierania umow).

= Whnioskodawcy informowani sg o decyzji Komitetu w terminach okreslonych w pkit. 6.6.

Zwréc¢ uwage!

Komitet powotuje Zarzadzajgcy FMP. W sktad Komitetu ds. matych projektéw wchodzg
przedstawiciele Polski lub Stowacji reprezentujgcy Zarzgdzajgcego FMP, wiadze
regionalne/lokalne/miejskie i inne instytucje publiczne, partneréw
gospodarczych/spotecznych/organizacije reprezentujgce spoteczenstwo
obywatelskie/organizacje pozarzadowe dziatajgce w obszarze tematycznym danego FMP.
Link do listy cztonkéw Komitetu znajdziesz na stronie internetowej Zarzadzajgcego FMP.

Szczegdtowe informacje na temat sktadu Komitetu, jego zadan itp. sprawdzisz w
Regulaminie Komitetu ds. matych projektéw programu Interreg Polska — Stowacja 2021-
2027 (zatgcznik nr 8 do Podrecznika).
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6.6 DECYZJA KOMITETU DS. MALYCH PROJEKTOW

Co do zasady juz nastepnego dnia roboczego po posiedzeniu Komitetu ds. matych projektow,
opublikowane zostang listy projektow zatwierdzonych do realizacji, rezerwowych i tych, ktére
nie uzyskaty dofinansowania wraz z informacjg o innych decyzjach podjetych przez Komitet.
Znajdziesz je NA STRONIE INTERNETOWEJ Zarzgdzajgcego FMP i programu.

Niezaleznie od tego w terminie 10 dni kalendarzowych POINFORMUJEMY CIE PISEMNIE
0 decyzji Komitetu ds. matych projektéw:

= Jezeli Twojemu projektowi przyznano dofinansowanie otrzymasz pismo ze wskazang
wysokoscig przyznanego dofinansowania z EFRR # i warunkach zawarcia umowy
o dofinansowanie matego projektu.

WAZNE!

Wartos¢ przyznanego dofinansowania moze ulec zmianie w przypadku btedéw na etapie
ustalania kwot ryczattowych stwierdzonych przez wtasciwego kontrolera podczas kontroli
na miejscu projektu FMP.

= Jezeli Twoj projekt nie zostat wybrany do dofinansowania przez Komitet ds. matych
projektéw otrzymasz pismo z uzasadnieniem oceny oraz informacjg o mozliwosci
ztozenia zastrzezen. Wiecej na ten temat dowiesz sie z pkt. 7.

WAZNE!

Jezeli jestes wnioskodawca projektu, po otrzymaniu pisma z decyzjg Komitetu poinformuj o
niej swojego partnera/partneréw.

29 W przypadku braku wystarczajgcej ilosci srodkdéw Komitet moze zaproponowaé wnioskodawcy nizszy poziom
dofinansowania dla projektu, z mozliwoscig jego podwyzszenia w miare dostepnosci srodkow.
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7. ROZPATRYWANIE ZASTRZEZEN

Jezeli w Twojej opinii ocena lub wybér matego projektu nie przebiegaty zgodnie z procedurami
oceny zawartymi w dokumentach dotyczgcych naboru, to jako wnioskodawca MASZ PRAWO
DO ZGLOSZENIA do Zarzadzajgcego FMP UMOTYWOWANYCH ZASTRZEZEN w terminie 7 dni
kalendarzowych od otrzymania od nas informacji. W pisSmie sporzgdzonym w jezyku polskim i
stowackim okresl w jakim zakresie przekazana Ci decyzja nie jest zgodna z
zasadami/procedurami okreslonymi w dokumentach dotyczgcych konkretnego naboru.
Odnies sie do konkretnych zapiséw ww. dokumentow.

"WAZNE ! Nie jest mozliwe ztozenie skargi na rezultat oceny poszczegéinych kryteriow"

Po zapoznaniu sie z trescig pisma mozemy prosi¢ Cie o przedstawienie w wyznaczonym
terminie dodatkowych dokumentéw lub ztozenie dodatkowych wyjasnien. Po rozpatrzeniu
przekazemy Ci pisemne stanowisko, od ktérego nie przystuguje juz mozliwo$¢ zgtoszenia
dalszych zastrzezen w ramach programu. Nie narusza to jednak Twoich uprawnien do
korzystania z procedur odwotawczych wynikajgcych z krajowych przepiséw prawnych.

Cala procedura trwa co do zasady do 30 dni kalendarzowych.

Szczegbtowe zasady skiadania zastrzezeh znajdziesz w Regulaminie pracy Zespotu
ds. zastrzezen ramach Funduszu Matych Projektéw wdrazanego w programie Interreg Polska
- Sfowacja 2021-2027 (zatgcznik nr 10 do Podrecznika).

8. UMOWA O DOFINANSOWANIE MALEGO
PROJEKTU

Umowa o dofinansowanie to zwienczenie Twoich staran zwigzanych z przygotowaniem
matego projektu. Od momentu jej podpisania jestes BENEFICJENTEM matego projektu.

Pamietaj, ze UMOWA O DOFINANSOWANIE, TO NAJWAZNIEJSZY DOKUMENT, ktéry okresla
szczegobtowe prawa i obowigzki obu stron oraz warunki realizacji i rozliczenia Twojego matego
projektu w tym m.in:

= wysokos¢ kwot ryczattowych, ktére zobowigzujesz sie rozliczy¢ w ramach poszczegdlnych
zadan oraz wskazniki, ktére w zwigzku z tym deklarujesz osiggnag,

= liste dokumentéw potwierdzajgcych zrealizowanie zadan, ktére obligatoryjnie musisz
dostarczy¢, aby rozliczy¢ projekt,

= parametry dla potwierdzenia odpowiedniego standardu produktu.

Wzér umowy o dofinansowanie matego projektu stanowi zatgcznik do niniejszego Podrecznika
(zatgcznik nr 6 do Podrecznika) i zamieszczony jest na stronie internetowej Zarzgdzajgcego
danym FMP.

Bedziemy prosili Cie o przekazanie w wyznaczonym terminie INFORMACJI | DOKUMENTOW
NIEZBEDNYCH DO PRZYGOTOWANIA PROJEKTU UMOWY takich jak:

=» zaktualizowany wniosek o dofinansowanie uwzgledniajgcy rekomendacje, warunki,
zalecenia Komitetu ds. matych projektéw (jesli dotyczy),
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=» skan umowy partnerskiej (jesli dotyczy), ktéra zostata opublikowana zgodnie ze stowackimi
przepisami prawa.

=» informacja dot. prowadzenia rachunku bankowego co do zasady w walucie EUR (chyba,
ze Zarzadzajgcy FMP wraz z beneficjentem postanowig inaczej), na ktéry przekazywane
beda srodki z EFRR

=» w przypadku stowackich beneficjentow realizujgcych mate projekty w ramach priorytetu nr
4. Wspodlpraca instytucji i mieszkancéw pogranicza — przekazanie wskazanemu
Zarzadzajgcemu FMP nastepujgcych dokumentow niezbednych do zawarcia z nim Umowy
o dofinansowanie matego projektu z budzetu panstwa Republiki Stowackiej :

® kopia lub skan umowy o zatozeniu konta bankowego, lub potwierdzenie prowadzenia
konta stuzgcego do przyjecia dofinansowania z budzetu RS,

® oswiadczenie - wedtug wzoru opublikowanego na stronie internetowej Zarzgdzajgcego
FMP (nie moze byC starsze niz trzy miesigce od daty otrzymania pisma od
Zarzadzajgcego FMP).

Zwré¢ uwage!

Na etapie =zawierania umowy Zarzadzajgcy FMP WYJASNIA WSZYSTKIE
NIEROZSTRZYGNIETE KWESTIE zwigzane z malym projektem, np. uwzglednienie
rekomendaciji, warunkéw, zalecen okreslonych przez Komitet, Kontrolera Krajowego oraz
Zarzgdzajgcego FMP (np. usuniecie dziatania, zmniejszenie budzetu projektu), wyjasnienie
informacji podanych we wniosku (np. niejasny opis dziatania, drobne korekty techniczne),
DOSTARCZENIE WSZELKICH BRAKUJACYCH DOKUMENTOW (np. prawomocnych
dokumentdéw dotyczagcych dziatan inwestycyjnych, jezeli na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie nie dotgczytes tych dokumentow).

Na tym etapie masz takze mozliwos¢ wprowadzenia w projekcie zmian dotyczgcych:

=» terminu realizacji matego projektu,

= harmonogramu zadan,

= 0s6b upowaznionych do podpisania umowy o dofinansowanie,
=» 0s0b odpowiedzialnych za realizacje matego projektu,

=» danych teleadresowych.

Musisz nas jednak o nich poinformowac.

Inne zmiany wynikajgce z okoliczno$ci niezaleznych od partnera, ktdrych nie mozna byto
przewidzie¢ na etapie przygotowywania wniosku o dofinansowanie musisz uprzednio
zgtosic i otrzymac zgode na ich akceptacje.

Przygotowany przez nas projekt umowy o dofinansowanie przesytany jest do Twojej
akceptacji. Umowa podpisywana jest przez upowaznionego przedstawiciela Wnioskodawcy i
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przedstawiciela Zarzgdzajgcego FMP, w ramach ktérego ztozyte$ wniosek o dofinansowanie
co do zasady w terminie do 90 dni od decyzji Komitetu®°.

WAZNE!

Jezeli w projekcie FMP prowadzona jest kontrola na miejscu, podczas ktorej sprawdzana
jest. m.in. poprawno$¢ szacowania kwot ryczaltowych w matych projektach, termin
podpisania umowy moze ulec wydtuzeniu.

Informacje dot. kontroli projektu FMP znajdujg si¢ w rozdziale 6 PODRECZNIKA
PROGRAMU INTERREG POLSKA - SLOWACJA 2021-2027

Pamietaj!

Podmioty stowackie, zgodnie z ustawg nr 315/2016 o rejestrze partneréw sektora
publicznego, majg obowigzek zarejestrowaé sie na stronie: https://rpvs.gov.sk/rpvs/.
Dotyczy on m.in. podmiotéw, u ktérych dofinansowania w danym roku kalendarzowym
przekraczajg tgcznie kwote 250 000 EUR. Obowigzek ten nie dotyczy podmiotow
administracji publicznej (peten wykaz podmiotéw znajdziesz pod adresem Subjekty verejnej
spravy (statistics.sk)*.

Jezeli w projekcie wystepuje pomoc de minimis — poinformuj o tym niezwtocznie
Zarzadzajgcego FMP.. Zgtosimy udzielenie pomocy de minimis poprzez elektroniczny
system (w Polsce jest to system SHRIMP, na Stowacji IS SEMP). Nastepnie przeslemy
Twojej instytucji zaswiadczenie o udzieleniu pomocy. W sytuacji, gdy to Ty bedziesz udzielat
pomocy de minimis to do Twoich obowigzkdéw nalezy zgtoszenie tego faktu do wlasciwego
urzedu.

30 Zarzgdzajgcy moze podjgé decyzje o wydtuzeniu okresu przewidzianego na podpisanie umowy o
dofinansowanie, np. w wyniku sity wyzszej lub w zwigzku z prowadzong kontrolg projektu FMP.

31 Charakter non-profit ma podmiot, ktdry prowadzi dziatalno$¢ pozytku publicznego lub $wiadczy ustugi na rzecz
0gotu spoteczenstwa. A takze w sytuacji gdy realizuje potrzeby cztonkdéw danej organizacji, przy zatozeniu, ze cel
powstania danego podmiotu byt inny niz ,osigganie zysku”. Porzadek prawny Republiki Stowackiej nie okresla
wprost, ktére podmioty mozna zaliczy¢ do podmiotéw dziatajgcych w sektorze non-profit. Najczesciej zalicza sie do
nich: organizacje $wiadczgce ustugi na rzecz ogotu spoteczenstwa, stowarzyszenia, fundacje i fundusze
nieinwestycyjne, a takze organizacje koscielne, szkoty i placéwki edukacyjne. Obowigzek wpisu do Rejestru
partneréw sektora publicznego dotyczy podmiotéw, kidre dostarczajg towary lub ustugi w ramach umowy, umowy
ramowej lub umowy koncesji zgodnie z prawem zamoéwien publicznych w celu osiggniecia zysku lub nabycia
majatku, prawa do majatku lub innych praw majgtkowych. Jesli ogélna warto$¢ towardéw lub ustug przewyzsza
tacznie kwote 100 000 EUR — w takim przypadku nawet podmiot nalezacy do sektora non-profit jest partnerem
sektora publicznego.

84
Wersja 3.0


https://rpvs.gov.sk/rpvs/
https://slovak.statistics.sk/wps/portal/ext/Databases/administration/!ut/p/z1/pVJLc9owEP4tOXCUd40lLPemdBJI6nbqUEzQJSMZgQ34EVuxS399RdJLZxqYTnTT7Pfa2Q8kPIKsVF9slS3qSh3cfyUnT2n8nV9f-wLxlvkoxDxhX_xoTL8ySEGCzCrb2BxWte5UTrr9CDvrFDKS1ZU1lR3hWlml1a-jm7zondnbI-lNa3aV2ZGuaVV_POk0WbGGlb_RE9SMEu0zReiEhoQzpgnNIoUsWEeaj2F5KZh0Y3znCfzD_zwVMxrGiDyeMrwTs8VDlAQBiuCVf0b-jX_G4CJfvkLOJbi0wxtAJEkyj9MUp-n4Fu8Cf4rfFgtnGcLKhQzfTXETwrIvzACLqm5Ld-z5f95ghnAPstClN2Slhx7jnLKQRZT7vkPTU3uK3fOzFK4ipyb8tPD4oY44QVHpgG9Btmbjhq330rqW5tY23acRjnAYBm9b19uD8U4e_2Lkdedy_AWEpix5cCwKsn_gw49NfuhjsxRXV78BsCKjLA!!/dz/d5/L0lDUmlTUSEhL3dHa0FKRnNBLzROV3FpQSEhL3Nr/
https://slovak.statistics.sk/wps/portal/ext/Databases/administration/!ut/p/z1/pVJLc9owEP4tOXCUd40lLPemdBJI6nbqUEzQJSMZgQ34EVuxS399RdJLZxqYTnTT7Pfa2Q8kPIKsVF9slS3qSh3cfyUnT2n8nV9f-wLxlvkoxDxhX_xoTL8ySEGCzCrb2BxWte5UTrr9CDvrFDKS1ZU1lR3hWlml1a-jm7zondnbI-lNa3aV2ZGuaVV_POk0WbGGlb_RE9SMEu0zReiEhoQzpgnNIoUsWEeaj2F5KZh0Y3znCfzD_zwVMxrGiDyeMrwTs8VDlAQBiuCVf0b-jX_G4CJfvkLOJbi0wxtAJEkyj9MUp-n4Fu8Cf4rfFgtnGcLKhQzfTXETwrIvzACLqm5Ld-z5f95ghnAPstClN2Slhx7jnLKQRZT7vkPTU3uK3fOzFK4ipyb8tPD4oY44QVHpgG9Btmbjhq330rqW5tY23acRjnAYBm9b19uD8U4e_2Lkdedy_AWEpix5cCwKsn_gw49NfuhjsxRXV78BsCKjLA!!/dz/d5/L0lDUmlTUSEhL3dHa0FKRnNBLzROV3FpQSEhL3Nr/

9. REALIZACJA | ROZLICZENIE MALEGO
PROJEKTU

9.1 ROZPOCZECIE REALIZACJI DZIALAN

TERMIN ROZPOCZECIA | ZAKONCZENIA RZECZOWEJ REALIZACJI matego projektu zostaje
wpisany do umowy o dofinansowanie.

Pamietaj, ze realizacje MALEGO PROJEKTU mozesz rozpoczgé NAJWCZESNIEJ KOLEJNEGO
DNIA PO DECYZJI KOMITETU DS. MALYCH PROJEKTOW o przyznaniu dofinansowania.

9.2 REALIZACJA DZIALAN

Realizujgc dziatania opieraj sie na zapisach wniosku o dofinansowanie oraz umowy zawartej
z Zarzadzajgcym FMP. Zachecamy réwniez do korzystania z niniejszego Podrecznika, a w
przypadku watpliwosci — do kontaktu z Zarzgdzajgcymi FMP.

Dobre praktyki!

=» Badzcie z partnerem zagranicznym/krajowym w statym kontakcie. Zatdzcie wspoing
grupe na jednym z darmowych komunikatoréw. Pozwala to na monitorowanie postepu
prac po obu stronach granicy i na wczesne reagowanie w przypadku, gdy pojawiajg sie
nieoczekiwane problemy.

= ROb notatki! Dokumentacja robocza bedzie nieoceniong pomocg w sytuacji, gdy na
etapie realizacji projektu zastgpi Cie inna osoba. Dokumentuj tez spotkania robocze
(fotografie, listy obecnosci).

=» Zorganizuj przeglad projektu w potowie okresu jego realizacji — pozwoli Ci to sprawdzi¢
stan zaawansowania projektu u kazdego z partnerow.

PAMIETAJ, ZE POMIMO IZ ROZLICZASZ MALY PROJEKT METODAMI UPROSZCZONYMI i
dokumenty ksiegowe nie bedg sprawdzane podczas kontroli, TO:

= NIE_ZWALNIA TO TWOJEJ INSTYTUCJI/ORGANIZACJI Z OBOWIAZKU STOSOWANIA w
trakcie realizacji dziatan odpowiednich KRAJOWYCH PRZEPISOW PRAWA z zakresu m.in.:
prawa pracy, prawa zamowien publicznych®?, prawa podatkowego, zasad finanséw
publicznych oraz wewnetrznych regulacji obowigzujgcych w Twojej jednostce (np.
regulamin zamowien, polityka rachunkowosci).

32 Organizacje otrzymujgce fundusze publiczne co do zasady muszg stosowac przepisy dotyczace zamdwien
publicznych przy wyborze dostawcow towardw, ustug i robot oraz zawieraniu z nimi umow. Wyjagtek stanowig
organizacje, ktére nie sg zobowigzane do stosowania ustawy PZP.
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Wazne!

Z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu, wyklucz osoby i podmioty
wpisane na unijnych lub krajowych listach sankcyjnych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie lub podmiot, ktéry jest zwigzany z osobami lub
podmiotami figurujgcymi na tych listach®.

W przypadku polskich beneficjentow, dodatkowe wymogi dotyczace wykluczenia
wykonawcow wynikajg rowniez z art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 129, 185).

Wykluczenie wykonawcéw stosuj do zamowien, ktére udzielasz:

= zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, z pézn. zm.),

= w postepowaniach o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych, w tym zasady
konkurencyjnosci,

= w zamoéwieniach wytgczonych spod przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zwré¢ uwage!

Zachecamy, aby do ewidencji wydatkow dotyczagcych matego projektu stosowac
wyodrebniong ewidencije ksiegowg lub kod ksiegowy.

Zasady obowiagzujace stowackich partneréw projektu:

= Jesli uzywajg podwdjnej (petnej) ksiegowosci, rejestrujg wszystkie wydatki dotyczace
projektu na kontach analitycznych w podziale wedtug poszczegdinych projektow lub w
ewidencji analitycznej prowadzonej w formie technicznej w rozbiciu na poszczegodlne
projekty bez tworzenia kont analitycznych w podziale wedtug poszczegolnych projektéw.

= Jesli uzywajg prostej ksiegowosci, rejestrujg wszystkie wydatki dotyczace projektu
w ksiegach rachunkowych ze stownym i numerycznym oznaczeniem projektu
w zapisach rachunkowych.

= Jedli partner nie jest jednostkg rozrachunkowg, prowadzi ewidencje majatku,
zobowigzan, przychoddéw i wydatkdw zwigzanych z projektem w ksiegach rachunkowych
ze stownym i numerycznym oznaczeniem projektu w tych zapisach.

= KOSZTY matego projektu MUSZA BYC RACJONALNE/EFEKTYWNE, GOSPODARNE
i ponoszone zgodnie z zasadg przejrzystoéci, uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcow.

=  Przy wyborze i zawieraniu uméw z dostawcami towardéw, ustug i robot wraz z partnerami
MUSISZ UNIKAC wszelkich KONFLIKTOW INTERESOW.

=» W Zzadnych okoliczno$ciach TE SAME KOSZTY/WYDATKI NIE MOGA BYC DWUKROTNIE
SEFINANSOWANE w ramach réznych projektow wspoftfinansowanych ze srodkéw unijnych
oraz dotacji z krajowych srodkow publicznych. Moze to mie¢ miejsce w sytuacji, gdy np.

33 Rozporzgdzenie (UE) 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014
dotyczgcego $rodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie.
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®* bezzwrotna pomoc finansowa z kilku zrédet publicznych jest wyzsza niz 100%
wydatkéw kwalifikowalnych matego projektu lub jego czesci,

® na prefinansowanie wktadu unijnego w ramach matego projektu pozyskasz srodki w
formie kredytu lub pozyczki i zostang one umorzone,

® zakupisz w ramach matego projektu realizowanego ze srodkéw unijnych $rodek
trwaty, a nastepnie rozliczysz koszty amortyzacji tego srodka trwatego w ramach
tego samego matego projektu lub innych projektéw finansowanych ze Srodkéw
unijnych lub krajowych,

® zakupisz w ramach matego projektu uzywany $rodek trwaty, ktéry byt
wspoffinansowany ze srodkow unijnych lub dotacji z krajowych Srodkow publicznych.

Dlatego, jezeli otrzymates dotacje z innego na zrodfa na realizacje dziatan objetych matym
projektem niezwtocznie nas o tym poinformuj, abySmy mogli zweryfikowac, czy nie zachodzi
podwdijne finansowanie wydatkow.

= MUSISZ ZAPEWNIC ZGODNOSC PROJEKTU Z ZASADAMI POMOCY DE MINIMIS, ktorej warto$é
przyznana jednemu podmiotowi nie moze przekroczy¢ 300 000 euro w okresie trzech lat3.
Mozesz samodzielnie zawnioskowac o przyznanie takiej pomocy. Musisz takze rozwazy¢,
czy Twoje dziatania projektowe bedg oznaczaly udzielenie pomocy publicznej
uczestnikom matego projektu. Moze to nastagpi¢ niezaleznie od tego, czy Ty otrzymujesz
pomoc de minimis z programu, czy tez nie. Moze sie bowiem zdarzy¢, ze w efekcie
realizowanych przez Ciebie dziatan pomoc publiczng otrzymajg np. MSP w takcie ustug
doradczych, szkolen lub dostepu do zaplecza badawczego dla przedsiebiorstw.

=» PRZYCHODY wygenerowane w trakcie realizacji projektu lub po jego zakonczeniu
STANOWIA WEASNOSC TWOJEJ INSTYTUCJI/ORGANIZACJ! i nie wptywajg w zaden sposob na
przyznane dofinansowanie w formie kwot ryczattowych. Dotyczy to takze wptywow z tytutu
KAR UMOWNYCH na skutek naruszenia umowy zawartej miedzy Twojg instytucjg a strong
trzecig oraz WADIUM.

W szczegdlnoéci zalecamy, aby kwestie przychodow przeanalizowaé w przypadku projektow
z elementami inwestycyjnymi. W przypadku tych projektow przychody mogag byc¢
przeznaczane na utrzymanie inwestycji.

W sytuacji, gdy dotrg do nas sygnaty o nieprawidtowosciach w realizacji Twojego matego
projektu przeprowadzimy DORAZNA WIZYTE SPRAWDZAJACA. Wiecej o niej dowiesz sie z pkt.
9.6.3.

34 Wigcej informacji na temat zasad i ograniczen w zakresie pomocy publicznej mozna uzyskac na stronie Dyrekcji
Generalnej ds. Konkurenc;ji (http://ec.europa.eu/competition /index_en.html), na stronie polskiego Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw (www.uokik.gov.pl) oraz po stronie stowackiej na stronie Antymonopolowego Urzedu
Republiki Stowackiej (www.antimon.gov.sk).
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9.3 PROMOCJA MALEGO PROJEKTU

Nawet najlepszy transgraniczny szlak turystyczny nie bedzie odwiedzany, jesli nie zaplanujesz
odpowiednich dziatan promocyjnych juz podczas pracy nad wnioskiem o dofinansowanie.
Podobnie zadna platforma e-learningowa nie spetni swojego zadania, jesli nie dowiedzg sie o
niej osoby zainteresowane zamieszczanymi na niej informacjami.

Dlatego jednym z Twoich najwazniejszych obowigzkéw jest pokazanie spoteczenstwu zmian
jakie zaszly na pograniczu polsko-stowackim i w codziennym zyciu dzieki realizacji Twojego
matego projektu oraz informowanie o tym, ze byto to mozliwe dzieki pomocy finansowej Unii
Europejskiej i programu Interreg. Zachecamy Cie réwniez, abys w ramach dziatan
promocyjnych informowat o wspoétpracy z partnerami projektowymi - zaréwno tymi
zagranicznymi, jak i krajowymi.

Do realizacji dziatah informacyjno-promocyjnych jeste$ zobowigzany PRZEZ CALY OKRES
REALIZACJI PROJEKTU, a ich efekty musisz utrzymywac¢ takze po zakonczeniu projektu.

Zanim przystgpisz do planowania konkretnych dziatan poznaj swoje PODSTAWOWE
OBOWIAZKI W ZAKRESIE PROMOCJI MALEGO PROJEKTU:

=» zapoznaj sie i stosuj wytyczne dotyczgce informacji i promocji zawarte w Ksiedze Znakéw

= Nie zapomnij o odpowiednim oznaczeniu miejsca realizacji projektu. Po rozpoczeciu
realizacji projektu w widocznym i publicznie dostepnym miejscu w swojej siedziby umiesé
PLAKAT INFORMACYJNY formatu min. A3 lub PODOBNEJ WIELKOSCI ELEKTRONICZNY
WYSWIETLACZ. Informacja na plakacie/wyswietlaczu powinna zawiera¢ minimum logotyp
programu, tytut matego projektu, nazwe wnioskodawcy oraz partnera.

Jesli planujesz dziatania inwestycyjne: prace budowlane lub zakup srodkéw trwatych w
miejscu realizacji inwestycji zamies¢ plakat wykonany z TRWALEGO materiatu, ktory nie
ulega szybkiemu zniszczeniu pod wptywem czynnikdw zewnetrznych. Kiedy to zrobi¢?
Najlepiej niezwtocznie po rozpoczeciu dziatan inwestycyjnych. Plakat powinien zawierac:
logotyp programu, gtéwny cel inwestycji (np. budowa Sciezki rowerowej, modernizacja
obiektu), nazwe matego projektu, nazwe wnioskodawcy oraz partnera/ow.

=» Masz STRONE INTERNETOWA, KONTO NA FACEBOOKU, INSTAGRAMIE? Jesli tak, takze na
nich umies¢ krotki opis projektu z uwzglednieniem celéw i rezultatéw oraz wstaw logotyp
programu. Na stronach internetowych i ich podstronach, aplikacjach online i na smartfony,
kanatach mediéw spotecznosciowych i innych platformach cyfrowych, logo programu musi
znajdowac sie takim miejscu, aby byto widoczne na gérze bez koniecznosci przewijania
czy klikania.

Strona internetowa, media spotecznosciowe powinny by¢ na biezgco aktualizowane
(szczegdlnie mile widziane sg materialy audiowizualne) oraz utrzymane przez okres
trwatosci.

Jezeli masz mozliwos¢ prowadz statystyki (np. dla stron przez darmowg aplikacje Google
Analytics).

= Powiniene$ teZz odpowiednio oznacza¢ DOKUMENTY dotyczgce projektu, ktére bedziesz
publikowaé: pisma, prezentacje, materialy dla prasy itp. Ta sama zasada obowigzuje Cie
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w przypadku wszelkich dokumentéw i materiatdow przeznaczonych dla uczestnikéw
projektéw np. certyfikatéw, materiatow informacyjnych, programéw szkolen i warsztatow,
list obecnosci.

= INFORMUJ NAS z wilasciwym wyprzedzeniem (ti. min. 7 dni kalendarzowych)
O PLANOWANYCH WYDARZENIACH. Dzieki temu bedziemy mogli zorganizowaC sobie
prace w taki sposob, zeby wzigé udziat w wydarzeniu realizowanym w ramach Twojego
matego projektu.

= W trakcie realizowanych WYDARZEN prezentuj roll-up/baner/tablice/plakat na drzwiach
sali/informacje na ekranie itp. z logotypem programu. Przekaz tez uczestnikom krotkg
informacje ustng o otrzymanym wsparciu z Unii Europejskiej: ,,Projekt jest
wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach programu Interreg Polska —
Stowacja 2021-2027”.

= Woydajagc PUBLIKACJE na zewnetrznej oktadce zamies$¢ logotyp programu oraz adnotacje
-Egzemplarz bezptatny”, a wewnatrz publikacji zapis: ,Wyftgczng odpowiedzialno$¢ za
zawarto$¢ niniejszej publikacji ponoszg jej autorzy i nie moze by¢ ona utozsamiana z
oficjalnym stanowiskiem Unii Europejskiej oraz (nazwa Zarzgdzajgcego FMP)”.

= Przygotowujesz MATERIALY WIDEO? Logotyp programu umies¢ na poczagtku i/ lub koncu
tego materiatu.

= Logotyp programu musi znajdowa¢ sie réwniez na innych produktach
komunikacyjnych, takich jak GADZETY, czy ROLL-UP.

= Kupujesz DROBNE WYPOSAZENIE? Zadbaj, aby w miare mozliwosci na kazdym elemencie
sprzetu ruchomego znalazia sie trwata naklejka z logotypem programu.

=» Udostepniaj na zasadzie nieodpfatnej, niewytacznej i nieodwotalnej licencji materiaty
informacyjne wytworzone w ramach matego projektu na prosbe np. Zarzgdzajgcego FMP,
kontrolera, WS, Instytucji Zarzgdzajacej, Instytucji Krajowej, KE.*®

Nie zapomnij udokumentowac¢ swoich dziatan informacyjnych i promocyjnych (wykonaj
zdjecia plakatéw, zostaw w dokumentacji projektu egzemplarz publikacji, gadzetow itp.).
Instytucje kontrolujgce bedg sprawdzac spetnianie obowigzkéw informacyjnych. Wiecej na
ten temat znajdziesz w pkt. 9.5 i w pkt. 9.6.

NIEPRZESTRZEGANIE TYCH OBOWIAZKOW MOZE SKUTKOWAC ANULOWANIEM DO 2%
PRZEKAZANEGO DOFINANSOWANIA UNIJNEGO DLA TWOJEGO PROJEKTU, W tym:

= brak krétkiego opisu projektu zawierajgcego informacje o jego celach i rezultatach,
wsparciu finansowym z programu nha stronie internetowej lub w mediach
spotecznosciowych (jezeli posiadasz) — maks. 0,4% przyznanego dofinansowania

=» brak informacji o wsparciu z programu w dokumentach i materiatach informacyjnych
dotyczgcych projektu przeznaczonych dla uczestnikéw lub spoteczenstwa — maks.
0,4% przyznanego dofinansowania

35 Taka licencja na prawa wiasnosci intelektualnej przyznaje ww. podmiotom uprawnienia m.in. do powielania i
kopiowania materiatéw, odtwarzania materiatéw za pomoca wszelkich srodkéw i we wszelkich formach, w catosci
lub w czesci, publicznego udostepniania materiatéw przy wykorzystaniu wszelkich srodkéw komunikacji, publicznej
dystrybucji materiatéw (lub ich kopii) we wszelkich formach, przechowywania i archiwizowania materiatéw,
udzielania osobom trzecim sublicencji na prawa do materiatéw.
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= brak w miejscu publicznym plakatu o wymiarze minimum A3 lub podobnej wielkosci
elektronicznego wyswietlacza z informacjg o projekcie i wsparciu z programu — maks.
0,4% przyznanego dofinansowania

= brak eksponowania logotypu programu podczas pozostatych dziatan informacyjno-
promocyjnych - maks. 0,1% za jednostkowe niewywigzanie sie, maksymalnie 0,4%.

Znasz juz podstawowe obowigzki w zakresie promocji matego projektu, teraz czas, aby$
dowiedziat sie jak prawidtowo oznakowac elementy zwigzane z realizowanym projektem.

JEDYNYM OBOWIAZKOWYM OZNACZENIEM, KTORY MUSISZ STOSOWAC W PRZYPADKU WSZYSTKICH
REALIZOWANYCH PRZEZ SIEBIE DZIALAN JEST ZINTEGROWANY LOGOTYP PROGRAMU INTERREG
POLSKA — SEOWACJA 2021-2027, KTORY _MUSI BYC UMIESZCZONY W _WIDOCZNYM MIEJSCU.
WIELKOSE LOGOTYPU POWINNA UMOZLIWIAC JEGO ROZPOZNANIES®,

Wspolifinansowany przez
UNIE EUROPEJSKA

1ILCTITYy

Polska - Stowacja

UWAGA!

KOLORY ZNAJDUJACE SIE NA LOGOTYPIE PROGRAMU, JEGO UKLAD GRAFICZNY NIE MOGA
BYC ZMIENIANE.

Logotyp programu w roznych wersjach jezykowych i roznych formatach jest do pobrania
na stronie internetowej Euroregionu Beskidy, EUWT TATRY, Euroregionu Karpackiego
oraz SKP i SKZ oraz na stronie programu www.plsk.eu w zaktadce "Dokumenty dla
wnioskodawcow”.

Zaleca sie stosowanie logotypu programu w kolorze. Wszystkie umieszczone na danym
materiale/dokumencie logotypy muszg by¢ albo monochromatyczne, albo kolorowe. Jesli nie
ma innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, wokét prostokgta nalezy umiescic biatg obwodke

36 Zwro¢ uwage, ze:

v Kolory symbolu sg nastepujgce: powierzchnia prostokgta jest koloru niebieskiego (PANTONE REFLEX BLUE);
gwiazdy sg koloru zéttego (PANTONE YELLOW).

v" Reprodukcja jednobarwna - jezeli uzywa sie koloru czarnego, wewnatrz wydrukowanego na czarno konturu
prostokgta umieszcza sie czarne gwiazdy na biatym tle. Jezeli uzywa sie koloru niebieskiego (REFLEX BLUE),
nalezy uzyc¢ tego koloru w 100% jako tto, a gwiazdy odtworzy¢ w kolorze biatym w trybie wydruku w negatywie.

v' Tre$¢ materiatéw powinna by¢ dwujezyczna..
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Polska - Stowacja Polska - Stowacja

o szerokosci rownej 1/25 wysokosci prostokgta.®” Dozwolone jest zamieszczanie na tej samej
stronie/powierzchni materiatdw  informacyjno-promocyjnych  wiasnych  logotypéw
wnioskodawcy i partnera matego projektu.

Jezeli obok symbolu umieszczone sg tez inne znaki graficzne, symbol (flagi Unii Europejskiej)
musi mie¢ co najmniej taki sam rozmiar, mierzony jako wysoko$¢ lub szerokosc¢, jak
najwieksze z pozostatych znakéw graficznych.

Oprécz symbolu nie wolno uzywaé zadnej innej identyfikacji wizualnej ani logo, aby
wyeksponowac wsparcie ze strony Unii.

UWAGA! Co do zasady w zestawieniu znakéw nie powinny byé umieszczane zadne
dodatkowe logotypy.

WAZNE!

Jesli jestes roéwniez beneficientem DOTACJI Z BUDZETU PANSTWA | FUNDUSZY
CELOWYCH sprawdz, czy dotyczg Cie DODATKOWE OBOWIAZKI INFORMACYJNE 38,

Pamietaj, ze nie istnieje jeden obowigzkowy, z gory okreslony zestaw dziatan informacyjno-
promocyjnych, ktére musisz zrealizowa¢ — trzeba wybrac takie dziatania, ktére bedg zgodne z
celem Twojego projektu oraz jego charakterem, skalg i mozliwosciami finansowymi. W
przypadku jednych projektéw najskuteczniejsze okazg sie tradycyjne ulotki czy broszury, w
przypadku innych bedzie to np. aplikacja mobilna, czy prezentacja projektu podczas targow
turystycznych.

Aby prowadzone przez Ciebie dziatania informacyjno-promocyjne byly SKUTECZNE:

=» Zastanow sie, jaka forma promocji sprawdzi sie w przypadku Twojego matego projektu.
W tym celu odpowiedz na dwa pytania:

® jakie narzedzia i kanaly komunikacji pozwolg Ci najtrafniej dotrze¢ z informacjg
o0 matym projekcie do spoteczenstwa?

® jakie musisz podjg¢ dziatania, zeby zacheci¢ ludzi, a przede wszystkim swojg grupe
docelowg do udziatu w realizowanych wydarzeniach i korzystania w zyciu codziennym
z efektéw Twojego matego projektu?

= Spraw, aby w miare mozliwosci Twoje dziatania dostepne byty dla oséb z réznymi
rodzajami niepetnosprawnosci.

37 By unikng¢ problemdw z umieszczaniem symbolu Unii na kolorowym tle mozna wyodrebni¢ w dolnej lub gornej
czesci danego materiatu biaty pas, na ktérym umieszczone zostanie zintegrowany logotyp programu.

38 Polscy wnioskodawcy - Rozporzadzenie Rady Ministrow z 7 maja 2021 r. w sprawie okreslenia dziatan
informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu
panstwa lub z panstwowych funduszy celowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 953) oraz art. 35 a ust. 1 i art. 35 b ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 305)
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= Wybieraj narzedzia ekologiczne. Ogranicz zuzycie surowcéw, np. zastgp materiaty
drukowane cyfrowymi, wprowadz proekologiczne rozwigzania podczas wydarzen,
zrezygnuj z podrozy na rzecz narzedzi on-line.

=» Sprawdz, czy wybrane przez Ciebie dziatania i zwigzane z nimi wydatki sg kwalifikowalne
w programie Interreg Polska — Stowacja 2021-2027. Wiecej informacji w tym zakresie
znajdziesz w pkt. 5.4 i w pkt. 6.1.5.6.

=» Zaplanuj srodki finansowe na promocje matego projektu w budzecie kazdego z zadan.
Jesli np. zaktadasz uruchomienie strony internetowej trzeba uwzgledni¢ koszty jej
stworzenia, wykupu domeny oraz regularnej obstugi, a jesli planujesz konkursy rozwaz
koszty druku plakatéw, dyploméw, zakupu i oznakowania nagrod.

Dobre praktyki — nieobowiazkowe, ale bardzo mile widziane:

= Przygotuj i przekaz nam:

® opowies¢ o swoim matlym projekcie w formie pisemnego wywiadu lub wywiadu
nagranego na wideo (minimum 2 min) z wybranym partnerem (partnerami) projektu,

® co najmniej jedno zdjecie, film wideo Ilub plik audio, ktére przedstawiajg
wyzwanie lub temat podjety w projekcie,

®* co najmniej dwa cytaty dotyczgce projektu wraz z odpowiadajgcymi im zdjeciami
z wybranym partnerem projektu lub z grupami docelowymi.

= Przekazuj nam krétkie notatki o Twoim projekcie, informacje z mediéw (z organizowanych
wydarzen, realizacji inwestycji, informacje o nagrodach czy wyrdznieniach, ktore zdobyt
projekt). Podzielimy sie sukcesem Twojego projektu na naszej stronie internetowej i w
mediach spotecznosciowych.

= Przekazuj nam w wersji elektronicznej zdjecia z realizacji projektu, do ktérych masz prawa
autorskie (rozdzielczos¢ min. 1795 x 2480 pikseli, min. 300 DPI).

=» Zamieszczaj wersje elektroniczne publikacji, materiatdbw audio na swojej stronie
internetowej, w mediach spotecznosciowych (przestrzegaj przy tym zapiséw prawa
autorskiego).

= Podziel sie z nami wydanymi wersjami papierowymi publikacji, czy gadzetami — bedziemy
mogli dzieki temu sami promowac Twoj projekt.

= Wigczaj sie w réznorodne formy promocji organizowane przez nas i inne instytucje
zajmujgce sie Funduszami Europejskimi, w ramach ktorych mozesz bezptatnie promowac
swoj maty projekt i jego efekty, np. Dzien Europejskiej Wspotpracy, Dni Otwarte Funduszy
Europejskich.

= Oznaczaj Zarzgdzajgcego FMP i program Interreg Polska — Stowacja w publikowanych
przez siebie postach/relacjach w mediach spotecznosciowych.

Jak sie przekonates podstawowe obowigzki promocyjne nie sg ucigzliwe, ale konieczne. W
przypadku watpliwosci zwigzanych ze stosowaniem zasad informacji i promoc;ji skonsultuj
sie z wtasciwym Zarzagdzajagcym FMP. Wiecej informacji na temat informacji i promocji
znajdziesz takze w zatgczniku nr 5i 7 do Podrecznika programu dostepnym na stronie
programu www.plsk.eu
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9.4 ZMIANY W TRAKCIE REALIZACJI

W trakcie realizacji projektu mozesz napotka¢ na problemy/wyzwania, ktére uniemozliwig Ci
realizacje dziatan zgodnie z zatozeniami opisanymi we wniosku o dofinansowanie i warunkami
okreslonymi w umowie. W takiej sytuacji, jako Beneficjent mozesz wnioskowa¢ o
wprowadzenie zmian w projekcie. Im szybciej poinformujesz nas o koniecznosci zmian, tym
szybciej poszukamy wspolnie wyjscia z trudnej sytuacji. Mozliwosci wprowadzania zmian w
projekcie opisaliSmy ponizej.

UWAGA!

Zmiany mogg by¢ wprowadzone wylgcznie W OKRESIE REALIZACJI MALEGO PROJEKTU i nie
moga prowadzi¢ do zmiany jego celdéw i wysokosci kwoty ryczattowej.

Whniosek dotyczgcy zmian:

= co do zasady powinien zosta¢ zlozony najpdzniej 30 dni kalendarzowych przed datg
zakonczenia projektu,

=» musi zawieraé wyczerpujgce UZASADNIENIE_wprowadzenia proponowanej zmiany,
ewentualnie dokumenty potwierdzajgce zasadnosé jej wprowadzania.

Wprowadzone zmiany nalezy opisa¢ w raporcie z realizacji matego projektu w okresie
sprawozdawczym, w ktérym nastgpita zmiana.

ZARZADZAJACY FMP MA PRAWO NIE zZGODzZIC SIE NA ZAPROPONOWANE ZMIANY
DOTYCZACE REALIZACJI PROJEKTU.

ZMIANA HARMONOGRAMU ZADAN

Jezeli z powodu niezaleznych okolicznosci zmuszony bedziesz przesunaé termin zakonczenia
zadania poinformuj nas o tym pisemnie. Taka zmiana moze wymagac aktualizacji wniosku o
dofinansowanie i sporzadzenia aktualizacji harmonogramu sktadania raportéw stanowigcego
zatgcznik do umowy.

ZMIANA TERMINU ZAKONCZENIA PROJEKTU

Jezeli z uwagi na uzasadnione okolicznosci nie bedziesz w stanie zrealizowa¢ zadan
zaplanowanych we wniosku w terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie matego
projektu lub zakonczysz je wczesniej poinformuj nas o tym pisemnie. Taka zmiana wymaga
aktualizacji wniosku o dofinansowanie i sporzgdzenia aneksu do umowy.

ZMIANA KWOT RYCZALTOWYCH

Jezeli w ramach przyznanej kwoty ryczattowe;:

= osiggnate$ wyzszg wartos¢ docelowg wskaznika — poinformuj nas o tym w raporcie
z realizacji projektu, w ktérym rozliczasz wydatek. Taka zmiana nie wymaga aktualizacji
wniosku o dofinansowanie i sporzgdzenia aneksu do umowy.

= nie zrealizowate$ lub zrealizowate§ w czesci zaplanowany wskaznik produktu - nie
otrzymasz refundacji wydatkow danego zadania, czyli kwoty ryczattowe;.
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Przygotowanie projektu w oparciu o projekt budzetu i rozliczanie go kosztami uproszczonymi
OGRANICZA takze MOZLIWOSC WPROWADZANIA ZMIAN W BUDZECIE projektu.

NIEDOPUSZCZALNA JEST:

=» zmiana wysokosci kwot i stawek ryczattowych (z wyjgtkiem opisanym ponizej),

>
>

zmiana polegajgca na przesuwaniu kwot miedzy zadaniami w budzecie projektu,

zmiana opisu w budzecie wptywajgca na pogorszenie jakosci (zatozen i parametrow)
zaplanowanych dziatan,

® Przykiad 1: We wniosku o dofinansowanie projektu beneficjent matego projektu

przewidziat, ze uczestnicy szkolenia nabedg wiedze z zakresu prawa pracy. Szkolenie
bedzie trwato 16 godzin i bedzie prowadzone przez radce prawnego specjalizujgcego
sie w prawie pracy. Zrealizowano jednak szkolenia dotyczgce PZP, a nie prawa pracy,
albo szkolenie trwajgce 8 godzin, albo szkolenie prowadzone przez studenta wydziatu
prawa. Nie mozna wowczas uznac, Zze zadanie zostato zrealizowane prawidfowo.
W takiej sytuacji kwota ryczattowa zostanie uznana za niekwalifikowalng, nawet gdy
osiggniety zostat przypisany jej wskaznik i przedstawiono wtasciwe dokumenty
potwierdzajgce te okoliczno$c. Wynika to z faktu, ze beneficjent nie dostarczyt produktu
0 uzgodnionej jakoSci.

Przykiad 2: Podczas szkolenia dotyczgcego prawa pracy miato by¢ realizowane
Swiadczenie na rzecz uczestnikow (catering, refundacja kosztéw dojazddéw, materiaty
Sszkoleniowe). Uwzgledniono je we wniosku oraz przy wyliczeniu wielkoSci kwoty
ryczattowej. Szkolenie zostato zrealizowane, ale koszty wyzywienia, dojazdéw
i materiatbw musieli pokry¢ we wtasnym zakresie uczestnicy. Zadanie zostafo
Zrealizowane niezgodnie z zakresem lub w nizszej jakoSci niz opisana we wniosku.
Nawet przy osiggnieciu wskaznikow, kwota ryczaftowa zostanie uznana za
niekwalifikowalng.

= zmiana metody rozliczania wydatkéw zakontraktowanych jako kwoty ryczattowe.

Kwota ryczattowa moze by¢ zmieniona w przypadku wystgpienia SYTUACJI NADZWYCZAJNEJ,
OKOLICZNOSCI ABSOLUTNIE NIEZALEZNYCH od Ciebie jako BENEFICJENTA matego projektu

(np. zmiana przepiséw prawnych podczas realizacji projektu, kleska zywiotowa, pandemia) —
uniemozliwiajgcych realizacje zadania w pierwotnym zakresie. Kazdy taki przypadek bedzie
indywidualnie rozstrzygany przez Zarzadzajgcego FMP.

UWAGA!
Zmiany kwot ryczattowych muszg by¢ zgtoszone przed ich zastosowaniem.

Zmiany powodujgce zwigkszenie kwoty ryczattowej lub obnizenie jakosci produktéw
skutkujg ponowng oceng matego projektu.

INNE ZMIANY

Jezeli w projekcie zmianie ulegaja:

>

>
>
>

dane kontaktowe Twojej instytucji lub partnera,
numer rachunku bankowego,

dane os6b upowaznionych do podpisania umowy,
dane o0s6b do kontaktu w sprawie matego projektu,

94

Wersja 3.0



=> lub w ramach inwestycji wykonywane sg roboty zamienne/dodatkowe?°
wystarczy, ze POINFORMUJESZ NAS O TYM PISEMNIE WRAZ Z KROTKIM UZASADNIENIEM.

Jezeli tego nie zrobisz, mozliwe konsekwencje, np. zmiany rachunku bankowego poniesie
Twoja instytucja. Taka zmiana nie wymaga aktualizacji wniosku o dofinansowanie
i sporzadzenia aneksu do umowy.

Inne zmiany (np. rozbieznosci miedzy zapisami wniosku) mogg by¢ dokonane tylko w
uzasadnionych przypadkach i wylacznie po uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody
Euroregionu/EUWT TATRY/SKP/SKZ. Sposéb ich wprowadzenia ustalany jest
indywidualnie miedzy Beneficjentem i wtasciwym Zarzgdzajgcym FMP.

9.5 DOKUMENTOWANIE KWOT RYCZALTOWYCH

Wydatki rozliczane kwotami ryczattowymi (metodami uproszczonymi) sg traktowane jako
wydatki poniesione. Oznacza to, ze dokumenty ksiegowe nie sg potrzebne do rozliczenia
matego projektu. Nie musisz ich takze w zaden sposob opisywac.

W FMP 2021-2027 ROZLICZASZ PROJEKT WYLACZNIE NA PODSTAWIE DOKUMENTOW
POTWIERDZAJACYCH JAKOSC ZREALIZOWANYCH ZADAN W __ZAKRESIE _WYKONANIA
WSZYSTKICH DZIALAN ORAZ OSIAGNIECIE WSKAZNIKOW okreslonych we wniosku oraz
wpisanych do umowy o dofinansowanie matego projektu.

Pamietaj!

Wykaz osiggniecie wartosci WSKAZNIKA PRODUKTU w raporcie PO _ZAKONCZENIU
DZIALANIA, do ktérego odnosit sie wskaznik produktu.

Natomiast w  przypadku  WSKAZNIKA  REZULTATU bedziesz  zobowigzany
do udokumentowania wartosci osiggniecia lub aktualnego stanu realizacji wskaznika
w okreslonym czasie (maks. w okresie 6 m-cy od zakonczenia projektu) i ewentualnego
przedstawienia metodyki oszacowania wartosci rocznej na podstawie dostepnych danych
w przypadku wskaznikow, ktorych dotyczy roczna statystyka.

Otrzymasz refundacje wydatkow dla danego zadania, tylko wéwczas, gdy przedtozysz
WSZYSTKIE dokumenty wskazane w umowie o dofinansowanie dla tego konkretnego zadania
(np. liste obecnosci, , protokdt odbioru, fotografie).

Zwro¢ uwage, aby wszystkie dokumenty potwierdzajgce realizacje dziatan i osiggniecie
wskaznikow produktu BYLY SPORZADZONE/WYSTAWIONE W __OKRESIE REALIZACJI
PROJEKTU i co do zasady zgodnie z terminem realizacji zadania okreslonym w umowie
o dofinansowanie.

39 O ile nie powodujg pogorszenia parametrow jakosciowych zaplanowanego produktu i zostaty udokumentowane
zgodnie z prawem krajowym, np. protokotem koniecznosci.
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Dokumenty potwierdzajgce osiggniecie wskaznika rezultatu muszg by¢ sporzadzone NIE
POZNIEJ NIZ 6 MIESIECY PO ZAKONCZENIU RZECZOWEJ REALIZACJI MALEGO PROJEKTU.

DOKUMENTUJ rowniez realizowane DZIALANIA PROMOCYJNE oraz REALIZACJE POLITYK
HORYZONTALNYCH. Rob fotografie, printscreeny, zbieraj wycinki z gazet. Wiecej
0 obowigzkach zwigzanych z informacjg i promocjg dowiesz sie z pkt. 9.3, a o politykach
horyzontalnych z pkt. 5.9.

Spetnienie zasad promocji i realizacja polityk horyzontalnych oceniane bedzie na podstawie
dokumentéw przedtozonych do rozliczenia oraz w trakcie wizyty sprawdzajgcej na miejscu.

WAZNE!

JESTES ZOBOWIAZANY DO PRZECHOWYWANIA DOKUMENTACJI matego projektu co najmniej
PRZEZ OKRES PIECIU LAT*° od dnia 31 grudnia roku, w ktérym otrzymate$ ostatnig ptatnos¢,
czyli jezeli ostatnia ptatnosé na rzecz projektu wptyneta 16 lipca 2026 r., to dokumentacja
projektowa musi pozostaé dostepna do 31 grudnia 2031 r.

Pamietaj, ze dokumenty powinny by¢é przechowywane w sposdb zapewniajacy
bezpieczenstwo i poufnosé.

Obowiazkowo przechowuj:

pismo informujgce o akceptacji wniosku i przyznaniu srodkow z EFRR,

umowe o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,

zatwierdzony wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,

raporty z realizacji projektu,

dokumenty potwierdzajgce realizacje dziatan w ramach projektu i dokumentujgce
osiggniecie wskaznikow produktu i rezultatu,

umowy z wykonawcami wraz z dokumentacjg dotyczacg sposobu wytonienia
wykonawcy,

wszelkie istotne pisma wysylane i otrzymywane, w tym zwlaszcza korespondencije
dotyczgcg zmian w projekcie, notatki ze spotkan roboczych itp.,

dokumenty dotyczace kontroli i audytow.

L N N T

Przechowaniu podlegajg zaréwno oryginaty dokumentéw, kserokopie dokumentow
poswiadczone przez statutowego przedstawiciela danej instytucji ,za zgodnos¢ z
oryginatem”, jak réwniez elektroniczne wersje dokumentéw.

Wszystkie te dokumenty mogg podlegac kontroli lub audytowi w czasie jego realizacji, a
takze po zakonczeniu realizacji (zwtaszcza w kontekscie zachowania trwatosci produktow
projektu). Wiecej o kontroli i audycie znajdziesz w pkt. 9.6.4 i w pkt. 12.

40Wszystkie dokumenty dotyczace dziatan i wydatkow zwigzanych z projektem, na ktore przyznano pomoc de
minimis muszg by¢ dostepne przez co najmniej 10 lat od daty przyznania ostatniej pomocy w ramach programu.
Okres przechowywania danych zostaje przerwany w przypadku postepowania sgdowego lub na wniosek KE.

96
Wersja 3.0



9.6 ROZLICZENIE PROJEKTU

9.6.1 Raport z realizacji matego projektu

RAPORT Z REALIZACJI MALEGO PROJEKTU to podstawowe narzedzie, ktére umozliwia nam
monitorowanie postepu i efektéw Twojego projektu.

Raport wraz z zatgcznikami potwierdzajgcymi realizacje dziatan i wskaznikéw skfadasz w
Generatorze wnioskow i raportow*'. Tam znajdziesz wskazdwki dotyczgce jego wypetiania.

Raport sktadasz w dwdch jezykach: polskim i stowackim. Zadbaj o dobrg jakosc¢ ttumaczenia.
Raport obejmuje dwie czesci:

= rzeczowg — dotyczacg merytorycznego sprawozdania z realizacji projektu (zrealizowane
dziatania, osiggniete wskazniki, cele, wptyw transgraniczny, problemy),

= finansowg — dotyczaca finansowego rozliczenia projektu (poprawnosc¢ zastosowanych
kwot ryczattowych i wykonanie dziatan okreslonych we wniosku o dofinansowanie
i umowie).

W_IMIENIU _WSZYSTKICH PARTNEROW RAPORT/RAPORTY PRZYGOTOWUJE | SKEADA
W generatorze BENEFICJENT matego projektu, czyli podmiot, z ktorym zawarta zostata
umowa o dofinansowanie. Dotyczy to réwniez sytuacji, kiedy w projekcie zaplanowano
udziat finansowy partnera zagranicznego/krajowego. Raport musi zawiera¢ informacje na
temat osiggnie¢ catego partnerstwa, w tym partnerow, ktérzy nie zgtaszajg zadnych
wydatkow w danym okresie sprawozdawczym.

LICZBE RAPORTOW, OKRES/Y SPRAWOZDAWCZY/E ORAZ TERMIN/Y_ SKLADANIA raportow
z postepu realizacji matego projektu USTALIMY z Twojg instytucjg INDYWIDUALNIE W UMOWIE
O _DOFINANSOWANIE, poniewaz sg one powigzane z harmonogramem zadan Twojego
projektu. Co do zasady powiniene$ rozlicza¢ wydatki przedstawione w raporcie za okres, w
ktérym dane zadanie zostato zrealizowane, jednak nie pézniej niz w raporcie koncowym.

Jezeli nie zdgzysz ztozy¢ raportu w terminie wskazanym w umowie, popros nas pisemnie o
jego przedtuzenie. W przypadku gdy raport z realizacji matego projektu nie zostanie ztozony
w uzgodnionym czasie, wyslemy Ci ponaglenie. Jezeli mimo to nie ztozysz raportu, moze to
stanowi¢ podstawe rozwigzania umowy o dofinansowanie.

9.6.2 Sprawdzenie raportu z realizacji matego projektu

Raport, ktéry ztozyteS w Generatorze wnioskéw i raportéw podlega naszej weryfikaciji.
WERYFIKACJA obejmuje sprawdzenie dokumentéw dostarczonych w Generatorze wnioskow i
raportow. Na sprawdzenie raportu i poswiadczenie kategorii kosztoéw rozliczanych metodami
uproszczonymi pracownicy euroregionu/EUWT TATRY/SKP/SKZ majg co do zasady 30 dni
kalendarzowych. Weryfikacje przeprowadzamy w oparciu o liste sprawdzajgcg. W przypadku
jakichkolwiek brakéw lub watpliwosci dotyczacych przekazanej do sprawdzenia dokumentac;ji

4L W przypadku zatgcznikow, ktdrych ze wzgleddw technicznych nie mozna dotaczy¢ w generatorze powiniene$
dostarczy¢ je fizycznie do wtasciwego Zarzgdzajgcego FMP (Euroregion/EUWT TATRY/SKP/SKZ).

97
Wersja 3.0



zostaniesz  poproszony, aby w wyznaczonym terminie dostarczy¢ wymagane
UZUPELNIENIA/WYJASNIENIA.

Zachecamy, abys zapoznat sie z ogélnymi zasadami weryfikacji dokonywanej przez wtasciwy
euroregion/EUWT TATRY/SKP/SKZ:

Co i jak sprawdzamy?

Badajgc kwalifikowalno$¢ wydatkow rozliczanych metodami uproszczonymi bedziemy odnosi¢
sie do faktycznego postepu realizacji projektu sprawdzajgc, czy:

=» zaplanowane dziatania matego projektu zostaly zrealizowane w zakresie i w jakosci
okreslonych w umowie,

= okres$lone w umowie o dofinansowanie wskazniki przypisane kwocie ryczattowej zostaty
w pefni osiggniete.

Mate projekty rozliczane s3 ,zerojedynkowo” na zasadzie ,spetnia/nie spetnia”. Oznacza to,
ze zatwierdzimy kwote ryczaltowa dla danego zadania tylko wtedy, gdy w petni
zrealizujesz zaplanowane w nim dziatania zgodnie z zalozeniami i parametrami
okreslonymi w umowie oraz osiggniesz wszystkie wskazniki/wskaznik przypisane do
tego zadania.

Mate projekty sg rozliczane w catosci metodami uproszczonymi, przez co kwalifikowalnosé
podatku VAT nie jest analizowana na etapie zatwierdzania srodkéw do wypfaty.

ZARZADZAJACY FMP, KONTROLER, AUDYT NIE SPRAWDZAJA ANl NIE MONITORUJA
EWENTUALNYCH ROZNIC KWOT RYCZALTOWYCH LUB STAWEK RYCZALTOWYCH W STOSUNKU DO
KOSZTOW RZECZYWISTYCH. NADMIERNA LUB NIEDOSTATECZNA KOMPENSACJA TWOICH
WYDATKOW LUB PARTNERA PROJEKTU JEST NATURALNA KONSEKWENCJA WYNIKAJACA Z
ZASTOSOWANIA METODY KOSZTOW UPROSZCZONYCH.

Zatwierdzenie raportu

Po sprawdzeniu raportu otrzymasz pisemng informacje o przyjeciu lub odrzuceniu
przedstawionych do refundacji kosztéw i ich zatwierdzonej wysokosci.

Refundacja

W FMP nie przewidziano systemu zaliczkowania. Dopiero w oparciu o pozytywny wynik
weryfikacji wydatkéw z danego raportu bez zbednej zwtoki wyptacimy nalezng refundacje na
rachunek bankowy, ktory wskazates w umowie o dofinansowanie. Jezeli realizujesz projekt z
udziatem finansowym partnera zagranicznego/krajowego DO _TWOICH OBOWIAZKOW jako
Beneficjenta matego projektu nalezy PRZEKAZANIE (wyptacenie) PARTNEROWI/PARTNEROM
naleznej mu/im czesci refundacji w wysokosci wynikajgcej z zatwierdzonego raportu.

W przypadku wyczerpania srodkéw na naszym rachunku bankowym refundacje otrzymasz
dopiero po zasileniu konta Zarzadzajgcego FMP przez IZ.
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UWAGA PARTNERZY SLOWACCY!

Beneficjenci/partnerzy z Republiki Stowackiej maja, zgodnie z ustawg nr 523/2004
Z pézniejszymi zmianami (§ 20, ust. 8), obowigzek powiadomienia Ministerstwa Finanséw
RS o wysokosci pomocy otrzymanej od UE w ciggu 30 dni od jej otrzymania oraz celu, w
jakim pomoc finansowa zostata udzielona. W tym samym okresie sg zobowigzani
powiadomi¢ Ministerstwo Finanséw RS o otrzymaniu wniosku od Unii Europejskiej o zwrot
czedci lub catosci pomocy finansowej. Obowigzek ten wystepuje po kazdej wyptacie
srodkéw z EFRR (nie z budzetu panstwa RS) na rachunek beneficjenta/partnera. Wiecej
informacji i formularz powiadomienia o pomocy mozna znalezé na stronie internetowej
Ministerstwa Finansow RS.#

Wskazniki rezultatu

Bedziesz zobowigzany do udokumentowania warto$ci osiggniecia lub aktualnego stanu
realizacji wskaznika w okreslonym czasie (maks. w okresie 6 m-cy od zakonczenia projektu) i
ewentualnego przedstawienia metodyki oszacowania wartosci rocznej na podstawie
dostepnych danych w przypadku wskaznikéw, ktorych dotyczy roczna statystyka.

W zwigzku z tym, jezeli zajdzie taka potrzeba bedziesz musiat zaktualizowac¢ raport koncowy
z realizacji matego projektu w zakresie osiggniecia ww. wskaznikéw.

9.6.3 Wizyta sprawdzajaca

W zwigzku z tym, ze kladziemy nacisk na efekty realizowanych projektéw upowaznieni
pracownicy euroregionu/EUWT TATRY/SKP/SKZ bedg przeprowadza¢ wizyty na miejscu
realizacji matych projektéw w tym:

= WIZYTY W TRAKCIE REALIZACJI PROJEKTU

ten rodzaj wizyty obejmuje monitorowanie organizowanych przez Ciebie
wydarzen/infrastruktury.

= WIZYTY NA ZAKONCZENIE REALIZACJI PROJEKTU — WIZTYTA SPRAWDZAJACA

w trakcie tej wizyty bedziesz proszony m.in. o udostepnienie do ogledzin produktow
projektu oraz przygotowanie do wglgdu oryginatow dokumentow potwierdzajgcych jakosé
realizowanych dziatan (w tym dziatan informacyjno-promocyjnych, polityk horyzontalnych)
oraz osiggniecie wskaznikow.

=» WIZYTY DORAZNE

ten rodzaj wizyty przeprowadzony zostanie w sytuacji, gdy dotrg do nas sygnaty
o nieprawidtowosciach w realizacji Twojego matego projektu. Jej celem bedzie
sprawdzenie postepu realizacji planowanych dziatan.

42 https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomaoci-z-eu/oznamenie-mf-sr-urceni-
vzoru-tlaciva-podla-20-ods-9-zakona-c-523/2004-z-z-rozpoctovych-pravidlach-verejnej-spravy-zmene-doplneni-
niektorych-zakonov/
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O TERMINIE WIzYT poinformujemy Cie z wyprzedzeniem (min. 1 dzien kalendarzowy). Po
zakonczeniu wizyty w ciggu maks. 14 dni kalendarzowych otrzymasz NOTATKE Z USTALENIAMI
i terminem na usuniecie ewentualnych uchybien.

Jezeli nie zastosujesz sie do tych zaleceh moze to stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy
i zwrotu otrzymanych srodkéw.

Decyzje, co do koniecznos$ci przeprowadzenia wizyty sprawdzajgcej podejmuje Zarzgdzajgcy
FMP na podstawie opracowanej przez siebie analizy ryzyka. Zakres préby obejmuje min. 30%
matych projektow zatwierdzonych do dofinansowania w danym naborze u Zarzgdzajgcego
FMP.

9.6.4 Kontrola matego projektu

Zadaniem wilasciwych kontrolerow po stronie polskiej i stowackiej ** oraz 1Z/WS jest
wykrywanie, korygowanie i zapobieganie wspotfinansowaniu ze srodkéw programu wydatkow
nieprawidtowych.

Dziatania sprawdzajgce wykonywane przez kontroleréw obejmujg kontrole czesciowego
wniosku o ptatnos¢ kazdego projektu FMP uwzgledniajgcego rozliczenie matych projektow, w
tym Twoj raport. Kontroler ten moze takze przeprowadzi¢ ogledziny w miejscu realizaciji
matego projektu, np. w przypadku braku wystarczajgcego potwierdzenia w dokumentacji dla
wykonania wskaznikéw.

10. TRWALOSC MALEGO PROJEKTU

10.1 ZASADA UTRZYMANIA PRODUKTOW | REZULTATOW
W INWESTYCJACH W INFRASTRUKTURE LUB
INWESTYCJACH PRODUKCYJNYCH

Produkty i rezultaty muszg by¢ utrzymane przez okres pieciu lat po zakonczeniu projektu na
poziomie finansowym i instytucjonalnym. Dlatego upewnij sie:

=» czy masz niezbedne zasoby i mechanizmy finansowe, aby pokry¢ koszty eksploatacji i
utrzymania produktow i rezultatow projektu,

=>» kto pozostaje wiascicielem produktéw i rezultatow projektu oraz kto bedzie odpowiedzialny
za ich utrzymanie po zakonczeniu projektu, a takze czy podmiot/-y te posiadajg zasoby
instytucjonalne i zdolnos¢ instytucjonalng do utrzymania produktow i rezultatow po
zakonczeniu projektu.

43 Zarzgdzajgcych FMP po stronie polskiej kontrolujg: Matopolski Urzad Wojewddzki, Podkarpacki Urzad
Wojewddzki, Slaski Urzad Wojewddzki, a Zarzadzajgcych FMP po stronie stowackiej Ministerstwo Inwestycji,
Rozwoju Regionalnego i Informatyzacji Republiki Stowackiej.
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W przypadku produktow i rezultatéw, o ktérych mowa w podrozdziale 10.1.110.2., o ile jest
to mozliwe, zapewnij warunki do wykorzystania produkiow i rezultatow projektu oraz
mozliwos¢ ich powielania (mozliwe do odtworzenia) przez inne organizacje/regiony/kraje
spoza partnerstwa.

10.2 ZASADA ZACHOWANIA TRWALOSCI
INWESTYCJI W INFRASTRUKTURE LUB
INWESTYCJI PRODUKCYJNYCH

Aby zostaty spetnione wymogi trwatosci, tj. utrzymania inwestycji przez okres pieciu lat od daty
realizacji przez Zarzadzajgcego FMP ostatniej ptatnosci do Beneficjenta matego projektu®,
nie moze zaj$¢ zadna z ponizszych okolicznosci (zgodnie z art. 65 rozporzgdzenia ogélnego):

=» zaprzestanie lub przeniesienie dziatalnosci produkcyjnej poza region na poziomie NUTS
2, w ktorym dany projekt otrzymat wsparcie,

= zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezng korzys¢,

=>» istotna zmiana wptywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki wdrazania, moggca
doprowadzi¢ do naruszenia pierwotnych celéw operaciji.

Jesli naruszysz ktérys z warunkoéw trwatosci, powoduje to koniecznosé zwrotu sSrodkéw
otrzymanych na realizacje projektu, proporcjonalnie do okresu niezachowania
obowiazku trwatosci. Masz obowigzek niezwtocznie poinformowa¢ Zarzadzajgcego FMP o
wszelkich okolicznosciach, ktére mogg mieé wptyw na nieutrzymanie trwatosci projektu.

Zasada trwatoéci nie ma zastosowania, gdy partner projektu zaprzestat dziatalnosci z powodu
ogtoszenia upadtosci niewynikajacej z oszukanczego bankructwa (zgodnie z art. 65
rozporzadzenia 0ogoinego).

11. NIEPRAWIDLOWOSCI

Jezeli realizujgc maty projekt:

= zilamate$§ obowigzujgce zasady wynikajgce z niniejszego Podrecznika, umowy o
dofinansowanie, regulacji wewnetrznych, przepiséw krajowych, unijnych lub dopuscites
sie oszustwa (np. celowo przestawite§ falszywe, niepoprawne Ilub niepetne
o$wiadczenia/dokumenty) oraz

= moze miec to szkodliwy wptyw na budzet UE i obcigza go nieuzasadnionym wydatkiem

moéwimy o tzw. ,NIEPRAWIDLOWOSCIACH”.

44 Projekty, ktdre otrzymujg wsparcie na podstawie przepiséw o pomocy panstwa utrzymujg okres trwatosci
zgodnie z tymi przepisami.
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Nie mozna podac petnej i wyczerpujgcej listy tego, co jest, a co nie jest nieprawidtowoscig.
Decyzje mogg by¢ podejmowane jedynie w odniesieniu do konkretnych przypadkéw, a zatem
podlegajg ocenie upowaznionych podmiotow: Zarzgadzajgcych FMP, kontroleréw, WS,
Instytucji Zarzgdzajgcej, audytorow itp.

Jezeli otrzymates refundacje wydatkow nieprawidtowo poniesionych, to bedziesz musiat je
zwroci¢ na konto wtasciwego Zarzadzajgcego FMP. Mozemy je takze potraci¢ z kolejnej
naleznej dla Twojego projektu refundaciji.

12. AUDYT

Twoj maty projekt moze podlegaé audytowi przeprowadzonemu przez wyznaczong Instytucje
Audytowa. Po stronie polskiej jest to Krajowa Administracja Skarbowa, a po stronie stowackiej
Ministerstwo Finansow Republiki Stowackiej.

Pamietaj, ze kontrole matego projektu mogg rowniez zostaé przeprowadzone przez inne,
upowaznione zaréwno krajowe jak i europejskie podmioty, np. organy Unii Europejskiej,
Trybunatu Europejskiego.

W trakcie kontroli jestes zobowigzany do przedstawienia audytorom/kontrolerom niezbedne;j
dokumentacji lub udostepnienia do wglgdu produktéw/miejsca realizacji projektu.

13. NIEUKONCZONE PROJEKTY

Dokfadamy wszelkich staran, zeby$ przy naszej pomocy mogt z sukcesem zrealizowaé swoj
maty projekt. Jezeli jednak zdarzy sie, ze po zawarciu umowy o dofinansowanie matego
projektu bedziesz musiat zrezygnowaé¢ 2z jego realizacji, niezwtocznie powiadom
Zarzadzajgcego FMP pisemnie o tym fakcie wraz z uzasadnieniem.

Jezeli rozpoczates projekt, zrealizowate$ ktére$ z zadan zgodnie z zatozeniami i parametrami
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie oraz osiggnates wszystkie wskazniki przypisane
do danego zadania, to Zarzgdzajgcy FMP podejmie decyzje o wyptacie kwoty ryczattowej — w
zaleznosci od dotychczas osiggnietych produktéw projektu i celow.

Aby zamkng¢ realizacje projektu moze zaistnie¢ koniecznos¢ ztozenia raportu koncowego.

Pamietaj, ze mimo, iz zrezygnowate$ z realizacji matego projektu, to w okresie trwatosci
jestes zobowigzany do archiwizacji dokumentéw majgcych zwigzek z tym projektem. Wiecej
na ten temat dowiesz sie z pkt. 9.5.
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14. RODO

Realizacja matego projektu wigze sie takze z konieczno$cig gromadzenia i udostepniania
danych osobowych dotyczacych m.in.:

= 0s6b reprezentujgcych (lub pracownikéw) wnioskodawcow, beneficjentéw i partnerdw,
ktorzy aplikujg o srodki i realizujg projekty,

=» 0s0b reprezentujgcych wykonawcow i podwykonawcédw, realizujgcych umowy na dziatania
projektowe,

=>» uczestnikdéw dziatan projektowych.

Ty i Twoj partner/partnerzy realizujgc maty projekt przetwarzacie dane osobowe m.in. w celu
przygotowania, wdrozenia i rozliczenia projektu bedgc tym samym_ADMINISTRATORAMI TYCH
DANYCH w rozumieniu RODO*.

Odbiorcami danych osobowych od Ciebie i Twojego partnera sg Zarzgdzajgcy FMP, Wspdlny
Sekretariat (Centrum Projektéw Europejskich w Warszawie), wiasciwy kontroler, a takze
Instytucja Zarzagdzajgca (Minister Funduszy i Polityki Regionalnej w Polsce) oraz Instytucja
Krajowa (Ministerstwo Inwestycji, Rozwoju Regionalnego i Informatyzacji Republiki
Stowackiej) — w odniesieniu do danych osobowych dotyczgcych oséb fizycznych z Republiki
Stowackiej. To przekazanie danych osobowych stanowi udostepnienie danych w rozumieniu
RODO. W wyniku udostepnienia danych wskazane wyzej instytucje stajg sie samodzielnymi
administratorami udostepnionych im danych osobowych przetwarzanych w dokumentach lub
elektronicznie, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

Jako beneficjent/partner bedgc administratorem danych osobowych, w momencie ich
pozyskania powiniene$ realizowaé OBOWIAZEK INFORMACYJNY W IMIENIU SWOIM ORAZ WW.
POZOSTALYCH ADMINISTRATOROW. Wszystko po to, aby osoby, ktérych dane pozyskujesz
uzyskaty kompleksowg i czytelng informacje o zasadach przetwarzania ich danych i prawach,
ktére im przystugujg. W zatgczniku do umowy o dofinansowanie matego projektu znajdziesz
do stosowania WZOR KLAUZULI INFORMACYJNEJ. Mozesz zastosowa¢ formularz klauzuli
informacyjnej obowigzujgcy w Twojej instytucji/organizacji, o ile bedzie on zawierat wszystkie
elementy i informacje ujete w przekazanym formularzu.

45 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
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15. POMOC DE MINIMIS

W matych projektach POMOC DE MINIMIS MOZE ZOSTAC UDZIELONA:

= bezposrednio BENEFICJENTOWI/PARTNEROWI matego projektu przez Zarzadzajgcego
FMP,

= posrednio przez beneficjenta/partnera projektu OSTATECZNEMU ODBIORCY POMOCY
(przedsiebiorstwu prowadzgcemu dziatalno$¢ gospodarczg). W takiej sytuacji ostateczny
odbiorca pomocy czerpie korzys¢, za ktérg w warunkach rynkowych musiatby zaptacic,
np. za udziat w szkoleniu czy warsztatach realizowanych w ramach projektu i zdobycie
konkretnej wiedzy, umiejetnosci lub uprawnien.

Zwroé¢ uwage, ze:

=» Zarzadzajgcy FMP ocenia wystepowanie pomocy de minimis na etapie oceny formalnej
m.in. na podstawie dokumentéw dotgczonych do wniosku o dofinansowanie.

= Niemniej jednak, jesli Twoja instytucja/organizacja jako beneficjent/partner udzielajg
pomocy de minimis odbiorcom ostatecznym pomocy (pomoc posrednia), to na niej cigzy
odpowiedzialno$¢ za poprawne udzielenie pomocy (w tym zbadanie warunkdéw do jej
udzielenia), zebranie oraz wystawienie wymaganych dokumentéw, zgodnie z krajowymi
regulacjami oraz ewentualng sprawozdawczo$¢*.

DNIEM UDZIELENIA POMOCY JEST DZIEN PODPISANIA UMOWY O DOFINANSOWANIE MALEGO
PROJEKTU (pomoc na pierwszym poziomie) LUB DZIEN PRZYSTAPIENIA DO DZIALAN
PROJEKTOWYCH PRZEZ UCZESTNIKA (pomoc na drugim poziomie). W tym samym dniu
powinno zostaé wystawione ZASWIADCZENIE o udzieleniu pomocy de minimis zgodne z
obowigzujgcym wzorem.

Zarzadzajgcy FMP udzielajg pomocy de minimis beneficjentom oraz partnerom krajowym i
zagranicznym stosujgc procedury i przepisy dotyczgce raportowania tej pomocy zgodnie z
wiasciwymi przepisami krajowymi obowigzujgcymi w panstwie czionkowskim, w ktérym
Zarzadzajgcy ma siedzibe.

Zarzadzajgcy FMP monitorujg zgodnosc realizacji matego projektu z regulacjami dotyczgcymi
pomocy de minimis. Sprawdzane jest:

=» czy u beneficjenta/partnera projektu nie zaszty zmiany, ktére mogg wptyng¢ na wystgpienie

w projekcie pomocy de minimis lub na prawidtowos¢ jej udzielenia,

= W przypadku pomocy bezposredniej — czy wartos¢ rzeczywiscie udzielonej pomocy nie
przekroczyta w przypadku danego beneficjenta/partnera projektu maksymalnej wysokosci
pomocy okreslonej w umowie o dofinansowanie.

46 Obowigzek sprawozdawczosci zalezy od przepisow panstwa czionkowskiego, w ktorym siedzibe ma podmiot,
ktéry udziela pomocy posredniej. Wéwczas partner raportuje fakt udzielenia takiej pomocy w informatycznych
systemach krajowych (przy wykorzystaniu odpowiednich, krajowych formularzy), np. w Polsce jest to system
SHRIMP, na Stowacji IS SEMP.
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