
SZKOLENIE DLA BENEFICJENTÓW PROGRAMU INTERREG CZECHY-POLSKA 2021-2027

Program INTERREG 

ČESKO – POLSKO | CZECHY – POLSKA



1. Podanie propozycji projektowej, wniosek o dofinansowanie

2. Kontrola formalna, ocena, omawianie na KM

3. Przygotowanie aktu prawnego

4. Wydanie/ podpisanie aktu prawnego

5. Realizacja projektu:

a) Okres monitorowania (zasada 6 miesięcy)

b) Bieżące raporty dotyczące realizacji i wniosków o płatność

c) Raport końcowy dotyczący realizacji i wniosków o płatność

6. Trwałość projektu

a) Raporty o trwałości

CYKL PROJEKTU



Przygotowanie aktu prawnego



https://www.cz-pl.eu/



https://www.cz-pl.eu/



Po podjęciu przez KM decyzji co do rekomendacji projektu oraz po rozpatrzeniu wszystkich wniosków o ponowne rozpatrzenie sprawy (tzw. odwołań) WS 

wezwie Partnera Wiodącego i partnerów projektu w formie depeszy wewnętrznej w ISKP 2021+ do uzupełnienia dokumentów niezbędnych do wydania aktu 

prawnego. Wezwanie obejmuje poniższe elementy: 

• listę dokumentów, które Partner Wiodący ma obowiązek złożyć (wgrać w ISKP 2021+ jako załącznik) przed wydaniem aktu prawnego,

• ostateczny termin złożenia tych dokumentów. 

C.1.1 PRZYGOTOWANIE DECYZJI/UMOWY 



Partner Wiodący, w oparciu o wezwanie otrzymane od WS, ma obowiązek złożenia w ISKP 2021+, we wskazanym terminie następujących dokumentów w celu przygotowania 

aktu prawnego:

• uzupełnienie w IS KP21+ danych odnośnie Identyfikacji rachunku bankowego, na który będą przesyłane środki dofinansowania z EFRR. Jednocześnie należy przedłożyć 

obowiązkowy załącznik – Identyfikacja rachunku bankowego, podpisaną przez osobę upoważnioną (patrz opis załącznika nr E.1 w załączniku nr 15 podręcznika), 

• przeprowadzenie aktualizacji planu finansowego projektu w ISKP 2021+, tzn. kwoty i daty poszczególnych pozycji planu finansowego muszą odpowiadać zakładanym 

wymaganym kwotom i terminom składania wniosków o płatność (ostatnia kolumna formularza w dokumencie „Okresy monitorowania projektu oraz harmonogram składania 

raportów monitorujących i wniosków o płatność”), (patrz opis załącznika nr E.2 w załączniku nr 15 podręcznika), 

• propozycja okresów monitorowania projektu oraz harmonogramu składania Raportów i Wniosków o płatność, (zob. załącznik nr E.2) – jest to propozycja, która może zostać 

skorygowana przed wydaniem aktu prawnego. Okresy sprawozdawcze są ustalane indywidualnie dla każdego projektu w zależności od jego charakteru oraz ich długość 

wynosi zazwyczaj 6 miesięcy. W uzasadnionych przypadkach (np. pierwszy i ostatni okres) mogą wynosić inną długość. Partner Wiodący ma obowiązek skonsultowania i 

zatwierdzenia harmonogramu przez odpowiedniego Kontrolera przed jego złożeniem. Kontakty do kontrolerów znajdują się na stronie cz-pl.eu.

C.1.1 PRZYGOTOWANIE DECYZJI/UMOWY 



Załącznik nr 15_Opis wspólnych załączników do przygotowania Decyzji/Umowy



• W przypadku, gdy Partner Wiodący nie będzie z uzasadnionych przyczyn w stanie złożyć dokumentów we wskazanym terminie, złoży do WS wniosek o przedłużenie 

terminu wraz z uzasadnieniem. Jeżeli wniosek o przedłużenie zostanie uznany za nieuzasadniony lub w terminie dodatkowym, na który wydało zgodę WS, Partner 

Wiodący nie dostarczy wymaganych dokumentów, WS wstrzyma przygotowanie aktu prawnego i przekaże sprawę do IZ, która może postanowić o tym, że Partner 

Wiodący otrzyma drugi alternatywny termin na złożenie dokumentów, lub projekt nie będzie dofinansowany z programu a środki zostaną przeznaczone na finansowanie 

innych projektów. 

• W razie zmian w projekcie, wprowadzonych w okresie między zatwierdzeniem projektu na KM a wydaniem aktu prawnego, Partner Wiodący ma obowiązek złożenia 

do WS za pośrednictwem depeszy wewnętrznej w ISKP 2021+. Zmiany w tej fazie mogą mieć jedynie charakter formalny (zmiana osób statutowych, zmiany zespołu 

realizującego itp.), ewentualnie zmiany te muszą być niezbędne do wydania aktu prawnego. W przypadku konieczności WS skonsultuje procedurę wprowadzenia zmiany 

z IZ w celu oceny oddziaływania zmiany na proces oceny wniosku. 

• SPERSONIFIKOWANY OPIS STANOWISKA PRACY

C.1.1 PRZYGOTOWANIE DECYZJI/UMOWY 



• Dokonanie aktualizacji planu finansowego projektu w ISKP 2021+. Terminy poszczególnych okresów planu 
finansowego muszą odpowiadać terminom składania wniosku o płatność (kolumna F w załączniku nr E.2 PW).

• Załączenie podpisanego przez kontrolera załącznika „Okresy sprawozdawcze projektu oraz harmonogram 
składania raportów z realizacji i wniosków o płatność”

• W dokumencie o zabezpieczeniu współfinansowania brakuje obowiązkowych informacji: 
 Dokument ten musi zawierać dokładną nazwę projektu, kwotę wkładu własnego i wydatków 

niekwalifikowanych w EUR lub PLN oraz okres, na jaki zabezpieczone są środki. 
• Dodatkowe załączniki muszą być podpisane przez osobę upoważnioną

Najczęstsze błędy przy przygotowaniu Umowy o dofinansowanie



Zmiany w projekcie



https://www.cz-pl.eu/



Zmiany nieistotne:

- to takie zmiany, które ze względu na swój charakter nie mają wpływu na osiągnięcie celu projektu i jego kluczowych działań w ramach zatwierdzonego 

budżetu. Są to zmiany wynikające z bieżącej realizacji lub kwestii związanych z działalnością partnera. Tego typu zmiany nie stanowią podstawy do 

zmiany aktu prawnego. O zatwierdzeniu zmiany decyduje WS. 

Zmiany istotne:

- to takie zmiany, które ze względu na swój charakter mają lub mogą mieć wpływ na osiągnięcie celu projektu i jego kluczowych działań. W przypadku tej 

kategorii zmian należy (z wyjątkiem zmiany porozumienia o współpracy i zmiany raportowania wskaźników) dokonać zmiany aktu prawnego. O 

zatwierdzeniu zmiany decyduje IZ albo Komitet Monitorujący (zwany dalej „KM”). 

ROZDZIAŁ B.5 ZMIANA PROJEKTU



Zmiany nieistotne:

• Zmiana rachunku bankowego do przyjmowania środków dofinansowania (z EFRR w przypadku Głównego Beneficjenta, z BP w przypadku czeskich Partnerów), 

• zmiana przedstawicieli statutowych, osób do kontaktu, osób w zespole realizacyjnym, adresów siedziby partnera, 

• zmiana nazwy Partnera, formy prawnej, struktury jego własności,

• zmiany w pozycjach budżetowych w ramach linii budżetowej, o ile nie wynikają one ze zmiany działań projektowych, 

• przesunięcie środków między liniami budżetowymi do wysokości 2 000 EUR z dowolnej linii budżetowej na poziomie projektu, 

• przeniesienie środków między liniami budżetowymi przekraczające 2 000 EUR, maksymalnie do 15 % pierwotnej kwoty (na poziomie całego projektu) którejkolwiek z linii 

budżetowych, pod warunkiem, że nie wpływa to na główne ukierunkowanie projektu, całkowitą wartość budżetu projektu ani na role Partnerów w projekcie,

• zmiana okresów sprawozdawczych z wyjątkiem okresu końcowego, 

• zmiana w raportowaniu wskaźników projektowych.

B.5.1 ZMIANY NIEISTOTNE 



Zmiany istotne zatwierdzane przez IZ:

• wydłużenie okresu realizacji projektu, 

• przesunięcie środków między liniami budżetowymi powyżej 15 % pierwotnej wartości (na poziomie całego projektu) którejkolwiek spośród linii budżetowych objętych 

zmianą, w przypadku, gdy zmiana wyniesie ponad 2000 EUR oraz nie wpłynie ona na główne ukierunkowanie projektu, całkowitą wartość budżetu projektu ani na role 

Partnerów w projekcie, 

• przesunięcie środków między budżetami maksymalnie do wysokości 20 000 EUR, jeżeli przesunięcie to nie ma wpływu na spełnienie warunków, na jakich projekt 

zatwierdzono (w szczególności kryterium wspólnego finansowania) i jednocześnie w jego wyniku nie nastąpi zmiana roli partnera w projekcie, 

• zmiany działań projektu, jeżeli nie ma to wpływu na cele projektu / przeznaczenie dofinansowania, 

• zmiana porozumienia o współpracy, zawartego między Partnerami projektu (zmiana ta nie wymaga zmiany aktu prawnego), 

• zmiana wartości docelowej wskaźnika projektowego, 

• zmiana w strukturze źródeł finansowania. 

B.5.2 ZMIANY ISTOTNE 



Zmiany istotne zatwierdzane przez KM 

• zwiększenie wartości dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (na poziomie projektu) - zwiększenie wartości dofinansowania 

może wynosić maks. 30% pierwotnie przyznanej kwoty podanej w pierwszej wersji aktu prawnego, 

• zmiany działań projektu, które wpłyną na cele projektu / przeznaczenie dofinansowania projektu, 

• przesunięcie środków między budżetami poszczególnych Partnerów o ponad 20 000 EUR, 

• zmiana lokalizacji projektu, 

• inne poważne zmiany wpływające na cele projektu. 

B.5.2 ZMIANY ISTOTNE



Wszystkie zmiany w projektach są składane zawsze za pośrednictwem systemu ISKP 21+ (wnioski o zmianę złożone w innej formie nie będą 

rozpatrywane). 

Procedura składania zmian różni się w zależności od typu zmiany: 

▪ wniosek o zmianę nieistotną może być złożony także przez konkretnego partnera, którego zmiana dotyczy. Nie jest zatem konieczne składanie go za 

pośrednictwem Głównego Beneficjenta. 

▪ wniosek o zmianę istotną może złożyć tylko Główny Beneficjent, który składa wniosek o zmianę także za pozostałych partnerów w projekcie. 

B.5.3 PROCEDOWANIE ZMIAN W PROJEKCIE 



• Wraz z wnioskiem o zmianę należy złożyć także kartę zmiany, która stanowi załącznik nr 11 Podręcznika dla beneficjenta. 

• W karcie zmiany należy wypełnić wszystkie pola obowiązkowe i załączyć ewentualnie wszystkie niezbędne załączniki dotyczące zmiany i jej 

uzasadnienie (np. nową wersję załącznika Szczegółowy budżet projektu opracowanego w aplikacji do szczegółowego budżetu, decyzje trzecich 

instytucji dot. działań projektu itp.). 

• Kartę zmiany należy wgrać w formacie *.doc / docx. 

• W przypadku zmiany nieistotnej, kartę zmiany wystarczy wypełnić w języku partnera, którego zmiana dotyczy. 

B.5.3 PROCEDOWANIE ZMIAN W PROJEKCIE







https://www.cz-pl.eu/





• Po otrzymaniu wniosku o zmianę WS sprawdza kompletność i prawidłowość danych zawartych we wniosku o zmianę i w załącznikach. W przypadku 

stwierdzenia nieprawidłowości formalnych, WS zwróci wniosek o zmianę w celu jego poprawienia i nie będzie go rozpatrywać do czasu poprawienia go 

przez Partnera projektu/Głównego Beneficjenta. 

• W przypadku gdy na potrzeby rozpatrzenia wniosku o zmianę nie są dostępne wystarczające dokumenty, WS prześle Partnerowi/Głównemu 

Beneficjentowi wezwanie do uzupełnienia wniosku o zmianę. Jeżeli w ciągu 30 dni kalendarzowych od dnia zwrotu wniosku o zmianę do uzupełnienia 

Partner/Główny Beneficjent nie złoży kompletnych wymaganych dokumentów lub nie odpowie na wezwanie do uzupełnienia wniosku o zmianę, WS ma 

prawo odrzucić wniosek o zmianę (zakończyć jego procedowanie).

• Właściwy Partner/Główny Beneficjent otrzyma od WS w formie depeszy decyzję w sprawie zmiany wraz ze wszystkimi stanowiskami dotyczącymi 

zmiany w karcie zmiany. Ewentualne negatywne stanowisko IZ lub KM ma charakter ostateczny i nie ma możliwości odwołania się od niego. 

B.5.3.3 Procedura zatwierdzania zmian 



• W przypadku istotnych i nieistotnych zmian dotyczących budżetu projektu obowiązuje zasada, że każdy Partner ma prawo do złożenia maksymalnie dwóch zmian w trakcie 

całego okresu realizacji projektu (tj. od wydania aktu prawnego do zakończenia realizacji projektu). Do tej liczby zmian zaliczają się również zmiany budżetu wprowadzane w 

konsekwencji przesunięć środków pomiędzy Partnerami, przy czym zmiana ta uznawana jest za zmianę budżetu po stronie każdego z Partnerów, których dotyczy. (W 

przypadku jakichkolwiek zmian w budżecie konieczne jest wprowadzenie niezbędnych korekt również w szczegółowym wniosku budżetowym - w generatorze budżetu).

• Nie ma możliwości, aby którykolwiek z Partnerów, włącznie z Głównym Beneficjentem, złożył jakąkolwiek zmianę dotyczącą budżetu, jeżeli nie zostanie zakończona 

administracja poprzedniej zmiany. Jeśli Główny Beneficjent lub którykolwiek z Partnerów złoży pomimo tego kolejną zmianę, WS taką zmianę automatycznie odrzuci. 

• Wybór ekranu do zmiany

Dodatkowe informacje



• Zmiany istotne są podpisywane przez partnera projektu

• Brak uzupełnionej Karty zmiany (załącznik nr 11 PB) lub Karta zmiany jest podana w formacie pdf

• Przy zmianach dotyczących budżetu brakuje podanego budżetu z generatora

• Zmiany istotne nie są podane dwujęzycznie

• Brak uzupełnionego punktu 2.3 w Karcie zmiany w związku ze zmianami budżetowymi projektu

Najczęstsze błędy przy składaniu wniosku o zmianę



Dziękuję za uwagę


